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Elsé fejezet:Az intézmény alapveté adatai

I. Az intézmény azonosité adatai

l. Az intézmény megnevezése: Sdtoraljaiihelyi Erzsébet Korhiz
g J]

2. Azintézmény idegen nyelvii megnevezése (amennyiben értelmezheto):
2.1. angol nyelven: Erzsébet Hospital of Satoraljadjhely
2.2, német nyelven: Erzsébet Krankenhaus von Sitoraljaijhely
2.3. francia nyelven: HopitalErzsébet de Satoraljadjhely

3. Azintézmény székhelye €s telephelyei:
3.1. Székhely:

s cim: 3980 Satoraljaijhely, Mirtirok utja 9.

e helyrajzi szdm: ......

e  postafiok: Pf: 168.

3.2. Telephelyek:

e megnevezés:  Rendelointézet

- cim: 3980 Satoraljaujhely, Mirtirok dtja 14,
- helyrajzi szam:  ......
megnevezes: Gonci Jarébeteg Szakellitd
cim: 3895 Gonc, Kdrolyi Gaspir utca 19-21.

- helyrajzi szim: ......

4. Az intézmény egyéb azonosité adatai:
e  NEAK finanszirozisi kodja:
e  TB tdrzsszima:
e  miikddési engedély szdma:
®  statisztikai szimjele:

] addszama:

®  t6rzskOnyvi azonosito szam (PIR):

. bankszdmlaszdma:

1407

0076108317

2037/2010, 5000014
15352176-8610-312-05
15352176-2-05

352178
10027006-00324182-00000000



5. Az intézmény elérhetoségei:
e levelezési cime:
*  Kodzponti telefonszdma:
¢ kozponti e-mail cime:

e kizponii honlapja:

3980 Sdtoraljaujhely, Mirtirok 1tja 9.
06 47 525 300

svoek @svoek.hu

www.ujhelykorhaz.hu

IL. Az intézmény jogalldsa, miikddési kore, képviselete

I. Az intézmény besorolisa az dllami fenntartdsd, egészségiigyi szakelldtdst nyijlé egészségiigyi
szolgdltatok irinyitdsdnak a veszélyhelyzetben alkalmazand¢ szabdlyairdl sz616 507/2020. (X1

17.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdese szerint:

e vdrosi intézmény
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e megnevezése: beliigyminiszter'

Az intézmény feletti alapitdi jogok gyakorléjinak:

e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.°,

3. Az alapité okirat:

o Kkelte: 2022, augusztus 12.°

e sorszama: A-423-1/2022.

4. Azalapitds idopontja:  1979. oktéber 15.

6. Az intézmény irinyilé szervének:

e megnevezése: Beliigyminisztérium

5. Amennyiben az inlézményt jogszabaly hozta |étre, a jogszabdly teljes megjeldlése: ...

5

e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.5

' Madositotta az SZMSZ 1. szimi modositdsa
- Madositotta az SZMSZ 1. szimui modositisa
* Mddositotta az SZMSZ 1. szimi médosiidsa
+ Mdédosiloita az SZMSZ 1. szimii médositisa
" Mddositotta az SZMSZ 1. szimi médosidsa
 Mddositotta az SZMSZ 1. szimi modositdsa

. Hatdlyos:
. Hatilyos:
. Hatilyos:
. Hatiilyos:
. Hatilyos:
. Hatilyos:

2022 oktéber 1.
2022, okisber 1.
2022, okisher 1.
2022, okidber 1.
2022, okisher 1.
2022, okigber 1.
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7. Az iniézmény kozépiranyito szervének:
* megnevezése: Orszdgos Kérhizi Foigazgatdsig (a tovibbiakban: OKFOQ)
* cime: 1125 Budapest, Dids drok 3.

A kodzépirinyito szervet az Orszigos Kérhizi Foigazgaisig feladatairdl szolo 516/2020. (X1,
25.) Korm. rendelet jelélie ki, €s az e rendeletben, valamint a Kormdny idlial kiilon rendeletben
meghatdrozoit fenntart6i €s irdnyitdsi jogokat gyakorolja.

8. A hatdlyos jogszabidlyok alapjin az intézményt irdnyitd, valamint az ott meghatdrozott szakmai
fenntartéi jogokat gyakorlé irdnyité megyei intézmény megnevezése:

*  Borsod-Abaiij-Zemplén Megyei Kézponti Kérhiz és Egyetemi OktatSkérhiz

9. Azintézmény szakmai feliigyeleti szervének:
e  megnevezése: QOKFO

e cime: 1125 Budapest, Dids drok 3.
IIl. Az intézmény jogallasa, tevékenységei, feladatai, funkciéi:

I. Az intézmény jogdildsa:

Az dllamhdztartds kdzponti alrendszerébe tartozé kozponti koltségvetési szerv, mely az Alapito
Okiratban meghatdrozott kézfeladat elldtdsdra 1étrejsit jogi személy.

[

Az intézmény gazddlkoddsi besoroldsa:

Sajat gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltiségvetési szerv.

3. Az intézmény iltal elldtott kdzfeladat:

Az egészségiigyrdl sz016 1997. évi CLIV. térvény alapjdn, elldtdsi teriiletére kiterjedéen a jaré- és
fekvobetegek diagnosztikus €s terdpids szakorvosi elldidsa, rehabilitdciéja és kovetéses gondozisa.

4. Az iniézmény fotevékenységének szakdgazati szima és megnevezése:

Szakdgazali szdm | Megnevezés

861000 Fekvobeteg elldtds. ..

5. Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

Szakdgazati szdm | Kormdnyzati funkcié szerinti besorolds
5




| 072210 Jird betegek gyogyito szakellitisa
| 072230 Jird betegek oydgyitd gondozdsa
072240 Jiarobetegek egynapos ellitisa
072410 Otthoni (egészségiigyi ) szakipolis
1 072420 Egészségiigvi laboratériumi szolgiltatdsok
| 072430 Képalkotd diagnosziikai szolgdhatasok
072450 Fizikoterdpias szolgdhatds
072470 Természelgyogydszal
073110 Fekvobetegek aktiv elldtdsa dltalinos kérhdazakban
1073120 Fekvobetegek kronikus elldtisa dltaldnos kérhizakban
; 073130 Bentlakisos egészségiigyi rehabiliticios ellduis dltaldnos kérhdzakban
| 073160 Egvnapos sebészeti ellitds (egynapos beavatkozas)
L 074012 Foglalkozds-egészségiigyi szakellitds
i 074060 Veér-, szovet- és egy€b kapcsolédd szdvetbank
! 075010 Egészségiigavel kapesolatos alkalmazott kutatds €s fejlesziés
! 076050 Orvos- €s n6vérszillé, hozzdlartozdi szdllds fenntartdsa, iizemeltetése
! 093010 Fels6foki végzetiségi szintet nem biztosité képzések

6. Az intézmény mikodési kore:

Ellitisi teriiletén feladata a jaré- és fekvObetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi elldtdsa,
rehabiliticidja és kovetéses gondozdsa, ennek keretében fekvobetegek aktiv és kronikus elldtdsa,
rehabiliticidja, jdrobetegek gydgyité és rehabiliticios szakelldtdsa, az egyén gydgykezelése,
€letveszély elhdritdsa, a megbetegedés kdvetkeztében kialakult dllapot javitdsa vagy a tovibbi
dllapotromlds megel6zése céljdbal.

7. Azintézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény féigazgatdja képviseli.

8. Az intézmény rendszeresen elldtott villalkozisi tevékenységei(TEAOR szim megjelléssel):

* Az Intézmény nem végez villalkozisi tevékenységet

9. Az intézmény villalkozisi tevékenységének mértéke:

10. Amennyiben van, azon gazddlkodd szervezetek részletes felsoroldsa, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsdgi, részvényesi) jogokat gyakorol:
6



1.

15.

Az intézmény finanszirozisa, a tevékenységek forrisa:

Az imtézmény a tevekenységét finanszirozisi szerz6dés alapjdn az Egészségbiziositasi Alapbdl a
Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezeld (a tovdbbiakban:NEAK) biztositja, tovibbd intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

Az intézmény mikodési teriilete:
A Koltségvetési szerv illetékessége, milkodési teriilete: az Orszigos Tisztiféorvosi Hivatal dltal
az egészségiigyi elldidrendszer fejlesztésérol sz616 2006. évi CXXXIL. torvény alapjin vezetett
kozhiteles nyilvantartdsban szereplé elldtdsi teriilet.

. Az intézmény vezetdi, vezetohelyetiesei €s egyéb foglalkoztatottjai feletti munkdltaidi jogok

gyakorldsa:

13.1. Az intézmény vezetdje tekintetében - az irdnyité megyei intézményi foigazgatdé
Javaslatira — a vezetdi megbizis adisinak €s visszavondsdnak jogkorét az orszdgos kérhizi
foigazguto gyakorolja.

13.2. Az intézmény vezeldje feleit az alapvetd €s az egyéb munkadltato jogokat —a 13.1. pont
) Zeg Jog
szerinti kivélellel - az irdnyité megyei intézmény foigazgaldja gyakorolja.

13.3. Az intézmény orvosigazgatdja, dapoldsi igazgatdja és az intézményvezeld dltaldnos vagy
szakmai helyettese felett, valamint az intézmény egyéb foglalkoziatottjai felettaz alapvetd
munkiltatéi jogokat az irinyitdé megyei intézmény foigazgatdja,az egyéb munkaltatéi jogokat
az intézmény foigazgaldja gyakorolja.

Az intézménynél alkalmazdsban dllé személyek az aldbbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:
»  egészségligyi szolgdlati jogviszonyban,

» személyes kozremilkodoként, ha az orszdigos korhdz-foigazgalé ellitdsi érdekbol
engedélyezi,

e  egészségiigyben kdzremikodoként.
*  Onkéntes segitoként.
Vagyonnyilatkozat-iételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-téieli kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII toérvény alapjdn a
vagyonnyilatkozat tételére  kotelezett munkakoroket és feladatkordket, valamint a
vagyonnyilatkozat-1étel részletes szabdlyaitkiilon szabdlyzat tartalmazza.

. Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szimi melléklete tartalmazza.






Masodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hatdskéri rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének dltalinos szabalyai

1.

12

Az intézmény egyes tevékenységél, illetve teriileteit — a jird- és fekvobeteg ellitdst, az dpoldsi
tevékenységet a f0igazgatd, az orvosigazgatd, az dpoldsi igazgatd irdnyitja €s az irdnyité megyei
intézmény koordinilja, feliigyeli.

A tevékenység-teriiletek 16bb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6ndllo szervezeli egységek litnak el, fognak ossze. Az 6ndllg szervezeli egységek
osztilyként mikodnek. Az osztily meghatdrozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolddo
funkciondlis tevékenység vagy kozpontositott szolgiltatis ellitdasdra kialakitott szervezeti egység.

Az osziily a feladat megosztisinak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozédhat, amelyek
azonban nem mindsiilnek Ondllé szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztisdt az osztdly mlkddési rendje tartalmazza.

Az 0ndllo szervezeti egységek miikodési rendjét a szervezeti egység vezetdinek a jelen SZMSZ-
ben meghatirozott szervezeti egységek terliletére, a rogzitett elvek alapjdn kell elkésziteni. Az igy
elkészitett miikodési rendet irdsba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellitd igazgatd egyetértésével
a foigazgatd hagyja jovd. A miikddési rendet a munkahely dolgozéival ismertetni kell. illetve
biztositani kell, hogy a dolgozdk szamira barmikor hozziférhetd, elérhetd legyen.

II. Az intézmény vezetésére vonatkozé dltalanos szabalyok

2

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos és hatékony miikédtetése. E feladatdnak az intézmény vezetése a szakmai 6nalldsiga
alapjdn a hatdlyos jogszabilyok, a jelen szabdlyzat, illetdleg azintézmény feleti alapitéi, valamint
irdnyitdsi jogokkal felruhdzott irdnyitd szervek hatdrozatainak, egyedi utasitdsainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felelos vezetoként a foigazgatd vezeti.

A foigazgatdt feladatainak elldtdsdban az aldbbi veze16-helyetiesek segitik:
3.1. orvosigazgatd, aki szakmai intézményvezetd helyettes

3.2. dpoldsi igazgato,

A vezetd-helyettesek a foigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett latjdk el az intézmény orvos-
szakmai, dpoldsi tevékenységeinek irdnyitdsdt. A vezeto-helyettesek kotelesek az irinyitdsuk és
feliigyeletiik ald tartozd egységekben végzett tevékenységek vezetGi ellenbrzésére, tovibbi a belsd
kontrollrendszer miikodésének szervezésére és irdnyitdsdra, amelyrdl rendszeresen kitelesek
beszdmolni a féigazgaténak.

A vezetd-helyettesek részletes feladatit, hatdskorét és feleldsségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabdlyzatban meghatdrozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatdrozott
helyettesitési rend, valamint a munkakéri leirasok tartalmazzak.

Az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrol sz6lé 2020. évi C. torvény (lovibbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetdnek mindsiil az egészségiigyi szolgiltaté vezetoje és helyetlese,
valamint az egészségiigyi szolgiltaté miikddése szempontjibd]l meghatdrozo jelentdségl feladatot
ellitd vezetd.



7. Az egészségligyl szolgidlati jogviszonyrol szolé 2020. évi C. torvény végrehajlisdrdl sz6lo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetdi megbizdsnak mindsiil
7.1. az imézményvezetésre adolt megbizis,

7.2. az orvosigazgatdi (szakmai intézményvezeté-helyettesi),

7.3. dpolasi-igazgatdi feladatok elldtisdra adott megbizds, valamint

7.4. azintézményvezet6 dltaldnos vagy szakmai helyettesitését magdban foglalé vezetéi megbizds,
ha a munkakornek az intézmény szervezeti és mitkodési szabilyzatiban t6rténé léirehozdsat
az orszigos korhdz-foigazgato elozetesen jovahagyta.

8. A 7. pontban meghatdrozotlak szerint a féigazgaté és vezetd helyettesei magasabb vezetdnek
mindsiilnek.

9. A foigazgald helyettesei felett az alapvetd munkiltatéi jogokat — amennyiben azok gyakorldsit
nem ruhdzta it — az irinyité megyei intézmény féigazgatéja, mig az egyéb munkdltatdi jogokat a
féigazgatd gyakorolja.

10. Ha jogszabdly vagy jelen szabdlyzat mdsként nem rendelkezik, a fOigazgaté tandcsadd
testiileteként mikodik €s a jogszabdlyban, az intézmény irdnyitdsit és feliigyeletét végzb szervek
dontéseiben, valamint jelen szabdlyzatban meghatdrozoit feladatokat — az intézmeény vezetésével
egylitmiitkddve — ldtja el:

10.1. a feliigyelo tandcs,
10.2. a szakmai vezelto testiilet,
10.3. az intézményben m(ikodo dllandé és eseti jellegl bizottsidgok.

II1. Az intézmény vezetdi, és az altaluk irinyitott tevékenységek

I. Foigazgatd

i1.1. Az iniézményl - egyszemélyi felelds vezetdként ~ a foigazgatd vezeti. Az intézmény
képviseletére a féigazgatd jogosult.

1.2. Az orszigos korhdz-foigazgatd az intézmény vezetd-helyettesei és egyéb foglalkoziatottjai
feletti alapvetd munkiltatéi jogok gyakorldsdt az intézmény orvosigazgaléja és dpoldsi
igazgatdja felett gyakorolt alapvetd munkdhatdi jogok kivételével az intézmény vezetdjére
dtruhazta. Erre figyelemmel az alapveté munkiltatdi jogokat —az orvosigazgaté €s az dpoldsi
igazgatd kivételével — a foigazgaté gyakorolja.

1.3. A foigazgatd feladata és feleldssége az intézmény Alapité Okiratdban eldirt tevékenységek
jogszabdlyban, intézményi koltségvetésben foglaliaknak, illetve az irdnyité szerv dltal
meghatdrozott kovetelményeknek és feltételeknek megfelel6 ellitdsa. Kiilénosen ideértend6
az intézményben a megfelelé szakmai ellitds biztositdsa,a gazdasigossdg, a tervezési,
tijékoztatdsi kételezetiség hiteles teljesitése,és a sziikséges ellendrzések elvégzése.”

" Médositotta az SZMSZ 1. szami médositdsa. Hatdlyos: 2022, okicher 1.
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1.4.

1.5. A f6igazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesziésének
kialakitdsdban vald részvétel az irinyité megyei intézmény irdnymutatdsai alapjin, a fejlesztési
projektek nyomon kdvetése, valamint az orszdgos intézményi mddszertani tevékenységgel
Osszefiiggd tevékenység irdnyitdsa és feligyelete.

1.6. A foigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény fejlesziési programjainak kialakitdsiban,
Kidolgozisdban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesziési programok
Kialakitdsdra, pdlydzatok Osszedllitdsira. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak
Osszedllitisdban.

1.7. A foigazgatéi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha a fGigazgaté a feladatainak
ellitdsiban barmely okbol tartésan akaddlyoztatva van, az akadily megsziinéséig — vagy ha a
helyettesilésre okol ad6 koriilmények koribbi idépontban sziinnek meg, addig az idépontig az
orvosigazgato helyettesiti

1.8. A fdigazgait tavolléte, tartés akaddlyoztatdsa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjin a \sztség ideiglenes betdltetlenségének esetén teljes jogkorrel -a  tartds
kotelezeutségvillalas €s a foigazgatdi hatiskorbe tartozé munkdltatéi joggyakorlis Kivételével
~ az 1.6 pontban meghatdrozott vezetd, mint a féigazgaté dltalinos helyetiese helyettesiti.
Tavollé, illetve tartés akaddlyoztatds alatt a foigazgaté 3 munkanapot meghaladé tavollétél
kell érteni.

1.9. Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a f6igazgatd a kiadményozdsi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabaly vagy belsd szabilyzat azt a féigazgaté kizdrélagos kiadmdanyozdsi
jogkorébe utalta, csak megfeleléen dokumentdlt és igazolt rendkiviili siirgbsség esetében és
Kizdrélag akkor kiadmdnyozhatd helyettesitési jogkérben, ha annak elmaraddsa
helyrehozhatatlan karral jdrna.

1.10. A foigazgald kozvetlentil irdnyitja:
e afOigazgatdi titkdrsdgi tevékenységet,

e az irdnyitdé megyei intézménnyel folytatott rendszeres -egyiittmiikddést segitd
tevékenységeket,

| ] 8,

e akornyezel-, munka- és tlizvédelmi tevékenységet,

e az adatvédelmi tisztviselot,

[ az integritdsi felelost,

e azinformdcidbizionsdgi feleldst

»  mindségirinyitdsi feladatokat, kozponti irattdri feladatokat
»  Kkdrnyezet, munka- €s tiizvédelmi feladatokat,

»  jogi feladatokat,

¥ Hatilyon kiviil helyezie az SZMSZ 1. szami médositasa. Hatdlytalan: 2022, okidber 1.
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) sterilizdldst,
° mosatist,
) élelmezést,

®  orvosi gép-miiszer lizemeltetést.

2. Orvosigazgatd

Ll

-2
2

Az orvosigazgato feladatkérébe tartozik az intézmény orvos-szakmai és gydgyszerellitdsi
tevékenységének feliigyelete €s e tevékenységek fejlesztése, az egyes résztevékenységek
Osszhangjanak folyamatos monitorozdsa, a mindségi elldtds biziositdsihoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalinak kezdeményezése,tovibbi felels az
intézményi infekciokontroll tevékenység ellitdsiért és koordindcidjaért. E mindségében a
foigazgald orvosszakmai helyettese.

. Az  orvosigazgatdi  munkakér  betdltetlensége  esetére, valamint  ha  az

orvosigazgatdafeladatainak elldtdsiban bdarmely okbdl tartdsan, vagy eseti jelleggel
akadilyozva van, azdllis betdliéséig, illetve az akadily megsziinéséig - vagy ha a
helyettesitésre okot add koriilmények koribbi idépontban sziinnek meg, addig az idépontig —
az intézmény helyetiesitési rendjében meghatdrozott vezetd — a meghatdrozolt vezetd tavolléte
esetén a foigazgatd — helyettesiti.

. Az orvosigazgald feladatainak ellitdsa sordn egyiittmiikodik kiilonosen a fGigazgatoval, a

vezetOhelyettesekkel, tovibbi az intézmény valamennyi vezetd beosztdsd dolgozdjdval.

. Az orvosigazgato kozvetlenil irdnyitja:

»  Fekvdbeleg szakelldtdst

¢  Jdrébetegszakellatast

o Gyogyszerelldtist

* Infekcidkontroll tevékenységet
e  Diagnosztika

® az 1. szdmi mell€kletben (szervezeti dbra) feltiintetett elldto egységeket

3. Apolasi igazgaté

3.1

3.2

3.3.

Az dpolasi igazgaté az intézményben folyd betegdpoldsi tevékenységet irdnyitja, feliigyeli,
koordindlja a foigazgatd kdzvetlen irdnyitisa és ellendrzése mellett.

Feladatkorébe tartozik az Intézmény dltal nydjlott dpolisi tevékenység feliigyelete és e
tevékenységek dsszehangoldsa. E mindségében a féigazgato dpoldsszakmai helyettese.

Az dpoldsi igazgatéi munkakér beidltetlensége esetére, valamint ha az dpoldsi igazgat6
afeladatainak ellatisiaban barmely okbdl tartésan, vagy eseli jelleggel akadilyozva van, azillds
betdliéséig, itletve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot adé6 kériilmények
kordbbi idopontban sziinnek meg, addig az iddpontig — az intézmény helyetiesitési rendjében
meghatdrozott vezetd — a meghatdrozott vezetd tdvolléte esetén a féigazgatd — helyettesiti.
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5

34,

Az dpolisi igazgaté kdzvetleniil irinyitja:
diplomis dpolok, szakdpoldk, dpoldk - fekvobeteg elldtds

vezetd asszisztens, szakasszisziensek, asszisztensek - jarébeteg szakelldtds, gondozdintézetek,
diagnosztikai és terdpids egységek

gyogytorniszok, gyogymasszorok és fiziotherdpidsasszisziensek
boncmester, boncsegéd

Kisegito munkakorok (takaritok , textil dtadd-dtvevd, beteghorddk)
pszicholégus

szocidlis munkis

az 1. szamu mellékletben (szervezeti dbra) feltlintetett elldté egységeket

...(lovibbi magasabb vezetd) Az Intézményben nincs tovibbi magasabb vezeté.

... (kiilon telephelyen mikodo betegellidtd egység vezeld)

Bizottsdgok, testiiletek

6.1.

Az intézmény vezelésének munkdjdt tandcsaddssal, véleményezéssel, allisfoglaldssal,
javaslatiételle] az alibbi testiiletek segitik:

° Szakmai vezetdi testiilet

e  Feliigyeld tanidcs

. Az intézmény vezetésének munkdjdt landcsadassal, véleményezéssel, dllisfoglaldssal,

javaslatiétellel az alibbi bizoutsagok segitik:

e etikai bizottsag,

* intézményi kutatdsetikai bizottsig (ahol kutatdsi tevékenységet lit el az intézmény),
e gyogyszerterdpids bizottsag,

¢ infekcidkontroll €s antibiotikum bizottsdg,

*  transzfizids bizottsdg,

e élelmezési és tapldldsi munkacsoport (minden 24 drindl hosszabb folyamatos elldtdst
nytjto intézmény esetén),

® ad hoc bizotisdgok,

e agyhaldlmegidllapitd bizotisig
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6.3. Az intézmény mikodését segitd testiiletek. szervezetek és bizottsigok miikddési szabilyait s
feladatait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.



IV.Az intézmény feladat- és hatdskiri rendszere

1. A foéigazgatd feladat- és hatiskorei:
1.1. A féigazgat6 Kizirdlagos hatdskorét a 43/2003. (V1. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatdlyos jogszabilyok hatirozzidk meg. Ennek alapjin Kizdrolagos hatdskérebe
tartozik:

jogszabdly eltiérdé rendelkezésének hidnydban a vezetohelyetlesek megbizdsa. a
megbizds visszavondsa, illetve felettiik az egyéb munkiltatéi jogok gyakorldsa,

a gyogyiniézet szakmai osztilyai vezetdinek megbizdsa, illetve a megbizis
visszavondsa,

a vezetdhelyettesek munkakdri leirisinak meghatdrozdsa,

Jogszabily eliéro rendelkezésének hidny:dban az intézeti szabdlyzatok Kiaddsa,

az intézeti szervezeti ¢€s miikddési  szabdlyzatban  Kizirélagos hatiskdrként
meghatdrozott egyéb feladatok elldtasa,

a gyogyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgildsa, elintézése, valamint
mindaz, amit jogszabily a féigazgatd Kizirdlagos hatiskérébe utal.

1.2. A féigazgato hatiskorébe tartozik tovibba az aldbbi tevékenységek iranyitdsa:

a fOigazgatoi titkdrsdgi tevékenység,

az irdnyitd megyei inézménnyel folytatott rendszeres egyiittmiikodést segito
tevékenységek,
9

.
a kornyezet-, munka- és tizvédelmi tevékenység,

az adatvédelmi tisztviselo,

az integritasi felelos,

az informdciobiztonsigi felelds.

mindségiranyitdsi feladatok, kézpnti irattiri feladatok

irdnyitd megyei intézmény altal dtadott tevékenyégeket a Harmadik fejezet 15-16. pontja
szerint

2. A féigazgato kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladatai

2.1. Foigazgatoi Titkdrsag

! Hatdlyon kivil helyezie az SZMSZ 1. szdmi modositdsa. Hatdlytalan: 2022. okidber 1.
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A titkdrsdg végzi a foigazgatd, . orvos-igazgald, dpolasi igazgaté gyiniézésével, levelezésével
kapcsolatos feladatokal. Feladata az intézetbe beérkezo és kimenoé levekkel kapcsolatos iigyintézés
(levélbonids, tovibbitisa, iktatdsa, elektronikus levelek fogaddsa, tovdbbitisa, megvilaszoldsa,
osztdlyokrdl kiildott kimend levelek eliendrzése, az intézet valamennyi kimend levelének
postizdsa). Kézi irattirkezelés. selejlezés.

A titkdrsdg részletes feladatait a munkakéri leirds tartalmazza. Az iratkezeléssel kapcsolatos
szabdlyokat. az iktatds, levélbontds. irattirkezelés. selejtezés bonyolitdsdl az intézet fratkezelési
szabdlvzara foglalja dssze.

2.2. Foigazgaidi Koordinicios Iroda

Az intézmény foigazgatdja az irinyitd megyei intézmény foigazgatdjival folyamatosan egyeztetve,
annak szoros kontrolja alait ellitja a Féigazgatdi Koordindcids Iroda irdnyitdsdt és feliigyeletét. Az
ellitandd feladatok tekintetében az irdnyité megyei intézmény foigazgatéja az adott szakleriilettel
érintett magasabb vezetd vagy vezetd részére delegdlhatja ezen hatiskorét,
A Foigazgat6i Koordindcios Iroda hatdskorébe tartozik:
Kérnvezetvédelemi feladatok:
Kornyezetvédelmi bevallisok, adatszolgdltatisok elkészilése, hulladékokkal kapcsolatos
adatszolgdltatds, levegdtisztasag-védelmi éves adatszolgiliatds készitése.
Kdrnyezetvédelmi jogszabilyi megfelelés timogatisa — tandcsadds, dgy mint:

Hito - Fito berendezésekkel kapcsolatos kotelezettségek — bevallds, szivdrgdsellenorzés,
energetikai feliilvizsgdlat — szakmai koordinaldsa;

Folyé beruhizdsokkal kapcsolatos — sziikségszerli — kornyezetvédelmi tervezdi, szakértdi
munkdk;

Szakmai konzulticié a kérhdz mikodését befolydsoldé kornyezetvédelmi jogszabdlyoknak vald
megfelelés biztositisa érdekében;

Kérnyezetvédelmi hatdsdgokkal t6riénd kapesolattartds;

Munkavédelmi feladatok:

Munkavédelmi szabalyzat készitése és naprakészen tartisa

Munkavédelmi oktatisok megtaridsa, a jogszabdlyban meghatdrozott feliételeknek és
munkakoéroknek megfelelden, kérhdzi egységenként

Egyéni védoeszkiz szabdlyzat készitése és naprakészen tartdsa

Kockizatértékelési dokumenticio készitése €s naprakészen tartdsa

Kozremikddés a bioldgiai kockazatbecslési dokumentdcié naprakészen tartdsdban
Kozremiikodés a kémiai kockdzatbecslési dokumenticid elkészitésében, naprakészen tartdsdban

Eles vagy hegyes eszkdzok kockdzatériékelési dokumenticidjdnak készitésében és naprakészen
tartdsdban (az oktatds a rendes munkavédelmi oktatds részét képezi)

Munkabalesetek kivizsgdldsa
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Rendszeres munkavédelmi bejirisok megtartisa, javaslattiétel a munkavédelmi szempontbdl
sziikséges viltoztatdsok elvégzésére

Jogszabilyok, szabvinyok €s eloirasok nyomon kovetése, javaslattétel a Kérhiz vezetosége felé a
sziikséges valloztatdsok végrehajtdsdrdl

Alkoholszondds vizsgalatok elvégzése a Kérhiz vezetOségével egyeztetett és jévihagyott menettery

szerint

Szaktandcsadis €s folyamatos rendelkezésre dllis
A munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat, a jogszabidlyok kovelésél. az azzal kapcsolatos
belso szabdlyok aktualizdlisdt az intézet munkavédelmi felelose litja el a Munkavédelmi
szabdlvzat alapjdn. A dolgozok részére munkiba lépésiikkor és a tovibbiakban is folyamatosan
munkavédelmi oktatist tart. Tevékenyen részt vesz az lizemi balesetek megeldzésében, a
szabdlyzatban foglaltak betartatdsdban (szonddzds). Javaslati joga és kotelezetisége van az
foigazgatd felé minden munkavédelemmel kapesolatos jobbilé észrevétel megtételében.

Elkésziti és karbantartja az intézet Munkavédelmi Szabilyzatit, valamint az Imézel
Kockdzatelemzés és Kockidzatbecslését.

Tazvédelmi feladatok:

A Tizvédelmi Szabdlyzat, valamint mellékleteinek naprakészen tartisa, sziikség szerinti
modositisa.

Tiizvédelmi szemle, a munkahelyen végzett tevékenység rendszeres idoszakonkénti
ellenorzése.

Epiiletenként a Tlzriadé Tervhez a tlzkockdzatok felmérése, a Thzriad6 Terv elkészitése,
rendszeres feliilvizsgdlata, illetve litemezés szerinti gyakoroliatdsa.

Tizvédelmi szabdlytalansdgok feltirdsa, és ezen problémdk megolddsinak kezdeményezése a
korhdz igazgatéjandl, illetve a feltdrt hidnyossdgok megsziintetése utdni visszaellendrzés.
Eldzetes, valamint idészakos tiizvédelmi oktatds meglartisa osztdlyonként a munkavallalék
részére a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint.

Tizoltoeszkozok (kézi tiizolté berendezések, tiizcsapok), valamint a tlizvédelmi berendezések
(menekiilési utirdny jelzOk, biztonsdgi vildgitds, tizgatld ajtok, ho- és fiistelvezetd rendszerek)
izemelietdi ellendrzésének itemezése és nyilvdntartisa, valamint az ellenbrzésben valé
személyes kozremiik6dés. A tiizvédelemmel kapcsolatos feladatokat, a jogszabilyok kivetését,
az azzal kapcsolatos belsd szabdlyok aktualizdldsat az intézet tiizvédelmi felelése litja el a
Tiizvédelmi szabdlvzat alapjan. Tevékenyen részt vesz a tlizvédelmi riadéterv kialakitisdban, a
dolgozdék oktatdsiban. Javaslati joga és kotelezettsége van az fBigazgatd felé minden
tizvédelemmel, katasztréfa védelemmel kapesolatos jobbitd észrevétel megtéielében.
Elkésziti és karbantartja az intézet Tiizvédelmi Szabdlyzatit, Tizriadd tervét és a
Katasztrafavédelmi Tervét.

Jogi feladatok

Az egészségiigyi intézmény miikddése — szoros tevékenysége korében elddlld jogi szaktuddst
igénylo jogi feladatok elldtdsa.
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Kiilénosen:

- ligyvédi képviselet hatdsdgok. birdsigok, egy€b szervezetek elotti eljdrisban, illetve
maginszemélyekkel szemben

- jogi tandcsadds

- szerzOdések, beadvinyok. egyéb iratok szerkesziése, szerzodések ellenjegyzése

- azegészségiigyi intézményhez érkezo szerzodések dttanulminyoziisa, sziikség esetén
modositisa. kiegészitése és ellenjegyzése

Sterilizdlds
Feladarai, katelezenségei:
Biztositja a betegellitishoz sterilen alkalmazandd orvosi kézi-eszk6zok, miiszerek,
varréanyagok, stb. csiramentességét.
Ellcitdsi teriiler:
A korhdz miind részlege, fekvobeteg osztilyai, jirébeteget ellitd szakrendelései €s ambulancidi,
diagnosztikai, terdpids részlegei.

A szennyes textilia gy(ijtése, szennyezettségi fokinak megfelelden elkiilonitve zsikokban az
osztdlyokon, részlegeken az erre kijelolt helyen /szennyes raktdr/ térténik. A zsdkokat a
szamldlobiztosok 3 naponta Osszeszedik €s azt a gyijtéhelyre szdllitjik. Az elszillitott
szennyezett textilidk szdmoldsa, kg-ra valé megdllapitisa a korhadz teriiletén l€vo szennyes
lerakdhelyen torténik, valamint féleségek szerint. A szennyes textilia mérésénél, szamoldsdnal
kitelezd ott lennie az osztdlyok fondvéreinek, illetve az dllala megbizott személynek az
esetleges tévedések elkeriilése végett. A tiszta textilia osztilyokra, részlegekre szillitdsat
szintén 3 naponta a szdmldldbiztosok végzik a mosdst végzd cég munkatirsainak a
kozremtiktdésével.

A textilidk mosdsit kiilso szerzodéses partner végzi.

Elelmezés
Az osztdly feladata az intézmény fekvobeteg osztdlyain dpolt betegek egészségi dllapotuknak
megfeleld, mindségiigyi €s élelmiszerbiztonsigi kovetelményeket kielégitd élelmezés
biztositdsa, valamint az alkalmazotiak és a kérhdzzal szerzodéses viszonyban 4116 intézmények
részére igény szerinti étkeztetés. Vendégesoportok, szakmai rendezvények €tkeztelése, illetve
egy€éb étkezési igények kielégitése. Véraddk /donorok/ tartds élelmiszerrel valé elldtdsa.
Az €lelmezést igénybevevoknek biztositani kell az egészséges tiplilkozishoz és életvitelhez
nélkiilézhetetlen alapvetd élelmiszerek minimum mennyiségeit, az élettanilag sziikséges
energia és tdpanyag értékek bevitelét /szakmai normdt/ a tiplilkozis tudomdny, az
orvostudomadny €s a dietetika kutatdsi eredményének megfeleld elldtast.
Az élelmezési ellitishoz sziikséges személyi €s tdrgyi eszkozoket a kérhdz éves
koliségvetésében biztositja.

Fobb feladatai:
— Az élelmezési nyersanyag sziikséglet koliségvetési eldirdanyzatinak tervezese,

— HACCP rendszer maradéktalan betartisa.
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Munka- és thzvédelmi szabalyok betartisa.

Az élelmezesi keretek betartdsa.

Az élelmezéssel kapcsolatos pénziigyi informicids feladatok ellitdsa.

Az alkalmazottak étrendjének osszedllitdsa.

Az élelmezési anyagok beszerzése.

Az anyagellatisihoz sziikséges megrendelések elk€szitése.

A készletek mennyiségi. minoségi és éri€k szerinti dtvétele.

Szakszertt tdrolds biztositdsa.

A higiéniai és egyéb kovetelményeknek megfelelo raktirozisi rend biztositidsa.
A raktdrak ligyviteli, tirolasi €s elszdamolisi feladatainak meghatdrozdsa,

A tdrolt készletek minoségi ellenGrzése.

Naponként kiadasra Keriild élelmezési anyagok jegyzeékének elkészitése
Kivételezések rendjének szabdlyozisa, anyagok kiaddsa.

Készletekkel kapesolatos nyilviintartdsok vezetése.

Anyagkiszabds készitése / alkalmazott, ellatotti kiilon-Kiilon/

Nyersanyagok elokészitése, feldolgozisa a higiéniai kovetelmények betartdsival.
Az elkészitett ételek kioszlds eldtti ellendrzése, az eloirt rendelési idoben t6rténd kiosztdsa.

Orvosi gép-muszer lizemeltetés:

A Korhdz- és orvostechnikai eszkozok, dltalinos gépek és berendezések fogalomkorébe tartozéd
vagyontirgyak tervezésének, beszerzésének. lizembe-helyezésének, karbantartdsdnak és javitdsdinak

elldtdsa.

Ennek keretében a miiszeriigyi felelds feladatit képezi:

az intézmény részére sziikséges eszkoz igények felmérése, nyilvintartdsa, lizemeltetési-
€s miszaki feltételeinek biztositdsa,

zavartalan mikodést biztositd hibaelhdritds megszervezése,

az éves miszaki terv kidolgozdsa az orvostechnikai eszkdzok tervszerl, megeldzd
karbantartdsa, illetve Kis- €s nagyjavitdsdra, idoszakos feliilvizsgdlatdra

kiilso vallalatok dltal végzett munkdk szakszeri dtvétele, és ennek igazoldsa,

az alloeszkozok mennyiségi €s minoségi dtvételében valé kdzremiiksdes,

a tobbi részleggel egyiittmiikddve az iizembe helyezési feltételek biztosildsa,

a Kkarbantartasi szerzodések Kkidolgozdsa, elokészitése, teljesitésének ellendrzése,
gondoskodds a javitisok miiszaki dtvételérol,

a gép-miiszerkdnyv, vagy az azit helyettesitd nyilvintartd Karton felfektetése és
vezelése,

az orvostechnikai eszkozok adatszolgdltatd lapjainak hatiridére vald elkészitése (ORKI
- illetve ORSI -nak) €s az egyeztetések elvégzése,

egyéb sziikséges adatszolgiltatisi tevékenység,

gondoskodds a haszndlaton kiviili eszkozok feltardsdrdl, illetve selejiezésérol, és ezen
tevékenységgel kapcsolatos intézkedések elokészitésérdl,

az orvostechnikai eszkdzok leltdrozdsdban valo részvétel,

operativ nyilvintartds vezetése, valamennyi hitelesitésre kotelezett miszerrol,

a beérkezett eszkozok jotdlldsi- és szavatossdgi idejének nyilvdntartdsa, és sziikség
szerinti javaslat az intézet igényeinek érvényesitésére,

a beszerzendo eszkozokre vonatkozd piackulatds, a mindsitési kotelezettségi kirbe
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tartozd eszkdzok tekintetében a felettes hatdsiagtdl vald informaciokéres,
- beszerzési javaslat elkészitése €s jovahagydsra valo eldterjesztése,
- megrendelések és kotelezettségvillalisok nyilvdntartisinak vezetése,
- az dlldeszkdzokre vonatkozd szdmldk érdemi feliilvizsgdlata,
— aminoségiigyi rendszerben eldirt feladatok teljesitése

2.3. Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviselO segiti az adatkezelot vagy az adatfeldolgozdt a személyes adatok
védelmével kapcsolatos kérdésekben. Az adatvédelmi tisztviselonek kiilondsen a kovetkezd
feladatokat kell elldtnia:

o tdjékoztat €s szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, valamint azok
alkalmazottai részére az adatvédelmi jogszabdlyok szerinti kotelezetiségeikkel kapcsolatban;

« ellendrzi az adatvédelemmel kapcsolatos Osszes jogszabalynak valé megfelelést, ideérive az
auditokat, a figyelemfelkeltd tevékenységeket, valamint az adatkezelési miiveletekben részt
vevo személyzet képzését;

» tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon kéveti a
hatdsvizsgdlat elvégzését;

» Kapcsolattarté pontként miikddik azon érintettek szdmira, akik személyes adataik kezelésével
és jogaik gyakorldsdval kapcsolatban keresik meg;

o egylittmiikodik az adatvédelmi hatésdgokkal, €s kapcsolattartd pontként mitkddik a hatésigok
felé az adatkezeléssel kapesolatos ligyekben.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai elldtasdaval kapcsolatban nem kaphat utasitisokat az
adatkezelOtol vagy az adatfeldolgozdotdl. Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetleniil a szervezet legfelsd
vezetésének tartozik feleldsséggel.

2.4. Integritdsi felelés

Az integritds felelos kozremiikodik az intézmény miikodésével kapcsolatos integritdsi €s
korrupcids kockdzatok felmérésében, az azok kezelésére szolgild intézkedési terv, valamint az
annak végrehajtisdrol szolo integritds jelentés elkészitésében.

Az integritds felelos az intézkedési terv alapjdn javaslatot tesz az intézmény hivatdsetikai és
antikorrupciés témdjui képzései megtartasdra, valamint kozremikodik ezek végrehajtisdban.
Az integritds felelos a hatdlyos jogszabdlyok €s hivatdsetikai szabdlyok alapjdn tdjékoztatist és
tandcsot ad az intézmény vezetdi és munkatdrsai részére a felmeriilt hivatdsetikai kérdésekben.
Az integritds felelos gondoskodik a belsd kontrolirendszer vonatkozdsdban a kontrollkdrnyezet
kialakitdsdnak és az integrdlt kockdzatkezelésnek a koordindcigjardl, valamint a Féigazgatd
dltali meghatalmazisa esetén ellitja a szervezet milkodésével Osszefiiggd integritdsi €s
korrupcids kockdzatokra vonatkozé bejelentések fogaddsdval €s kivizsgdldsdval kapcsolatos
feladatokat.

2.5. Informidciobiztonsigi felelds



a) gondoskodik a szervezet elektronikus informdcids rendszereinek biztonsdgdval dsszefiiggd
tevékenységek jogszabadlyokkal valé dsszhangjdnak megteremtésérdl és fenntartisird),

b) elvégzi vagy irdnyitja az a) pont szerinti tevékenységek lervezését, szervezéset.
koordindlasat €s ellendrzését,

¢) elokésziti a szervezet elekironikus inform:icids rendszereire vonatkozd informatikai
biztonsagi szabalyzatot,

d) elokésziti a szervezet elektronikus informiciés rendszereinek biztonsdgi osztdlyba soroldsit
€s a szervezet bizionsagi szintbe 16rténd besoroldsit,

e) vélemenyezi az elektronikus informicids rendszerek biztonsiga szempontjdbol a szervezet e
targykort erinto szabalyzatait és szerzédéseit,

f) kapesolatot tart a hatdsiggal és a kormdnyzati eseménykezeld kdzponttal
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2.7. Minoségiranyitas és kézponti irattdr

Mindségiranyitds:

Az Intézet az MSZ EN 150 9001:2009-es jelii nemzetkdzi szabviny és a Magyar Egészségiigyi
Ellitdsi Standardok 1.0 verzid szerinti integriit minoségirdnyitisi rendszert, az éleimezés
teriitetén HACCP rendszert mikadtet

A minoségirdnyitdsi rendszer alapvetdé miikddési feltétele a vezeldség elkoielezettsége a
mindségiigy irdnt. A MinGségirdnyitdsi Kézikbnyvben részletesen meghatdrozdsra keriilt a
vezeloség tagjainak dltaldnos feladat- és hatiskére a mindségirdnyitds egyes teriileleire
vonatkozodan.

Intézményiinkben a féigazgatd ldtja el a mindségirdnyitisi vezetd feladatait.

Kozponti irattar:

Az Imiézmény iratainak irattdrazdsihoz megfelelden kialakitott és felszerelt, az irattdri anyag
szakszer(i €s biztonsigos 6rzésére alkalmas helyiséget kell kialakitani.

Az iratdrz6 helyiség akkor felel meg céljinak, ha szdraz, portél és mds szennyezOdéstol tisztdn
tarthatd, ha benne télen-nydiron biztosithaté a megfeleld pdratartalom (55°-65") és a 17-18 C°
homérséklet, megfeleloen megvildgithatd, levegdje cserélhetd, tiz- €s vizbiztos helyen van,
kozmiivezet€k nem halad dt rajta és erészakos behatoldstdl védett.

Az irattdrat stabil vagy mobil, feliileti festékkel elldtott vasbol vagy acélbdl késziilt
dllvanyokkal kell berendezni vigy, hogy a hozzdférhetéség és a munkavédelmi szempontok
biztositva legyenek.

Az iratanyag tdroldsdra (az ligyintézés sordn és az irattirban egyardnt) az iratok egyiittkezelésél,
portdl valé védelmét és az dllvinyokon triénd szakszerti elhelyezését egyarant szolgalo tirold
eszkozoket kell hasznilni. Erre a célra legmegfelelébbek a specidlis irattdrol6 (archivilo)
dobozok. A maradandé értékil iratok tdroldsdra savmentes dobozokat kell beszerezni.

" Hatdlyon kiviil helyezte az SZMSZ 1. szimi modositasa. Hatdlytalan: 2022, okiéber 1.




A nem papiralapl iratok tdroldsit az adathordozd idotallosdgdt biztosité paramétereknek
megfelelden kialakitout tirold rendszerekben kell biztositani. Amennyiben ez nem lehetséges,
a tiroldsbol adédhaté adatvesziés eldtt gondoskodni kell az adathordozon talilhatd informiciok
hiteles masoldsdrol. konvertdlisdrol, dtjatszasdrol vagy hagyomdnyos. savmentes papiralapon
valo megjelenitésérol.

Elektronikus iratiirazds esetén a tdrolt informacidk biztonsigi mentése a legfontosabb irattiri
feladat. A biztonsdgi céli midsolatok irattdrazasit ugy Kell megszervezni. hogy a mdsolat
taroldsi helye fiiggetlen legyen az eredeti uiroldsi helytdl. Az irattdrtdl eliérd kiilon tdrolds
helyét az irattdri nyilvintartdsokban fel kell tiintetni.

[rattiri kezelés:

Az irattdri rend Kialakitdsa, fenntartdsa, szakszerth mikodietése az irattdros feladata. Az irattir
kezelésevel kozépfoki végzettségil, leheldség szerint iratkezelo, irattiros szakképesitésu
munkaerdt lehet megbizni (OKJ 52345203). Az irattdr kezeldjén kiviil mads személy a Kozponti
Iratdrban csak indokolt esetben és csak a kezeld jelenlétében tartézkodhat.

Az irattdros személyében beadll6 viltozds esetén a Kozponti Irattdrat dt kell adni. Az dtadds -
atvétel jegyzOkonyv alapjdn torténik.

Az irattdrban elhelyezett iratokat az irattiros rendezi, rendszerezi, megfelelo tiroloeszkozokbe
helyezi, az iratdllomdnyrdl nyilvintartdst és segédleteket készit, biztositja az irattir szakszer
haszndlatit, kozrem(kodik az irattari selejtezésben és a levéltdri dtaddsban.

Az irattirba helyezett iratokrdl nyilvintartist kell vezetni. Az irattdri nyilvdntartisok
(segédletek): irattdri torzskonyv, raktdri jegyzék, raktiri topogrifia, kolcsinzési napld,
iratpotlo lap.

Az irattdri torzskényv az iratdllomdny és a vdltozdsok nyilvintartdsdra szolgdl. Adatai: az
iratitvélel idépontja, a szervezeti egység neve, az irat megnevezése, évkore, mennyisége, az
dllomdnyviltozds adatai (selejlezés, levéltdn dtadds).

A raktdri jegyzék az irattirban 6rzott iratok raktdri egység szintil leltdra. Adatai: raktdri egység
sorszdma, az irat targya, tételszdma, évkore, a raktdri egységben elhelyezett iratok iktatdszama
. 16l-...ig. A raktdri jegyzék kiegészithetd raktdri térképpel (topogrifia), amely a raktiri
egységek helyét jeldli meg helyiség, dllvany, polc szintjén.

A Kozponti Irattdrban az iratokat dltaliban szervezeli egységenként elkiilonitve, ezen beliil
évenként, a tételszimok novekvd rendjében kell elhelyezni. Kivételt képeznek a
betegdokumenticidk nyilvantartisdra szolgald regiszierek, melyeket a gyakori visszakeresést
biztositandé és megkdnnyitendd a (6bbi irattol elkiilonitve, kiilén dobozban kell tdrolni. évek
szerint.

Az irattdri anyag haszndlata

Az irattdri anyag haszndlata 6riénhet belsd iigyviteli célbdl és kiilsé szerv vagy személy
megkeresésére. A haszndlat médjai: betekintés, kolcsonzés, masolat készitése. Amennyiben
akdr a Kozponti, akir a Kézi Irattirba helyezett iratra az iigyintézonek vagy az illeiékes
szervezeti egységnek, illetve az Intézménynek az adott igyben intézkedési vagy betekintési
jogkorrel] rendelkezd vezetdjének szliksége van, ugy azt a kézi vagy kdzponti irattdros a raktdri
kélcsénzési napléba bevezetve, €s az irat helyére iratpétlot helyezve az illetékes rendelkezésére
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bocsdtja. Az irattdri anyag haszndlatinal figyelemmel kell lenni az adatvédelemre, meg Kell
akaddlyozni a jogosulatlan hozzdférést. illetve betekintést.

Az Intézmény munkatirsai a hatds- és feladatkorik ellitishoz sziikséges irattdri anyagba
(kézibe és kozpontiba egyarint) betekinthetnek, abbél kdlcsondzhetnek és misolhatnak
kizdr6lag hivatali célra. Rendelkezés hidnydban az irawdr iigyviteli céli hasznilatit az
iratkezelés feliigyeletél elldté vezeld engedélyezheti.

Hivatalos dllami vagy onkormdnyzati feladatokat ellité szerv. maginszemély, igyfél vagy
megbizottja jogainak érvényesitése, vagy feladatainak ellitisa érdekében betekinthet az
igazolhatéan Ot érintd iratokba. s azokrdl sajdt koltségén mdsolatot készithet, kivéve, ha
jogszabdly midsként nem rendelkezik. (mindsitett iratok. dllamtitok, szolgdlati titok, személyes
adatvédelem)

Tudomdnyos céld kutatdst az irattiri anyagban a Liv-ben meghatdrozottak alapjin az
Intézmény Foigazgatdja engedélyezhet.

Az Intézmény azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a haszndlatdt, melyek 15 év utin is az
Orizetében vannak, a kozlevéltirakban 1évd anyagra vonatkozé szabadlyok szerint koteles
biztositani.

Irattdrbdl (kézi és kozponti) iratot csak hivatalos haszndlatra és dltaldban csak 15 napra szabad
kiadni. Az irattdrbdl kiadott iratrél igyiratpétlé lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt
a kivett irat helyére kell tenni. Az iratok kiemelésének tényét fel kell tiintetni az irattiri
kolcsonzési naploba, ennek rovatai: sorszdm, az irat iktatdszdma, a klesonz6 intézmeny vagy
személy neve, a k6lcsonzés idopontja, a visszaadas hatdrideje, illetve a visszaadds ddatuma.
Az irat visszaaddsdt — ha 15 napig, illetleg a megadott hatdridéig nem érkezik vissza siirgetni
kell.

3. Azorvosigazgato feladat- €s hataskorei:

Az orvosigazgatofeladatkorét a 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet 10. § (2) bekezdése, illetve az
egyéb hatdlyos jogszabilyok hatirozzdk meg. Ennek alapjin:

Az orvosigazgaié feladatkorébe tartozik - a foigazgaté kdzvetlen irdnyitdsa mellett - a gydgyintézetben

nyidjtott orvosi €s intézeti gyogyszerészi tevékenység feliigyelete €s a tevékenységek Gsszehangoldsa,

ennek keretében kiilondsen:

az egészségiigyi dokumenticié vezetése szabdlyszeriségének biztositdsa és feliigyelete,
az ligyeleti tevékenység biziositdsa €s feliigyelete,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegek dltal bejelentett panaszok kivizsgdldsiban valo kozrem(ikddes,

a betegjogi képviseldvel valé kapcsolattartas,

az egészségiigyl hatésdgi rendelkezések végrehajtisdnak ellendrzése,

a hdzirend rendelkezései végrehajtisdnak ellenorzése,

a gydgyintézet higiénés rendjének biztositdsa és feliigyelete,

a gyogyintézetben nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsok folyamatos mindség-ellendrzése,
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* 4 gyogyiniézetben orvosi, gydgyszerészi munkakérben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozék
lovibbképzésének biziositdsa és feliigyelete, valamint

® aszervezeli és milkddési szabdlyzatban meghatdrozott tovibbi feladatok elldtdsa.

Az orvosigazgatd hatiskérébe tariozik:
Az orvosigazgatdhatiskérébe tartozik az intézmeény orvos-szakmai és gyégyszerelldtdsi
tevékenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesztése, uz egyes résztevékenységek
dsszhangjanak folyamatos monitorozdsa. a minbségi elldtis biztositisihoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozataldnak kezdeményezése,lovibba felelds az
intézményi infekciékontroll tevékenység ellitisaért és koordindciéjdért. E mindségében a
fGigazgaté orvosszakmai helyettese.
Az orvosigazgatd kozvetlendl irdnyitja:
¢  Fekvobeteg szakelldtdst
e Jarobeteg szakeildtdst
o Gyogyszerelldtdst
¢  Infekcickontroll tevékenységet
e Diagnosztika

az 1. szamt mellékletben (szervezeti dbra) feltiintetett elldtg egységeket

4. Az orvosigazgatd kézvetlen iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek feladatai:

-

Az intézményben megjelend betegek a siirgbsségi betegelldté, a fekvobeteg ellité és a
Jarobetegszakellitd egységekben kapnak dllapotuknak megfeleld gydgyintézeti szakellstdst.

4.1. Fekvobeteg szakellitas:
Aktiv fekvobeteg-elldtd osztdlyok
Belgydgydszati és Reumatoldgiai osztaly
Gasztroenterolégia
Sebészeti és Traumatoldgiai osztdly
Sziilészeti osztaly
Nogyégydszati Részleg
Neuroldgiai osztidly
Csecsemo-és gyermekosztdly
Kézponti Intenziv osztdly
Siirgdsségi Betegellato osztdly




Pszichidtriai osztdly
Egynapos szemészeti elldtds

Krénikus fekvébeteg-ellato osztilyok
Krénikus Belgyégydszati osztdly
Pszichidtriai Rehabiliticios oszidly

Nappali elldtds
Siirgosségi betegellitds

A slirgdsségi jard €s fekvo belegelldtdst az Intézetben folyamatosan a Siirgdsségi Betegellité Osztily,
illetve az osztdlyok ambulancidi, valamint az iigyeletes fekvé beteg osztdlyok biziositjik. Itt a
mindenkori beosztds szerint dolgozé orvos dont a szakma szabdlyai szerint arrdl, hogy a beteg az
ellitds utin jirébetegként tdvozhat, vagy tovibbi kezeléséhez fekvobeteg gydgyintézeti felvétele
sziikséges. A Siirgésségi Betegellitd Osztily orvosa ez utébbi esetben meghatdrozza a szakmailag
illetékes osztdlyt, amely a beleget felveszi. A Siirgosségi osztdly miikodési szabdlyait az osztdly
Miikddési Rendje tartalmazza.

Fekvobeteg gydgyintézeti rend

A betegek fekvibeteg gydgyintézeti felvétele

A betegek fekvébeteg gyogyintézeti (tovibbiakban: intézeti) felvétele dltaliban eldzetes helybiztositis
utjdn, az aldbbiak szerint 16rténik:

Az intézménybe a mindenkor hatdlyos betegbeutalasi rendszer alapjdn kell a betegeket felvenni.

* Siirgds esetben az orvos javaslatira, vagy orvosi javaslat nélkiil is fel kell venni azt a
JelentkezOt, vagy beszillitott beteget, aki kézvetlen €letveszély dllapotdban van, iiletdleg aki
az intézeti felvétel elmaraddsa esetében kozvetlen életveszélybe keriilhet, vagy akinek dllapota
siirgds intézeti elldtdst igényel és ennek elmaraddsa miatt dllapota hevenyen rosszabbodhat.

* A fert6z0 betegségben, vagy elmebetegségben szenveddk, vagy annak gyanijdval érkezok,
Jogszabdlyban meghatdrozott mds betegek, valamint idegen dllampolgdrsdgd személyek
intézeti felvéielére a vonatkozé jogszabdlyok rendelkezései az irdnyaddk.

* Amennyiben a fenti esetekben siirgds sziikség alapjin torténik a felvétel, a slirgds sziikség
fenndlldsdt az elldt6 szakorvos birilja el

* A beteg kisérojének felvételét - kivételesen indokolt esetben - az osztilyvezeto féorvos
engedélyezheti.

¢ Ha a kisér6 anya az iniézet csecsemo- és gyermekosztdlydn a szoptatds céljabél tartézkodik,
elhelyezése az osztily épiiletében Iévd anyaszdlldson térénik.
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Az intézeli felvételhez/ellitishoz az intézmény szabdlyzatai dllal eldirt beleegyezd
nyilatkozatok aldirdsa (beteg vagy torvényes képviseldje) sziikséges.

A beteget minden elldtasi esemény elow kotelezoen azonositani kell.

Az Intézményben betegazonositd rendszer miikédik, mindenkor a hatdlyos jogszabdlyoknak
megfelelden.

A felvevd orvos minden beutalt, illetve felvételre jelentkezd beteget kételes megvizsgdlni s
ennek, valamint az egyéb orvosi lelelek alapjin az osztdlyvezeltd foorvos dltal leadoit
hatiskorben dont a beteg felvételérdl. Kérdéses esetben az osztilyvezetd foorvos (helyettes)
véleményét koteles kikérni.

Helybiztositis nélkiil, vagy siirgdsséggel érkezod beteget munkaidoben az osztilyos orvos,
tigyeleti idészakban az osztily iigyeletes orvosa koteles megvizsgdlni és a vizsgilat
eredményéhez képest donteni a felvételrol. Ha nem toriénik meg a beteg felvétele, de a
kozvetlen életveszély, vagy heveny illapot-rosszabbodis lehetdsége fenndll, az orvos kételes
ezek elhdritisdhoz sziikséges orvosi 1€nykedést elvégezni. Ezt meg kell tenni akkor is, ha a
sziikséges orvosi ténykedés egyaltalan nem, vagy csak részben tartozik az osztdly feladatkérébe.
A beteg mas intézetbe tGrténd tovdbbszillitasdra, illetleg hazabocsatdsdra csak akkor keriilhet
sor, ha az orvos a siirgds ellatdst elvégezte €s mas intézetbe t16rténd tovibbszallitis esetében a
beteg felvételét a masik intézet eldzetesen (tivbeszéld) biztositotta.

Az elozbekben megvizsgalt, illetve ellitott olyan betegrol, aki nem Kkeriil felvételre, az orvos
koteles minden esetben a beteg vizsgilatdra és elldtdsdra vonatkozd adatokat a szamitogépes
nyilvdntartdisba bejegyezni €s a bizonylat egy kinyomtatott példdnyat a betegnek dtadni.

A vizsgilati leletbdl egy példinyt minden esetben a betegnek dtadunk.

Beutali, vagy beutalds nélkiil érkezo beteg felvételét csak azon szakorvos, illetdleg iigyeletes
orvos utasithatja el, akit - képzettségét figyelembe véve - az osztdlyvezeid foorvos ezzel a
hataskaérrel felruhdzott.

Siirgds ellatisra szoruld beteg esetében - akir helybiztositdssal, vagy anélkiil érkezik a beteg -
a felvevo orvos a fizikdlis vizsgdlat utdn a sziikséges gydgykezelést megkezdi, intézkedik a
siirgds vizsgdlatok (radioldgiai, laboratériumi, EKG. konzilidriusi vizsgdlatok, stb.) elvégzése
irant és kitélti a kérlapot.

A felvételre keriilo betegekrol a felvevo orvos a sziikséges adatokat felveszi. A status felvétele
az osztalyok rendje szerint kotelezd. Ha a felvett beteg kézvetlen életveszélyben van, a felvevd
orvos koteles az €letveszély elhdritasahoz sziikséges - az adott koriilmények kozott lehetséges
- orvosi ténykedést elvégezni, illetve megkezdeni.

Az életveszély elhdritdsardl sziikséges ténykedést el kell végeznie, illetve meg kell kezdenie
abban az esetben is, ha az egydltalin nem, vagy csak részben tartozik az osztdly feladatkorébe.
A beteg mids intézetbe vagy osztalyra torténd tovibbszillitisira csak akkor keriilhet sor, ha az
orvos e ténykedéseket elvégezte, a beteg felvételét mds intézetbe, vagy osztdlyra biztositotta,
€s a szallitds kdzben eloreldthatd dllapotromlas, s2z6védmény kisebb kockizatot jelent, mint a
mads intézetben, osztilyon végzett szakellitds elmaradasa. Amennyiben a beteg nem szillithatd,
konziliumrél a helyszinen kell gondoskodni. Amennyiben a betegség szakteriileti
hovatartozdsa azonnal nem tisztdzhatd, igy a beteg az elsod orvosi elldtds utdn a Siirgbsségi
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Betegellitd osztilyon maradjon megfigyelésre, ami g tovibbi elhelyezése biztonsiggal el nem
donthetd.

o Fertoz6 megbetegedés gyaniija esetében a beteget el kell kiiléniteni és amennyiben a betegség
fenndlldsa beigazolddik, gy a teriiletileg illetékes kérhdz fertézé osztilydval konzulticié
sziikséges.

A beteg felvételének osztdlyos iigyviteli feladatai:

A betegfelvételekor az intézetorvosiinformatikai rendszerében rogzitik a felvéielt végzd elldtasi
egysegben a beteg azonosité adatait (név. sziiletési név, sziiletési év. TAJ szdm, anyja neve, lakhelye,
felvétel iddpontja (6ra, perc), legkdzelebbi hozzitartozé neve) A mentdszoigilat, illetve a betegszillité
szolgilat dltal beszdllitott beteg dtvételérdl haladékialanul gondoskodni kell. A beteget drvevé orvos,
ha a szillitdst indokoltnak (vagy indokolatlannak) tartja, ezt a koriillményt a betegitvételi igazoldson a
kivant szbveg megjeldlésével és névaldirdsdval igazolja.

A betegek elhelyezése a betegellité osztilyokon

® A beteg elhelyezését a megfelelé kérierembe az orvos utasitdsdra az osztdlyos novér végzi. A
betegnek az osztdlyon valé elhelyezése el5u kell biztositani a fiirdési lehetfséget, sziikség esetén
fertdtlenitést. intézeti ruhanemiivel valg elldtdsit.

Az eszméletlen beteg és a pszichidtriai beteg sajdt ruhdjdnak €s egyéb targyainak divételét lehr
alapjdn kell elvégezni. A betegek ruhanemiijének tirolisa e célra kijelalt szekrényekben torténik.

* A pdciensek pénzének €s értékének kezelése mindenkor a hatilyos Letétkezelési
Szabdlyzatalapjdin t6rténik.

* A ndvér az osztdlyon 16rténé elhelyezéskor a beteget széban, és irdsban tdjékoztatja az intézeti
szabdlyokrdl, az oszuily érvényes hizirendjérol.

* A novér a betegnek a betegszobiban toriént elhelyezésérdl a beteg gyégykezelését végzo
osztilyos orvost - siirgds esetben azonnal - ériesili.

* Az osztilyon elhelyezett beteget az osztilyos orvos (iigyeletes orvos) megvizsgilja és siirgds
esetben felettesének azonnal jelentést 1esz. Nem siirgds esetben az ligyeletes orvos az tigyeleti
szolgalati id6 lejdrtdval, az osztilyos orvos pedig még a felvétel napjdn teszi meg jelentését. Az
osztilyos (ligyeletes) orvos a beteg dllapotinak megfelelo kezelési utasitdst ad a n6vérnek.

* A ndvér az orvosi utasitisnak megfelelGen részt vesz a vizsgilatok el6készitésében, valamint a
gyogyszeres és egyéb kezelések végrehajtisiban, a dietetikussal egyiittmikddve gondoskodik a
beteg megfeleld élelmezésérsl.

*  Sériilés, mérgezés, vagy eroszakos cselekmény gyaniija esetén felvett beteg ruhdzatat az intézeti
elldtds idotartama alatt 6l zdrhat6, elkilénitett helyen kell tdrolni és csak a nyomozé hatdsdg
engedélyével szabad tisztittatni, fertétlenitietni, az illetékes személyeknek kiadni. Ugyanigy kell
eljarni, ha a sériilést kozlekedési baleset okozta, ha a sériilt kozlése alapjdn, vagy a sériilés
jellegébdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a sériilés biintett, tizemi baleset, vagy tiizeset

27




kovetkezmeénye. Ebben az esetekben a hatosdgokat ériesiteni kell az ligyeleti (készenléli)
szolgdlat fejezetnél meghatirozottak szerint.

A betegek athelyezése mis betegellité osztilyra

A betegei betegségének megfeleld osztilyra kell dthelyezni. Amennyiben az alapbetegség gydgyitdsa
mellett a kialakult szovodmény kezelése keriil eldtérbe. akkor a beteget a szovédmény jellegének
megfelel6 profili osztdlyon kell elhelyezni. Az dthelyezésrdl osztilyvezetd foorvos (helyetiese) vagy
az dlala kijelolt orvos - elozetes helybiztositds utin - intézkedik.

Az dthelyezés az dtvevd oszlily osztdlyvezeld féorvosdval 1ortént konziliumot kdvetden (6rténik.
Ugyeleti idében az dthelyezés az iigyeleles orvosok konziliumit kovetéen egyelériéssel toriénhet.
Athelyezés esetén a beteg koribbi osztdlyos orvosa az ij osztdlyos orvost a beteg dllapotdrdl
kelloképpen tdjékoztatni, egyben a zdrdjelentést, vagy annak madsolatit és az egyéb sziikséges
okmanyokat dtadni kételes. Ugyanekkor az dpoldsi zdrdjelentést is dt kell adni.

A betegek szallitisa (kisérése) az intézeten beliil

Ha a betegnek mds osztdlyon térénd vizsgalata sziikséges, a kezeldorvos hatirozza meg, hogy a beteg
szdllitisa fekvo, illetdleg iilo helyzetben torténjen-e, illetoleg jirobeteg esetében kisérore sziikség van-
e vagy sem. A szdllitdsrdl. illetdleg a kisérésrol a beteget ellitd osztily gondoskodik, melyet minden
esetben a betegszallild végez.

A betegek elbocsitasa az intézetbdl, mas intézetbe torténo helyezése

Ha a beteg intézeti gydgykezelésre mar nem szorul, el kell bocsdtani. Az elbocsdtdsrol az osztilyvezeto
foorvos, illetbleg az osztaly - dltala megbizott - orvosa hatdroz. A tervezett elbocsitist megeldzo 24
oraval korabban az elbocsitist a beteggel, vagy torvényes képviselojével kizdlni kell.

Ha az elbocsitdst a beteg kéri, de az osztilyvezeté foorvos a beteg tdvozasit egészségi dllapota
szempontjibodl nem tartja kivinatosnak, arra a beteget figyelmezteti. A beteg ilyen esetben csak akkor
bocsdthaté el, ha irdsbeli nyilatkozatban a figyelmeztetést tudomadsul veszi, €s az elbocsdtdsbdl
szdrmazo kdvetkezményekért a feleldsséget villalja. Amennyiben a beteg az irisbeli nyilatkozat
aldfrasat megtagadja, az orvos ezt a tényt - a beteg elbocsdtdsa eldit - két tanu jelenléiében kiilon
nyilatkozaton €s a zirdjelentésen feljegyzi, €s a betegdokumenticidban ezt elhelyezi a feljegyzést a
két tanii is aldirja. Kiskord, fiatalkord, cselekvoképtelen és korlatozottan cselekvoképes beteget a sajit
felelosségeére elbocsidtani nem lehet. Az ilyen beteget a legkdzelebbi hozzdtartozdja (16rvényes
képviseloje) kérésére is csak abban az esetben lehet az osztdlyvezeld féorvos megitélése ellenére
elbocsdtani, ha az elbocsdtas varhato kdvetkezmeényeiért a kdzeli hozzitartozd (16rvényes képviseld)
felelosségét irasbeli nyilatkozatban elismeri. Az osztdlyos orvos ezt a tényt a zdrgjelentésen is koteles
feltiintetni. Az Pszichidtriaosztilyon elhelyezett betegek elbocsitdsdval kapcsolatban a vonatkozd
mindenkor hatdlyos jogszabilyi rendelkezésekben foglaltak szerint kell eljarni.

Az intézet foigazgatdjanak (helyettesének) hozzdjdruldsdval, illetoleg utdlagos ériesitése mellett, az
osztdlyvezeld féorvos a beteget elbocsdthatja, ha a beteg az intézet rendjét ismételt figyelmeztetés
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ellenére silyosan megsérti. Nem bocsidthaté el a beteg akkor. ha az eltivolitds egészségi dllapotit
jelenidsen veszélyezteti, vagy kozegészségligyi-jarvanyiigyi eldirdsokat sért.

A beteg elbocsitisdval kapcsolatos tennivaldkat - a felettes utasitdsdnak megfelelden - az osztilyos
orvos végzi. Amennyiben a beteg énmaga elldtisira nem képes €s mdsok segilségére szorul, ugy
elbocsitani csak a kozeli hozzdtariozd eldzetes ériesitése utdn szabad (tdvirat, vagy mds megfelelo
modon). A hozzitartozét a beteg elbocsitisirél eldzetesen akkor is €rtesiteni kell, ha a betegnek
nincsen az osztilyon megfeleld ruhdzata, hogy a hozzdtartozé a hazaszallitishoz megfeleld ruhdzat
behozataldrél gondoskodhasson. Az elbocsdtds idopontjinak meghatdrozdsdnal a beteg, illetve a kézeli
hozzitartozok keérését - lehetdség szerint - figyelembe kell venni. Ha a beteg elbocsitds utini ellitdsa,
dpoldsa valamely okbdl nem litszik biztositottnak, vagy egyediil €] és gondozdisra szorul, \igy errdl a
beteg lakdhelye szerint illetékes egészségiigyi szakigazgatdsi szervet (Polgdrmesteri Hivatalt) kellé
idoben értesiteni kell az eset koriilményeitdl fiiggden a sziikséges intézkedés megiétele végett.

Az osztilyos vezetd fondvér rendelkezésére az ezzel a feladatial megbizotl dolgozé kiadja a betegnek
a leltdr szerint dtvett éniéktdrgyakat és ingésdgokat. illetéleg dtveszi 16le azokat a tdrgyakat, amelyeket
az intézel adott neki haszndlatra.

A zirdjelentést hirom példdnyban kell elkésziteni. Egy példdnyt a kérlapban kell megérizni. Két
példinyt az osztilyos orvos az elbocsdtds napjdn dtad a betegnek, (vagy | példinyt kézvetleniil kiild
el a beteg kezel6-orvosdnak, vagy gondozéjdnak) azzal a figyelmeztetéssel, hogy az egyik példdnyt
Orizze meg. a misik péidinyt pedig adja 4t kezeldorvosdnak, illet6leg az illetékes gondozdintézet
orvosinak. Az dtadds birminemii akaddlya esetében az osztilyos orvos a zirdjelentés két példdnyit
késedelem nélkiil a kezeldorvosnak (gondozénak) kiildi meg ugy, hogy a beteg gyégykezelésének
megszakildsa ne kivetkezhessék be.

A tivozd beteget indokolt esetben a nélkiilszhetetleniil sziikséges idére - kiildnosen hétvégén,
tinnepnapok elott (2-3 napra) vénnyel kell elldtni. Ha az osztdlyos orvos a beteg betegszillitdssal
t0riéné szdllitdsinak sziikségességét hatdrozia el, gy lehetdleg a szillitist megel6z6 napon
gondoskodik annak megrendelésérdl, a szillitds varhatd idejére a beteget az osztdlyos névérrel
elokészitteti, és a betegszdllit személyzetének a beteg szdllitdsdra vonatkozo utasitdsokat megadja. A
beteg ellitdsieért az osztély felelds mindaddig, mig a betegszillitds a beteget 4t nem veszi.

Azoknak a betegeknek az elbocsdtdsdra, akiknek intézeti elhelyezése jogszabilyi rendelkezés, vagy az
arra hivatott egészségiigyi szerv rendelkezése (dontése) alapjin toriént - a vonatkozé jogszabdlyok
rendelkezése irdnyadéak.

Ha az intézetben a beteg sziikséges és korszerii elldtdsdnak személyi és tirgyi feliételei nem
biziositottak, gondoskodni kell mis megfeleld intézetbe térténd haladéktalan dthelyezésérol, illetdleg
atvételére az elGjegyzésrol.

A mids intézetbe (6rténd dthelyezést, illetve atvételre (felvételre) elGjegyzést a vonatkozé
jogszabilyoknak megfeleléen - az osztdlyvezetd féorvos (helyettese) kezdeményezi. Ugyeleti
idoszakban a beteg mds intézetbe toriénd sirgos dthelyezésérdl az osztaly iigyeletes orvosa kételes
gondoskodni. Err6l megfelelé médon értesiti az osztilyvezetd foorvost is.

A beteg mis gydgyité-megeldzé intézetbe toriénd athelyezésének, lakdsdra 16rénd szdllitdsinak,
ment6 vagy betegszillitds igénybevételének szabdlyait a mindenkor hatdlyos vonatkozé jogszabilyok
lartalmazzdk.
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A zirdjelentést, és a szilkséges okminyokat, a beteggel egyiitt kell megkiildeni a beteget dtvevo
intézetnek.
A betegel lehetdleg a déleldtti drikban kell elbocsitani, illetdleg (nem siirgds esetben) mis intézetbe
dthelyezni.

Elhalilozas

A haldokl6 beteghez a névér kételes orvost hivni. aki a kériilményektsl fliggden dont a haldokld
elkildniteu elhelyezésérol. Az orvos engedélyezi. hogy a hozzitartozok. illetve egyeb, a beteg dlual
keért személyek a beteg mellett maradhassanak.

A halil bedlltdt orvosi halotti vizsgilattal kell megillapitan.

Ha az elhalt személy birtokdban olyan pénzosszeg és értéktdrgy van, amelyet kordbban nem helyeziek
el intézeti letétbe, azokat két tanii jelenlétében a szolglatot teljesitd nover jeeyzékbe veszi és dtadja
az intézet pénztdrdba, ahol megdrzésérdl gondoskodnak. Az elhunyt értékuirgyait (pénzeét) a hagyatéki
végzéssel rendelkez6 drokosdknek kell kiadni.

A halottat a haldl bekdvetkezése helyérdl csak a haldl bekovetkezéséid] szamitott két 6ra leteltével
lehet elszillitani a patholdgidra.

A halott ellatdsdval kapcsolatos teendSket részletesen szabilyozza az Elhunytakkal kapcsolatos
teendok—-szabdlyzata,

A halott vizsgdlatra €s a kérbonctani vizsgdlatra a mindenkor hatilyos vonatkozé jogszabilyok az
irdnyadcék.

Ha az intézet teriiletén olyan személy hal meg, akit az intézetbe (osztilyra) még nem vettek fel, a
vonatkozé mindenkor hatdlyos jogszabdlyi rendelkezésekben felsorolt orvosok valamelyike
gondoskodik a halott-vizsgdlat elvégzésérdl, patholdgidra valé szallitdsdrdl, illetve sziikség esetén a
hatdsdgi boncolis elrendelésérol. Vitds esetekben ezeket a teendéket az intézet ii gyeletvezetd foorvosa
kételes elvégezni, illetdleg intézkedni.

Ugyanez vonatkozik az intézet egész leriiletén munkit végzé, (saji, vagy Kkiilsé villalaiok,
intézmények, stb. dolgoz6i) vagy beteget ldtogaté személyek halila bekévetkezésekor.

Ha a haldl a rendeldintézetben, vagy gondozdintézetben kovetkezik be, a rendeldiniézet, vagy
gondozdintézet vezetdje (helyettese) végzi el a halott vizsgilatot és az ezzel kapcsolatos teendéket.
Az eset koriilményétdl fiiggben el lehet tekinteni attl, hogy a halott 2 6riig rendeléintézetben
(gondozoban) maradjon.

Ezekrdl az esetekrdl az intézet foigazgatéjdt (helyettesét) értesiteni kell.

P

A beteg és a hozzitartozdjinak tdjékoztatisa

A kezelGorvosnak a beteget az irdsos betegtdjékoztatd itjan és széban betegségrol tijékoztatni kell. A
beteg rendelkezhet arrél is, hogy melyik hozzitartozojat, milyen kérben tdjékoztassa az orvos. A beteg
szdmdra sziikséges kezelés, beavatkozds csak a beteg hozzdjdruldsival (6riénhet, kivéve a
cselekvoképtelen, vagy kiskori beteg esetét, amikor t6rvényes képviseld nem elérhetd, valamint a
hatdlyos jogszabily életmentd beavatkozdsra vonatkozé rendelkezései. A beteg az egészségiigyi
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torvényben foglaltak szerint visszautasithatja az orvosi kezelést, errd] frasos nyilatkozatot tesz. melyet
két tanunak hitelesitenie kell. A betegségrol adott felvildgositds sordn az orvosnak koriiltekintéen, a
betegre és annak dllapotdra vald figyelemmel kell eljdrnia.

Az osztalyok miikddési rendje hatirozza meg, hogy az osztily orvosai koziil ki milyen esetben. milyen
mértékben és mikor adhat felvildgositdst a beteg hozzdtartozdjdnak. Az orvos az adott tdjékoztatdsért
szakmailag és etikailag felelds. Egészségiigyi szakdolgozé csak a beteg dltaldnos dllapotdrdl adhat
felviligositist.

A beteget, illetve hozzitartoz6jit az intézetbdl 16r1énd elbocsdids elott is megfeleld mértékben
tajékoztatni kell az egészségi dllapotdrdl, a gydgykezelés tovibbi modjirdl €s a javasolt életmddrél. A
titoktartdsi kotelezetiség a beteg gydgykezelésének befejezése utdn is fenndll.

Fegvveres erak és fegyveres testiiletek tagjainak dllapotdrdl szdbeli, vagy irdisbeli megkeresésre
felvildgositdst kell adni el6ljiré parancsnokdnak (megbizotjinak). Ez a felviligosiids az dpolds
virhato idotartamdra, a szdllithatésdgdra, a végleges gydgyuldsra vonatkozhat és nem Iépheti dt az
orvosi litoktartds szabdlyait. A Tegyveres er0k és testiiletek dllomdnyidba tartozd orvosnak az orvosi
titoktartds ald eso felvildgositdst is meg kell adni.

A beteg hozzdtartozojdnak értesitése

A fekvobeteg osztdlyok kotelesek a beteg hozzitartozdjit telefonon vagy tdviratilag haladéktalanul
értesiteni az alibbi esetekben:
* ha a beteg hozzdlartozdjit a felvéielrdl értesiteni birmi okbdl nem képes €s erre az osztdlyt
felkéri, vagy errdl nyilatkozni nem tud,
o ha abeteget a fekvobeteg intézettol elbocsatjdk (legaldbb 24 éraval korabban).,
e az intézeti felvéielrol a beteg lakdscimére kell €rtesitést kiildeni:
e ha lakdscime nem dllapithaté meg, az intézeti felvételrdl a rend6érség helyi szervét kell
ériesiteni,
* abeteg vdratlan, sulyos dllapotrosszabbodasa, életveszélyes dllapot kialakuldsa esetében,
* ha abeteget mds intézménybe dthelyezik, és a beteg err6l hozzitartozéjit értesiteni nem képes,
s 2 beteg haldla esetében.

A tévedések kizdrasa érdekében az elhalt személy sziilelési évét €s anyja nevét is kozdlni kell a
taviratban.

A hozzitartozok ériesitésérol a felvevo orvos, az iigyeletes orvos, illetéleg az osztilyos orvos
gondoskodik az intézeti telefonkdzponton keresztiil tavirati dton.

Fegvveres erok és fegvveres testiiletek tagjaival kapcsolatban a fekvobeteg osztilyok kotelesek az
illetékes parancsnoksdgot, annak igyeleti szolgdlatit telefonon vagy tdviratilag haladéktalanul
értesiteni az aldbbi esetekben:
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e haaz érintett személy korhdzi beutaldsat, illetve beszillitdsat nem a fegyveres erok és fegyveres
lestiiletek végezték,

e az érintett személy vdratlan, silyos llapotrosszabbodidsa, életveszélyes dllapot kialakuldsa
esetében,

e ha az érintett személyt mds intézetbe dthelyezik, vagy az intézetbdl elbocsitjik.

* uz érintett személy halila esetén.

A beteg halila esetén. ha az értesités telefonon keresztiil (oriénik, akkor az ériesités tényét és az
értesitett telefonszdmit a betegdokumenticidban az ériesitést végzd személynek dokumentilni kell.
Vdrdlista, betegbefogaddsi lista

Az Intézmeény a fekvobeteg elldtds kérében egyes elldtisi esetekben a betegek tervezett fogaddsit és
elldtdsdt a vonatkozo jogszabilyok - a kételezd egészségbiziositds elldtisairdl szolo 1997, évi LXXIIL
torvény, valamint a virdlista alapjdan nyijthato elldtdasok részletes szabdlyairdl sz616 287/2006. (XII.
23.) Korm. rendelet és egyéb jogszabilyok — szerint virélista alapjdn nyijtja.

A virolista, betegbefogadisi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7.sz. melléklete tartalmazza.

A betegek kivizsgdldsa

Vizsgalatok

A betegek €rdekében az intézetben el kell végezni mindazokat a vizsgdlatokat, amelyek - a jdrdbeteg-
ellitas keretében mir elvégzett vizsgdlatokon tilmenden - a betegség megillapitisihoz. a beteg
dllapotdnak megitéléséhez, a gyogykezelés eredményességének értékeléséhez sziikségesek. A beteg
vizegdlatdnak tervét az érvényben Iévo szakmai irdnyelvekkel osszhangban az osztilyos orvos
hatdrozza meg, amelyet az osztdlyvezetd foorvossal egyeztet.

A beteg vizsgdlatdt lehetdleg az erre a célra kijeldlt kiilon vizsgdlati helyiségben kell elvégezni. Az
osztilyos orvos a felvett, illetve dtvett beteget siirgds esetben azonnal, egyéb esetben a lehetd
leghamarabb kételes megvizsgdlni a szakma szabdlyai szerint. A kezelGorvos a beteg dokumentécidjat
az intézményi szabdlyozdsnak megfelelden elkésziti.

Az osztalyos orvos felettese az tjonnan felvett beteget kdzvetlen életveszély esetén azonnal, egyébként
a kovetkezo orvosi vizit alkalmdval koteles megvizsgdini, a megkezdett kezelést, a bejegyzett adatokat
ellendrizni, sziikség szerint modositani és a tovibbi vizsgdlatokat, gydgykezelést elrendelni. Az
osztilyvezetd foorvos (helyeties) a slirgds €s sulyos betegeket sziikség esetén soron kiviil akdr naponta
t0bbszor is koteles megvizsgilni, ellendrizni. Az ellendrzéseket, a kiegészitd intézkedéseket az etikai
kovetelmények betartdsdval kell végezni.

Orvasi vizitek



Az orvosi vizil a betegvizsgdlatnak, informicié-szerzésnek, tovibbd a beteg €s a gyogyité személyzet
rendszeres személyes kapcsolatdnak egyik fontos, betegigy mellerti formdja.

Torekedni kell arra, hogy a vizit ne viljék formdlissd, ne sérise meg az orvosok kozoul, illetve az
orvos-beteg viszony etikai és a titoktartds szabdlyait. A viziten csak annyi orvos €s szakdolgozd vegyen
részt. amennyi a betegellitis és a tovdbbképzés szempontjibsl sziikséges. Indokolt, hogy a vizilen
esetenként a beteget beutalé orvos is részt vehessen. Orvostanhallgatok részvétele is engedélyezelt -
oktatdsi c€lbdl - u viziten.

Az orvost vizitek gyakorisdgit. idépontjdt, a résztvevd személyeket az oszidly jellegéiol és a beteg-
anyagtol fliggben az oszlilyvezetd foorvos. az osztdly miikddési rendjében hatirozza meg. Ettol eltérni
csak Kivételes esetben lehet.

A vizitek idSpontjdt dgy kell meghatirozni, hogy az biztositsa a betegek folyamatos észlelését, de
lehetleg ne zavarja a betegek egyéb ellitisdt (étkeztetés, délutini pihend, ldogatds, vizsgilati
anyagok levétele stb.) Az osztilyos orvos naponta legalibb egyszer vizitel.

A vizit sordn az orvos minden belegel a sziikséges mértékben megvizsgdl, dllapotdt, elldudsait
(gydgyszer. diéta, dpolds, koiés stb.) és a kordbbi utasitisok megtartdsit ellendrzi, valamint megadja a
tovibbi utasitdsokat. A viziteket is fel kell hasznilni a betegek egeszséges életmodra nevelésére és az
egészségiigyi dolgozok tovibbképzésére.

Osztdlyvezetd féorvos (helyettes) dltal tartott viziten a beosztott orvos ismerteti a betegek klinikai
adatait (tiinetek, leletek, stb.) Az osztilyvezetd foorvosnak (belyettesének) azonban mir a vizit eléit
(pl.: munkakezdéskor megtartott referilison) tdjékozddnia kell a beteg dllapotirdl, ezzel is elkeriilve,
hogy a beteg elétt uirgyaljdk, vitassak meg betegségét. A felettes orvos az ellendrzést, a kiegészitéseket
a beoszlott orvos (orvosok) véleményét is mérlegelve, az etikai kovetelmények betartdsival koteles
végezni.

Az ligyeletes orvos az osztily munkarendjében meghatdrozott esti rikban vizitet tart, hogy a
betegeket ellenérizze, elldssa, esetleges kivansdgaikat meghallgassa és szlikség szerint intézkedjék.
Heti pihenénapokon, munkasziineti napokon az tigyeletes orvos, azokon az osztdlyokon, ahol {igyelet
nem csak készenlél van szervezve, a készenléles orvos az osztilyosorvosndl eldirtak szerint vizitel és
ezzel is biztositja az elldtds folyamatossagit.

Osztdlyok egyiittmiikidése

A Kkérisme, a gydgykezelési terv megillapitisihoz, valamint a gyogykezelés eredményességének
crtiékeléséhez - a beteg dllapotinak megfelelden - igénybe kell venni a betegelldté és kdzponti
diagnosztikai osztilyok dltal végzett szakvizsgdlatokat. A titoktartdsi kotelezettség a szakvizsgdlatokat
végz0 osztialyok dolgozdira is kiterjed.

A szakvizsgdlat célzottan toriénik. Az esetek egy részében kezdeményezése nem feliételezi a
szakvizsgilatot végzé szakorvos eldzetes véleményének kikérését. A vizsgdlatra felkért osztdllyal
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kozdIni kell a beteg valamennyi pontos személyi adatdt, a kért vizsgialat nemét (a vizsgdlat médjdt a
szakvizsgdlatot végzo oszidly osztilyvezetd foorvosa hatdrozza meg), a diagndzist (a feliélelezett
diagnozist, vagy differenciil-diagnosztikai problémiit) tovibbd minden olyan klinikai adatot, amely a
szakvizsgilat elvégzésének hatékonysagat biztositja, illetdleg elosegiti.

Az orszdgos intézetek dltal kiadott, médszertani irdnyelvekben megjelSii feltétleniil elvégzendd vagy
ajdnlott szakvizsgdlatokat lehetdleg az intézetbe utalds elott, a jirébeteg-elldtds keretében kell
elvégezni. €s azokat megismételni csak megfelelo szakmai indokok alapjin szabad.

Szakvizsgdlatol csak orvos kérhet. Az osztilyos orvos a vizsgdlat eredményérdl (szakvéleményrol)
lelet formijdban értesiil.

A beteg tdjékoztatasdrodl. a szakvizsgdlatot kéro lap megfelelo Kitdliésérdl az osztilyos orvos, a beteg
szilkség szerinti helyi szillitdsdrdl, kisérésérdl, a vizsgdlaton valé pontos megjelenésérdl az osztilyos
novér gondoskodik. A szakorvos dltal K6zolt leletet (vizsgdlati eredményt) a korlaphoz kell csatolni.
A vizsgilatot végzo orvos a vizsgilati eredménnyel kapcsolatban szakvéleményét is koteles kozdlni.
Leletet csak szakorvos adhat ki.

A beteg érdekében keriilni kell minden felesleges szakvizsgdlatot.

Azon vizsgilatok esetében ahol a jogszabily eldirja a beteg irdsbeli beleegyezését kell kérni a vizsgdlat
eloit. Az orvos a beteget 1djékoztatni koteles a szakvizsgdlat elvégzésének céljardl, médjardl és
lehetséges szivodményeirdl. illetve a vizsgalal elmaradisinak kovetkezményeirdl és a vizsgdlat
alternativdirél. A beleg jogosult a hozzdjdruldst megtagadni. de ezt az intézményi szabilyozdisnak
megfeleléen dokumentdlni kell. Cselekvoképtelen vagy korldlozottan cselekvoképes beteg helyett,
annak toérvényes képviseldje jogosult megadni az irdsbeli hozzdjarulé nyilatkozatot.

A silyos betegeknél, vagy egyéb indokolt esetben t6bb szakmadra kiterjedd konzilium hivhaié Gssze.
A konziliumot a kezelborvos az oszidlyvezetd foorvossal egyetériésben kezdeményezi. Az
osztilyvezetd foorvos (helyettese) a beteg, illetbleg a kozvetlen hozzdtartozé kérelmére is
kezdeményezhel konziliumot, ha a kérelmet indokoltnak tartja.

A szakorvosi konziliumot siirgds esetben 3 érin beliil, halaszthaté esetben 24 6rin beliil el kell végezni.
Részletesen az Intézel Konzilium adis- kérés rendje szabilyzat szabdlyozza.

A betegek gyogykezelése, dpoldsa, gondozdsa

Gyogykezelés

A betegek szdmara biztositani kell mindazokat a gyogyeljarisokat, amelyek gydgyulisukhoz,
munkaképességiik, keresoképességiik lehetd legnagyobb mértékii és mielébbi helyredliitdsdhoz,
panaszaik megsziintetéséhez sziikségesek, €s amely gyégykezelésekhez, beavatkozdsokhoz irdsban
hozzijdrulast adtak. A betegek gydgykezelésének tervél - az érvényben lévo szakmai irdnyelvekkel,
mdédszertani levelekkel, protokollokkal 6sszhangban — a kezeldorvos hatdrozza meg az osztdlyvezetd
foorvossal egyeztetve. A diagnézis megdllapitdsdhoz hasonldan, a beteg gydgykezelési tervének
meghatirozisa €s végrehajtisa is sziikségessé teszi az osztdly orvosainak és mas tarsosztdly, kdzponti
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diagnosztikai, therdpids osztdly orvosainak egyiittmlikodését, kollektiv munkdjit. A belegek
gydgykezelését elsosorban az osztdlyos orvos végzi, felettese kdzvetlen irdnyitdsa, ellendrzése mellett.
Az olyan kezelési eljdarasnil, beavatkozasndl, melynek elvégzéséhez az osztilyos orvosnak nincs kello
tapasztalata. gyakorlata, a felettesnek jelen kell lennie, illetdleg a beavatkozdst a felettesnek kell
elvégeznie. Torekedni kell a gydgyité munka ardnyos és tervszeru elosztisira,

Az orvos dltal eldirt gydgyszerek szétoszidsdt az arra Kijelolt egészségiigyi szakdolgozd végzi s
ellendrzi azok bevélelét.

Ha a sziikséges gyogykezelés az osztilyon nem biziosithaid, illetve misik fekvobeteg osztily
profiljiba tartozik a kezelés, haladéktalanul intézkedni kell a beteg dthelyezésérol.

A betegek dpolisa

Az dpolis a gydgyité-megeldzd munka alapvetd része. Az dpolas elsodleges feladata az egészséges,
vagy beteg egyén segitése, azon tevékenységeinek elvégzésében, amelyek hozzdjirulnak egészségéhez,
gydgyuldsihoz, €s amelyeket segitség nélkiil maga végezne el, ha lenne hozzi ereje, akarata vagy
tuddsa. Ezen nilmenden segitenie kell a beteget az orvos dltal eldirt diagnosztikus és terdpids terv
végrehajtisdban is. Az dpolisi munka szakmai irdnyitasdért. szervezéséért az apolisi igazgato felelos.
Osztilyos szinten fonovérek/vezetd dpoldk feliigyelik az dpolasi tevékenységet. Az dpolasi
tevékenységet az dpolok az egyénre szabott dpolisi terv alapjdn végzik.

Az dpoldsi személyzet funkcioi:

Az dpoldsra - gondozisra szorulo egyén, vagy kozosség sziikségleteinek felmérése, a sziikséges dpolds
megtervezése és ellendrzése.

Apolisi dokumenticié vezetése. Az dpoldsi dokumenticiot a kezelborvos €s az osztdlyvezeld foorvos
is koteles ellendrizni - az ellendrzést aldirdsaval igazolja.

Az dpoldsi személyzet kozrem(kodik az orvos dltal készitet vizsgdlati és kezel€si terv végrehajtdsaban.
Ennek érdekében a beteget rendszeresen megfigyeli €s elldtja.

A betegek étkeztetése

A betegek étkezietésének rendjét (diéta neme, étkeztetés mddja) - a beteg dllapotdtdl, a végzendd
vizsgdlaiok és a gyogykezelés jellegétdl fiiggben - a kezeld orvos a dietetikussal egyiittmiikédve
allapitja meg.

Az osztdly vezetd fondvére a dietetikussal egyiittmukodve végzi az orvosi utasitdsnak megfelelo
ételrendelést. Felnotiek esetében az ételt naponta hdromszor, a "Hazirend"-ben meghatdrozott idokben
kell kiszolgdlni. Sziikség esetén ennél gyakoribb, napi négyszeri, vagy Otszori étkeztelést kell
biztositani.

35



Az intézetben az élelmezési izembd! (konyha) szillitjik az oszidlyokra az ételt, szdllitdsi sorrend.
illetve egyéni tilcds rend alapjdn Az osztilyokon az étel szétosziisal az osztilyos vezetd fondvér
(helyettes) naponta koteles ellentrizni. Segéddpold, tanuléndvér a felszolgilisban és az etetésben
mukaédik kozre.

A tilalas €s az éikezés kulturdlisigat biztositani kell. A jaréképes betegek, ha erre lehetoség van, az
ebédloben. vagy az osztdlyon étkezésre kijeldlt helyen étkeznek. A fekvobelegek részére az élelt az
dgynil kell felszolgdlni, ha sziikséges, a nover (segédipold, tanuldndvér) a beteget megeteti.

A belegszobdban romlandé ételt tirolni nem szabad. Etelmaradék sem a kérieremben. sem az
osztalyon nem maradhat. A hulladékot minden étkezés utin azonnal el kell tavolitani az osztdlyrél.

A miitét
A betegek miitét elétti kivizsgalasa, el6készitése

A vilasztott mitél esetén a beteg felvétele elott - lehetdség szerint - jird betegként kell elvégezni a
sziikséges vizsgdlatokat, kezeléseket.

A felvétel és a mitét elvégzése kozotti idot a szakmai szabalyok maradékialan figyelembevéielével a
lehetd legrovidebbre kell csokkenteni.

Ha a beteg nem azon az oszidlyon fekszik, ahol a mitétet elvégzik, 6t lehetdség szerint a mitéti
osztdlyra kell dthelyezni. Ha a beteg dllapota olyan miitétet tesz sziikségessé, amely specidlis
intézmény profiljiba tartozik - eldzetes helybiztositds utdn - a megfeleld intézménybe At kell helyezni.
A mitétet az orvostudominy mindenkori dlldsa szerint indokolt esetben a korszer(i orvostudomdnynak
megfeleld médon szabad végezni a hatdlyos jogszabdlyok figyelembevéielével.

A miitétek elott végzendo vizsgdlatokat az érvényben lévo szakmai irdnyelvek tartalmazzik.

A mitéthez sziikséges vizsgilatok elvégzésérdl, valamint a szakorvosi vélemények beszerzésérdl a
beutald orvos gondoskodik.

A mutét elott anesztezioldgiai konziliumot kell tartani. Ennek sordn hatdrozza meg az anesztezioldgus
a mitéli érzéstelenités madjit, a kézvetlen miitét elotii vizsgalatokat, és a gydgyszeres el6készitést.
Intézkedni kell tovibba annak érdekében, hogy az esetleg sziikségessé vild vérkészitmények a miitét
folyaman rendelkezésre dlljanak.

A beteg irdasbeli hozzdjaruldsdt Kell kérni a miitéiek elvégzése elott formanyomtatvinyon. Az orvos a
beteget irdsban és szoban is tdjékoztatni kdteles a miitét elvégzésének céljirdl, modjirdl, lehetséges
szbvoédményeirol, az miitét elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményeirdl és egyéb kezel€si
aliernativakrol. A beteg jogosult a hozzdjdruldst megtagadni, de ezt az intézmény szabdlyozisdnak
megfeleléen dokumentdlni sziikséges. Cselekvoképtelen vagy korlitozottan cselekvoképes beteg
helyett annak hozzitartozdja jogosult megadni az irasbeli hozzdjaruld nyilatkozatot.
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Kozvetlen életveszély eselén az €szlelo orvosnak azonnal meg kell kezdenie a sziikséges életmento
beavatkozdsokat. Egyidejuleg intézkedni kell, hogy az illetékes szakorvost haladéktalanul a beteghez
hivjdk.

A betegek miitét utini megfigyelése

A beteget a mutél uidn dllandé és rendszeres megfigyelés alatt kell tartani.
Kisebb megierhelést jelento miitét utin a beteget a kortermében lehet elhelyezni.

Altalinos érzéstelenitésben végzett, nagyobb megierhelést jelentd mutét utin a beteget kiilon részlegen
(ébredo) kell elhelyezni.

Az intenziv betegelldtd osztdlyon kell elhelyezni a kritikus illapotban levd, vitdlis funkcidban
kdrosodott betegeket. akiknek dllapota az €bredd osztilyon a miitét utdni idészakban nem rendezédéu
€s a tovdbbiakban intenziv ellatdsra van sziikségiik.

A miité milkidése

A korhdz valamennyi miité)ében (sebészel-traumatoidgia, sziilészet nOgydgydszati, egynapos
szemészeti) a tervezett €s a siirgos mutéteket végzik.

A miitdrészlegben csak azok az egészségiigyi dolgozok tartézkodhatnak, akiknek dllandd szolgdlati
helye a miltérészleg, vagy esetenként oda szolgilatra beosztottak, tovibbd azok, akiknek ott-
tartézkoddsat a mitorészleg vezeidje (helyettese) kiilon engedélyezi. A miitorészlegbe valo belépés
elot az 416116z06 helyiségben az oda beléponek tiszta mitéi ruhdba kell dtoloznie. Magdban a
mitohelyiségben miit6i oliozékben (kopeny, sapka, ldbbeli, maszk, stb.) szabad tartézkodni.
Tdvoziskor a mitorészlegbdl a muitdi ruhdzatot kivinni nem szabad. A betegek miit6i szallitdsa
megfelelo szdilitéeszkdz (tolékocsi, guruldigy, miitdaszial) segitségével torténik. A betegek csak
tiszta mitdi fehérnemibe Sltdztetve juthatnak a mitébe.

A szillitéeszkGz karbantartdsa, tisztdn tartdsa és sziikség szerinti feridtlenitése, a betegenként
szilkséges dgynemiicsere a mitdrészleg feladata. A miit6részleg betegszillité eszkozeit mas célra
igénybe venni nem szabad.

Gondoskodni kell a szennyes, tiszta és steril miito-anyagok (gydgyszer, vegyszer, kdtszer, miiszer,
fehérnemii) megfeleld elkiilonitett kezelésérdl, szallitdsardl, tiroldsdrdl.

A miitét végzéséhez szorosan egyiittmiikddd munkacsoportot kell kialakitani. E munkacsoportban a
betegség természete szerint illetékes osztdly részérél a miitéorvos ¢és asszisztencidja, az
aneszteziologus orvos €s asszisztens, a miitérészleg részérol a miitGasszisztens és a hozzid beosztott
mitdssegéd vesz részt.
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A matéti munkacsoport a feladat, felelésség €s hatiskor dtruhidzisa révén, a miitét ideje alatt 6ndllé
egységkeént végzi munkdjit. Vezeldje a miitborvos. A mitdorvos az osztdlyvezetd féorvos dlal
esetenként kijeldlt orvos. Az anesziezioldgiai elldtdst aneszteziologus szakorvos irdnyitdsdval kell
biztositani. Az anesztezioldgiai betegellitds korébe tartozé miitéti érzéstelenitést csak orvos végezhet
az aneszieziologus asszisztens kdzremiikddésével.

Az orvos megbizdsi alapjin kijelolt személy feladata, hogy miitét elott a mitémnél haszndlt technikai
eszkozoket ellendrizze, és azok dllapotdt a mitonapléban régzitse.

Mitélet 6ndlld felelésséggel - kozvetlen életveszély kivételével - csak szakorvos végezhet.
Amennyiben a mitéorvos nem szakorvos, a miitéti asszisztencidban legaldbb egy, a szakmaban jdrtas
szakorvosnak kell részi vennie, akinek feladata a mitét irdnyitdsa és sziikség esetén végzésének
arvétele.

A miiét menetének, valamint a beteg mitét alatti dllapotinak folyamatos észlelése, rendszeres
dokumentidldsa az anesztezioldgus, a mitét szakmai leirdsa a mit6 szakorvos feladata. A matéti leirds,
valamint az altatdsi jegyz6konyv egy-egy példinya a beteg dokumentdcidjaban keriil megérzésre.

Biztositani kell, hogy a miitérészleg a sziikség szerinti miitétek végzésére az ligyeleti idoszakban is
teljes mértiékben rendelkezésre dlljon.

Betegazonositd rendszer

A betegazonosilo rendszer bevezeiésének célja, hogy garantdlja az elldtds biztonsdgdt, megkdnnyitse
a kommunikdcidban akadilyozott beteg elldtdsi esemény elotti azonositasit.

A részletes szabdlyokat az Intézményi Betegazonosité rendszer szabdlyzata tartalmazza az SZMSZ 9.
sz. mellékleteként.

Az egészségiigyi dokumentdcio vezetésének rendje:

A beteg vizsgalatdval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi dokumenticid
tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentdcidt Gigy kell vezetni, hogy az a valdsdgnak megfeleléen
tiikrozze a beteg dllapotdl és az elldtds folyamatit.

A részletes szabdlyokat az Egészségiigyi dokumentdcid vezetésének rendje tartalmazza, mely az
SZMSZ 6. sz. melléklete.

Diagnos:tikai osztdlyok mikidése

A miikiodés altaldanos elvei
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A diagnosztikai egységek mikodési rendjét - a betegellité osztilyok osztdlyvezeid foorvosainak a
meghallgatdsidval - dgy kell meghatdrozni, hogy az Osszhangban legyen a betegellitd osztilyok és a
szakrendelések mikodési rendjével. A kélcsonds egylittmilkodést gy kell megszervezni, hogy a
diagnosztikai osztilyok igénybevéiele a munkanap folyamin lehetdleg egyenletes legyen.

A sziikséges vizsgdlatokat vgy kell végezni. hogy azok eredményei a beteg dllapotitdl fliggden
azonnal, slirgésen (3 6ran beliil), halaszthatéan (24 6rin beliil) - de ezen hatdrok kozott is - a leheld
leghamarabb rendelkezésre dlljanak.

A diagnosztikai osztilyok a slrgds beavatkozds sziikségességére utald leleteket a beteg
kezelborvosdval haladéktalanul kozolIni kotelesek.

Kiilon virdhelyiségek hidnyidban lehetoleg biztositani kell, hogy az osztilyos betegek és a jirdbeteg-
ellatds betegeinek ellitisa kiilén idoben tériénjék.

Torekedni kell a diagnosztikai gépek, muszerek, eszk6zok leggazdasiagosabb €s leghatékonyabb
iizemelietésére. A diagnosztikai osztdly gondoskodik a Korszerit vizsgdlatok elvégzésérol. A
vizsgilatokhoz sziikséges anyagok levéielének modjdrdl, szakmai szabdlyairdl, valamint a kdros és a
nem koros €rtékekrdl az osztilyokat (részlegeket) rendszeresen tijékoztatja. Egyszeriibb esetben a
vizsgdlati anyagokat a fekvobeteg osztdly esetileg kijeldlt dolgozdi, kiilonleges esetekben pedig a
diagnosztikai osztdly Kijelolt dolgozéi veszik le és biztositjik a szdllitist a fekvobeteg osztdlyon,
illetdleg a diagnosziikai osztalyon.

Amennyiben a vizsgilat elvégzése kézben olyan koriilmények meriilnek fel, amelyekre a vizsgdlatot,
kezelést kérd orvos nem tért ki, de felderitése (megdllapitdsa) a beteg egészségi dllapotdra befolydssal
lehet, azt a vizsgdlatot, gydgykezelést végzd osztily a szakvéleménnyel egyidejileg tartozik a
vizsgilatot kéro osztillyal kozolni. Ha a ként vizsgdlat elvégzése folyamin a diagnosztikai osztdlyon
mds vizsgdlat elvégzésének sziikségessége is felmeriil, €s ez ugyanabbdl a vizsgilati anyagbdl
elvégezhetd, - a kezeldorvossal torténd telefonegyezietés utin - a diagnosztikai osztily orvosa koteles
azokat is elvégezni €s az eredményt szakvéleményével egyiitt a vizsgalatot kéro osztdlyra eljuttatni.
Amennyiben a diagnosztikai osztdly vezetdje azt észleli, hogy a vizsgdlatot kérd orvos szakmailag
megalapozatlan, nem megfelelo irdnyu, felesleges, vagy feleslegesen gyakon vizsgilatokat kér, a
siirgdsségi jelzést indokolatlanul haszndlja, koteles erre az orvos felettesének figyelmét felhivni, az
etikai eloirdsok betartdsa mellett,

A tudominyos munkihoz sziikséges szakvizsgilatok diagnosztikai osztdlyokon torténd elvégzését az
intézet foigazgato engedélyezheti. Klinika gyogyszervizsgdlatok sordn az elvégzett laboratériumi, ill.
képalkotd vizsgilatokat a gyogyszervizsgalat szponzora fizeti szerzédésben rogzitett feltételek mellett.

Jardbeteg szakelldtds:

Oszidlvos hdrérrel rendelkezo szakrendelések
Belgydgyiszati és Reumatoldgiai osztdly szakrendelései

Belgyégydszati ambulancia
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Belgydgyaszati szakrendeld I-I1.

Anyagcsere €s diabetoldgia

Gasziroenterolégiai szakrendeld

Kardioldgiai szakrendelo

Echokardiogrifia Ultrahang szakrendeld

Reumatoldgiai szakrendelo I-11.
Sebészeti osztily szakrendelései

Sebészeti szakrendelo I-11.

Sebészeti laeser diagnosztika és terdpia
Sziilészeti osztily szakrendelései

Négyogydszati ambulancia

NoOgydgydszati szakrendel6

Nogydgydszati UH szakrendeld

Menopauza szakrendelo

MSZSZ sziillészet-nbgydgydszat
Neuroldgia osztily szakrendelései

Neuroldgia ambulancia

Neuroldgia szakrendel6

Carotis Ultrahang szakrendel6

EEG szakrendelo

Neurolégia- Akupunktira

Neuroldgia- Laeser diagnosztika és terdpia
Csecsemd-és gyermekosztily szakrendelései

Gyermekgydgyiszati szakrendeld

Gyermek-pulmonolégiai szakrendeld

MSZSZ- csecsemd €s gyermekgydgydszat
Pszichidtriai Osztdly szakrendelése

Pszichiatria Ambulancia

Pszichidtriai szakrendeld

Gyermek €s Ifjisdgpszichidtriai szakrendeld

Gyodgypedagdgia rendeld
Kozponti Intenziv Osztily

Anesziezioldgiai szakrendeld

Ondllo szakrendelések
Ortopédia Szakrendelés
Uroldgia Szakrendelés
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Borgyégydszatl Szakrendelés
Borgyogyiszati Laeser diagnosztika és teripia
Tiidoégydgydszati Szakrendelés
Fiil-orr-gége Szakrendelés
Szemészeti Szakrendelés
Foglalkozis-egészségiigyi Szakellitis
Fiziotheripia
Fiziotherdpia

Gyodgytorna
Gyogymasszizs
Gondozok
Tiidégondozo

Bor-és nemibeteg gondozd
Pszichidtriai gondozo

Addiktolégiai gondozé

Diagnosztika

Altalinos laboratérium

Patholégia, kérszévettan,Cytoldgia

Képalkoto diagnosztika
Ronigen szakrendelo
Mammogrifia szakrendelés 1-11.
CT laboratorium
Rontgen, UH szakrendeld

Specidlis egvségek
Intézeti gydgyszertdr
Vértranszfiizids osztdly
Haematoldgiai labor
Infekcidkontroll

Jirébeteg szakellatas
A jdrébeteg szakelldtds az intézet szakrendelésein toriénik. A Kérhiz betegfogaddsi listit vezet a

jarébeteg-szakelldtds keretében végzett elldtdsokra.
A betegfogadasi listat vezetd személy a Rendeldintézet vezeto asszisziense.
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A szakrendelés feladasa:

* az egészségligyi elldtok dlial beutalt, illetve a beutalé nélkiil érkezd jirdbetegek gydgyils-
megelozd ellitdsa az ezzel kapcsolatos kozegészségiigyi-jarvinyiigyi és adminiszirativ
feladatok elvégzése, gydgykezelési javaslattal 16rténd elldtdsa,

s aziniézet fekvobeteg osztdlyai szdmdira Konziliumok addsa,

¢ a korhdzban kezelt krénikus betegek tovibbkezelése, utégondozisa,

* amennyiben sziikséges, a vizsgdlatra kiildott betegek kérhizi elhelyezésének kezdeményezése,

e elsosegély nydjtisa,

¢ abetegdokumenticié vezetése, tiroldsa.

A szakrendelések irdnyitdsa az orvos-igazgatd feladata.
Az osztilyos hduérrel rendelkez6 szakrendelések korhdz-rendelbintézeti egységben miikodnek,
kOzvetlen szakmai irdnyitéjuk az illetékes oszuily osztilyvezetd fGorvosa. A nem orvosi
munkakdrben dolgozé Gsszes tobbi dolgozé kozvetlen irdnyitdsa a rendeldintézet vezeid
asszisziensének feladata, a munkiltatéi jogokat a fGigazgaté gyakorolja. Javaslattételi joga van
az dpoldsi igazgaténak, illetve a vezetd asszisztensnek.

A miikodés dltalinos szabdlyai

A jaré betegek elldtisa dlaliban a szakrendel6kben €s a gondozékban toriénik. A szakrendelében
megfeleloen képzett orvos végez munkiit.

A szakrendelések az intézet jiré betegek szakorvosi elldtisdl biziosité rendeld helyiségeiben
miikddnek. A fekvébeteg hittérrel biztositott rendelések miikédési rendjét az illetékes osztilyvezetd
foorvosok készitik el.

A fekvobeteg hittérrel nem rendelkezd szakrendelések és gondozdk miikddési rendjét a rendelést
vezetd foorvosok készitik el.

A szakrendeléseken folyod jirdbeteg elldtds zokkenomentes biztositdsdért és szakmai szinvonaldért az
illetékes osztilyvezetd foorvos, és vagy az onalld rendelést vezetd foorvos a felelds.

A betegfogadas altalinos rendje a szakrendeléseken

A beteg az egyes szakrendeléseket a mindenkori jogszabilyoknak megfelelden orvosi beutaléval vagy
a nélkiil veheti igénybe.

A betegfogadds rendje lehetdség szerint a sziikséglethez alkalmazkodik. A betegfogadds rendjét
naprakész dllapotban, megfelelé mddon, jol lithaté helyen ki kell fiiggeszteni a munkahelyeken és
meg kell kiildeni az intézet miikddési teriiletén a tisztiféorvosoknak, a beutaldsi joggal felruhdzot
orvosoknak €s a megye valamennyi kérhdzdnak, rendeldintézeteinek és a mentdszolgilatnak.

A beteg az egyes szakelldtdst a rendelési id6ben vehelti igénybe.



Azokat a betegeket, akik a rendelési id0 lejdrtiig jelentkeznek, fogadni kell és meg kell vizsgdlni, a
beteg dllapotdiol fiiggben el kell ldtni, illetdleg elojegyezni. Ha a rendelési idoben a beteg elldtdsdra
nem Keriil sor, tigy a beteg vizsgdlatit akut elldtis esetében az osziilyon kell folytatni.

A szakorvosi vizsgalatok rendje

A beteg érdekében el Kell végezni (végezietni) mindazokat a vizsgdlatokat, amelyek a betegség
megallapitisdhoz, a beteg dllapotinak megitéléséhez, vagy a gydgykezelés eredményességének
ériékeléséhez, a keresoképesség elbirilisihoz, stb. sziikségesek.

A vizsgilatot végzo szakorvos a beteg vizsgdlatit az érvényben lévé szakmai irdnyelvekkel
dsszhangban a tole elvdrhaté legnagyobb gondossdggal végzi.

A szakrendel€ésen a beteg vizsgilatakor csak azok az egészségiigyi dolgozdk vehetnek részt, akiknek
dllando szolgdlati helye a szakrendelésen van, vagy esetenként oda képzésre, tovibbképzésre
beosztottak.

A szakrendelések egyiittmiikodése

A szakrendelések kotelesek szorosan egyiittmikddni, egymdsnak minden sziikséges segitséget
megadni. Az egyilittmikodést a fekvobeteg gydgyintézeti osziilyok egyiittmikodési rendjével
Osszhangban kell megszervezni.

Kiegészitd szakvizsgilatok

A szakrendelésen megjelent betegen nemcsak a kért szakorvosi vizsgilatot, hanem - az indokok
gondos mérlegelésével - az azzal Gsszefitggédsben 1évo kiegészitd szakvizsgdlatokat is el kell végezni.
A Kiegészitd szakvizsgilat célzottan 16riénik. Amennyiben a kiegészitd vizsgalatok elvégzésére az
intézetben nincs lehetdség, a beteget a sziikséges vizsgdlatokra az illetékes intézetbe kell irdnyitani.

Konzultacio

Azokat a szakrendelésen ellitott betegeket, akiknek korlefolydsdban probléma jelentkezik, az
osztdlyvezetd foorvos, illetve a szakrendelés vezetbje esetmegbeszélésre (konzultdcié) jeloli ki.
Amennyiben a betegség megillapitisihoz, a célszerii gydgykezelés megitéléséhez bonyolult,
tobbiranyd szakvizsgilat ldtszik sziikségesnek, ennek megitélése céljabdl az illetékes szakorvosok
bevondsdval, szaktanicskozdst (konziliumot) lehet Gsszehivni. A konzilium eredményét irdsba kell
foglalni,

A gyaogykezelés rendje
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A szakrendelés orvosa a beteget

¢ ha szakorvosi kezelésre szorul. gyégykezelésben részesiti, részére sziikség szerint
gyogyszerl, gydgydszati segédeszkozt rendel, a gydgykezeléssel €s a kovetendd
€letmoddal kapesolatos felviligositist megadja,

* a tovibbi szakorvosi kezelésre vagy ellendrzésre szoruld betegel a vele egyezietett
idopontra elojegyzi.

* a szakorvosi ellitisra nem, de orvosi ellitisra szoruld belegnek - a leletek
szakvéleményének, valamint a gydgyeljdrisra vonatkozé javaslatinak kozlésével - a
kezeloorvoshoz irdnyitja,

e az intézeti Kivizsgdldsra, gydgykezelésre, dpoldsra szorulé beteg beutaldsa irint
intézkedik, illetdleg eldjegyzi.

Az ambulancidkon - siirgds sziikség esetét kivéve - olyan orvosi beavatkozds nem alkalmazhaté, amely
az orvostudominy mindenkori dlldsa, illetdleg a vonatkozé jogszabilyok szerint Kizdrélag fekvébeteg-
gyodgyintézetben végezheld el.

Intézeti gyogyszertiar

41/2007. (IX. 19.) EiM rendelet a kozforgalmi, fidk- és kézigyogyszertdrak, tovibbd intézeti
gyogyszertirak mikodesi, szolgdlati és nyilvintartisi rendjérél meghatdrozisa szerint elldtott
feladatok:

alapfeladatok:

~ kiilén jogszabdly szerint forgalomba hozatalra engedélyezett gydgyszerek beszerzése, eltartdsa,
raktdrozdsa, ellendrzése, a kérhdzi fekvo- €s jirdbeteg-elldtd osztdlyok, részlegek, valamint az azokkal
funkciondlis kapcsolatban dll6 részlegek részére (6rénd kiszolgaltatdsa

— magisztrilis gyogyszerek készitése

A rendeletben felsorolt egyéb szakfeladatok elldtdsdt nem végzi.

Folyamatokkal kapcsolatos feladatok

* A gyogyszerelldtdsi linc folyamatossdgdnak biztositdsa (beteg a szdmdra megfeleld gydgyszert a
megfeleld idoben az eldirt médon megkapja)

* A jo gyogyszerrendelési gyakorlat timogatdsa
* A helyes gydgyszerkészitéshez €s alkalmazishoz irdnyelvek kidolgozdsa

* Kezelési irdnyelvek kidolgozdsdban egyiittmikodeés az egészségiigyi elldtds szerepldivel (orvosok,
apolok)



* A helyes gyégyszerfelirist és alkalmazdist segitd szdmitégépes dontéstimogaté rendszer
fejlesztésében vald részvétel

* Mellékhatdsok megeldzése €s segitségnyijids azok jelentésében az osztdlyokon

* Egyéb ellitott feladatok:

1.

[

Gydgyszerterdpids bizousig (GYTB) mitkodtetése

GYTB feladatai

* Gyogyszeralaplista megalkotidsa. feliilvizsgdlata

» Gyogyszer manuilis feliilvizsgilata

« Biztonsdgos, mindségi gydgyszerellitis kontrollja

* Gyogyszerfelhasznilis elemzése

* Racionilis gydgyszerhaszndlal elosegitése

Antibiotikum €s Infekciékontroll Bizousdgi (AlB)tagsig

* Az AIB tagsig révén korhiz antibiotikum felhaszndldsdnak ellenérzése az egyes részlegeken
Kialakulo gyakoribb fertdzések kontrollja mellett

* Az antibiotikum protokoll id6szakos feliilvizsgdlala, sziikség szerinti médositisa

Optimalis gydgyszerbeszerzés , gazdilkodds

* Gyogyszerbeszerzéssel kapcsolalos elvirdsok:

- Minbségi készitmények

~ Koltség-hatékonysig, de koltség-minimalizicio

- Folyamatos, biztonsdgos ellitds

- Alkalmazkodd-készség « a piaci kornyezethez (j gydgyszerek megjelenése)
» Uj terdpids protokollok megjelenése

- A gyogyszerbeszerzés szabdlyossdgdnak biztositisa megfeleld szerzodések esetleg tender-
szerzodés elokészit€seivel, valamini az OKFO vagy KEF tenderei szerinti rendelések
inditasdval.

Ennek alapelvei: - Hatdanyag alapi
- bioekvivalencia
- ATC 5 kiirdsi rendszer
- Indikdcié szerinti
- Volumen kiirdsok

-Szigori keretgazddlkodds: Beszerzoi kerethez igazitott felhasznaldi keretek meghatdrozdsa.

Gyégyszerbiztonsig

* Gyégyszer-alapanyagok €s —készitmények mindségellenérzé laboratériumi vizsgdlatai

* Gyiri gydgyszerek eset€ben a megfelelé raktdrozdsi eldirasok betartasaval ( FIFO elv), o
lejdrat, gydrtdsi szdim nyomon kovetésével, kiilonleges gyGgyszerbiztonsdgi tdjékoztatis a
kérhiz informatikai feliiletén

* A gyogyszermindség biztositdsa az elldtisi lancban
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Mindségbiztositasi rendszer

* Mindségpolitika €s kérnyezeti politika
* Kiilso és belso képzések

* Kritériumok rendszerbe fogialdsa

* Beszillitok ériékelése

* Kockdzatelemzés

Infekciokontroll:

Az infekciokontroll a kérhizi (az egészségiigyi elldtdssal osszefiiggd) fertozések szamdnak
csokkentését célzé tevékenység. Beleértjitk a hagyominyos kérhdzhigiénés munkdt, a racionilis
antibiotikum politikat és a kérhizi eredetii fertézések figyeld rendszerét, mely a nosocomidlis/kérhizi/
feribzések adatainak gy(jtését, rendszerezését.analizisét és azok visszajelzését tartalmazza,

Az infekcidkontrol csapatmunka, kozponti szerepl6je az epidemioldgiai /A betegségek elierjedésének
statisziikai vizsgdlataval foglalkozd/. szakdpold népegészségiigyi ellendr, akinek feladatai. kozé
tartozik a Korlapok elemzése, a feltélelezhetdleg kérhizi eredetii feriézések felismerése. a
szlirovizsgdlatokra szdnt mintdk vétele . Sok, az egészségiigy t5bbi szerepldje szimdra nem népszerd
feladat ellitdsdval jir egyiitt ez a feladat, hasonléképpen a kozosségi jdrvanyokkal kapcsolatos
Jarvdnyiigyi, sok tekintetben hivatalnoki munkihoz.

Az infekcikontrollt vezetd szakember elrendeli az ellenérzé vizsgilatokat és a surveillance Iépésein
keresztiil azonosithatja a jirvinyba tartozé tovibbi eseteket.

A hagyominyos Kkérhizhigiéne feladata a higiénés eldirdsok é&s az aszepszis /fertdzes
megelSzés/betartdsinak ellenérzése. kornyezet mikrobioldgiai vizsgilatok végzése,

5. Az idpoldsi igazgato feladat- és hatdskorei.

Az dpoldsi igazgatéfeladatkdrét a 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet 10. § (3) bekezdése, illetve az
egyeb hatdlyos jogszabilyok hatirozzik meg. Ennek alapjin:

Az dpoldsi igazgat6 feladatkorébe tartozik - a foigazgaté kozvetlen irdnyitdsa mellett - a gyogyintézet
dltal nyujtott dpoldsi tevékenység feliigyelete €s a tevékenységek Osszehangoldsa, ennek Keretében
kiilonosen:

® a korhdzi dpoldsi dokumenticié szabdlyszerli vezetésének, a dokumenticié szakmai
tartalmédnak feliigyelete,

* abelegjogok €rvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

* abetegek dltal bejelentett panaszok kivizsgildsdban valé kézremiikodés,

* abetegjogi képviseldvel vald kapesolattartis,

* agydgyintézet higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,

* ahdzirendben foglalt rendelkezések végrehajtisanak ellendrzése,

* a gybgyinézetben dpoldi és egyéb egészségiigyi szakdolgozéi munkakérben
foglalkoztatott egészségiigyi dolgozék tovibbképzésének biztositdsa s feliigyelete,
valamint
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* aszervezeli €s miikddési szabdlyzatdban meghatdrozott tovibbi feladatok ellatisa.

3.1.Az dpoldsiigazgaté hatiskorébe tartozik:
Gondoskodik arrél, hogy az intézmény a gyégyits-megelézé feladaton beliili dpoldsi és asszisztensi
elldtdst a mindenkori hatdlyos jogszabilyoknak szakmai és etikai normiknak megfelelen lissa el.

Az dpolasi igazgaté hatds- és jogkore:
Az dpolist érimd kérdésekben a féigazgaté dltal dtruhdzott hatdskérben ellitja az intézmény
képviseletét.

A Szakmai Vezeté Testiilet tilésein tandcskozisi joggal részt vehet.

Apoldsi igazgatd szakmai iranyitdsa ald rartozé dolgozcok, munkakérok:
* diplomis dpoldk, szakdpoldk, dpoldk - fekvobeteg ellitis
* vezetd asszisztens, szakasszisztensek, asszisztensek - jirobeteg szakellatds, gondozointézetek,
diagnosztikai és terdpiis egységek
* gydgytorndszok, gydgymasszorok és fiziotheripidsasszisziensek
* boncmester, boncsegéd
* kisegitd munkakorok (lakaritok ,textildtadé dtvevo, beteghordék)
* pszichologus
e szocidlis munkds

Apolisi igazgaté feladatkire:

* A Kkorhdzi dpoldsi dokumenticié szabdlyszerli vezetésének, a dokumenticié szakmai
tartalmdnak feliigyelete.

* A betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése.

* A Haizirendben foglalt rendelkezések végrehajidsinak ellenérzése.

* A betegek dltal bejelentett panaszok kivizsgaldsdban valg kdzremiikodés.

¢ A belegjogi képviseldvel valé kapcsolattartds,

¢ Az intézmény higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése.

* Az intézmény dpolGi €s egyéb szakdolgozéi munkakdrben foglalkoztatou egészségligyi
dolgozdk tovibbképzésének véleményezése és feliigyelete.

* Feladatainak megfelelden meghatdrozza az dpoldsi, asszisztensi ¢és egészségiigyi
segédszemélyzet Iélszamdt az érvényes jogszabdlyi elirdsok alapjdn, sziikség esetén
dtcsoportositdsukré! gondoskodik.

* Ellendrzi az egészségiigyi szakdolgozék és kisegitd személyzet szolgdlati beosztdsiit,

muszakvdltdsdnak rendjét, iigyeleti szolgilat elldtasit.

* Rendszeresen ellendrzi az egészségiigyi szakdolgozdk és Kisegildé személyzel szakmai

munkdjdt és etikai magatartdsdr.
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Felelds:

Szervezi a fénévéri értekezleteket, ahol ériékeli az dpoldsiigy helyzetét, meghatdrozza a
feladatokat.

Gondoskodik az dpoldk fizikai munkdjit megkonnyité dpoldsi eszkdzok beszerzésérsl.
Elkésziti kozvetlen beosziottjainak munkakori leirdsat, és annak betartdsdt ellenérzi.
Kézremiikodik az intézeti szabdlyzatok készitésében s gondoskodik arrél, hogy az
dpoldsiigy minden szabdlyzaiban megfelel§ sillyal kapjon helyet.

Tanulmidnyozza az dpoldsi munka, az egészségiigyi szakdolgozok ellitoutsdgi €s mikodési
mutatSit. Ezeket dsszeveli a hazai és nemzetkozi ériékekkel, sziikség eselén megteszi az
intézkedéseket.

Ellenérzi a jogszabilyok és helyi szabidlyozisok szakdolgozdkra vonatkozd eldirdsainak
betartdsit, az eltéréseket sajdt hatdskorben rendezi.

Koordindlja a fekvobeteg osztilyok, kézponti diagnosztikus €s teripids egységek és a
Jdrébeteg elldto részlegek egészségiigyi szakdolgozbinak munkdjait.

Felelos az dlala kiadout intézkedések, utasitdsok helyességéért és azok betartatdisdért,
valamint az észlelt hidnyossigok jelentéséért, a mulasztok felelosségre vonidsdért.

Kételes az dpolds szinvonaldnak emelése érdekében minden lehetséges intézkedést
megtenni €s gondoskodni a hibidk feltdrisdrél, ezekre a munkahelyi vezetdk figyelmét
felhivni.

Részt vesz a mindségirinyitdsi rendszer kiépitésében, annak toviibbfejlesztésében.
Feliigyeli és ellen6rzi a kdzponti sterilizilo, epidemioldgiai szakdpol6 €s 1akariié szolgilat
munkdjdt a higiénikus féorvos szakmai eldirdsainak figyelembevételével.,

Rendszeresen ellendrzi a higiénés szabilyzatban foglaltak betartdsat.

Negyedévente elkésziti, kiosztja majd manualisan feldolgozza a fekvdbeteg osztdlyokon a
betegek dltal kiléltott Betegelégedettségi kérddivet, valamint a Betegelesés/leesés indikdtor
gylijteményt

Az érickelésrél tdjékoztatdst ad foorvosi, illetve fonéveri értekezleten

Pilydztatds esetén javaslatol tesz a vezetd szakdolgozéi illds betdltésének elbirdldsirdl
Kapcsolatot tart a kiils$ telephely vezetd asszisztensével. Szitkség esetén gondoskodik a
hidnyzé asszisztens pétldsdrdl, a kérhdazbél valé kirendelésérol

* Az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek illetdleg az dpolds szakmai feladatok

jogszeri szakmai szabilyoknak és etikai szabilyoknak megfeleld mikodéséén.

* Az intézmény dpolds-szakmai feladatainak elldidsaért.
* A kiadott utasitdsok, intézkedések jogszeriiségéért és betartatdsaért.

6. Az dpoldsi igazgaté kozvetlen irdnyitdsa ald 1artozé szervezeti egységek feladatai:

Osztdlyos hdttérrel rendelkezd szakrendelések
— Belgydgydszati és Reumatoldgiai osztdly szakrendelései

o Belgydgydszati ambulancia
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Belgyogyiszati szakrendelo I-11.
Anyagcsere €s diabetoldgia
Gasziroenterologiai szakrendelo
Kardiologiai szakrendeld
Echokardiogrifia Ulirahang szakrendeld

o Reumatolégiai szakrendeld I-11.
— Sebészeti osztaly szakrendelései

o Sebészeti szakrendeld I-11.

o Sebészeti laeser diagnosztika és terdpia
— Sziileszeli osztily szakrendelései

o Nogydgydszati ambulancia

o Nogydgyidszati szakrendelo

o Nogydgydszati UH szakrendelo

© Menopauza szakrendeld

o MBSZSZ sziilészet-ndgydgyaszal
— Neuroldgia osztily szakrendelései

o Neurologia ambulancia

© Neuroldgia szakrendelo

© Carotis Ultrahang szakrendelo

o EEG szakrendelo

© Neurolégia- Akupunkuira

© Neuroldgia- Laeser diagnosztika €és terdpia

0O 0O 0 0 0

— Csecsemd-€s gyermekosztidly szakrendelései
o Gyermekgydgydszati szakrendeld
© Gyermek-pulmonoldgiai szakrendeld
o0 MBSZSZ- csecsemd és gyermekgydgydszat
- Pszichidtriai Osztily szakrendelése
o Pszichidtria Ambulancia
© Pszichidtriai szakrendeld
o Gyermek és Ifjisdgpszichidtriai szakrendeld
o Gydgypedagégia rendeld
— Kozponti Intenziv Osztdly
© Aneszteziolégiai szakrendeld

Ondllo szakrendelések
— Ortopédia Szakrendelés
~ Urolégia Szakrendelés
— Borgydgydszat Szakrendelés
© Borgydgydszati Laeser diagnosztika €s teripia
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Tiidogydgyiszati Szakrendelés
Fiil-orr-gége Szakrendelés
Szemészeti Szakrendelés
Foglalkozds-egészségiigyi Szakelldtds
Fiziotheripia

o Fiziotheripia

o Gyodgytorna

o Gydgymasszdizs

Gondozok

Tiidégondozé

Bor-és nemibeteg gondozd
Pszichidtriai gondozé
Addiktolégiai gondozd

Diagnosztika

Altalinos laboratérium

Patholdgia, kérszdvettan,Cytolégia
Képalkoté diagnosziika

Réntgen szakrendeld
Mammeogrifia szakrendelés I-1I.
CT laboratérium

Ronigen, UH szakrendel6

Aktiv fekvobeteg-elldto osztdlyok

Belgyogyiszati és ReumatolGgiai osztily
Gasztroenteroldgia

Sebészeti €s Traumatoldgiai osztily
Sziilészeti osztily

Nogydgydszati Részleg
Neuroldgiai osztily

Csecsemé-€s gyermekosztdly
Ko6zponti Intenziv osztdly
Stirgdsségi Betegelldté oszidly
Pszichidtriai osztaly

Egynapos szemészeti elldtds

Kronikus fekvibeteg-elldtd osztdlyok

Krénikus Belgydgyiszati osztdly
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- Pszichiitriai Rehabiliticios osztdly
— Nappali elldtds

Terdpids és egyéb egységek

— Szocidlis munkids, Pszicholdgus szakoktatd
— Kozponti mitészolgdlat

— Kozponti sterilizils

— Otthoni szakdpolé

— Kozponti betegszillitds

~ Takarité szolgdlat, textil dtadé-divevo
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Harmadik fejezet: A megyei irdnyitis koordinicids és feliigyeleti feladatainak intézményi
timogatasi rendje

I.

123

A

koltségvetés gazdilkodisi. illetve pénziigy-szdamvitel feladatok magukba foglaljik az

intézmény gazdasdgi eseményeinek és a koliségvetésének a jogszabilyok szerinti rogzitését, és az
adatok strukturdlt feldolgozdsit. A ieriilet része a pénztiri feladatok elldtisa, az analitikik
eloillitdsa. valamint a fenntartéi szinten megfogalmazott adatszolgdilatdsok teljesitése.

A

koliségvetds gazdilkodisi. illetve pénziigy-szimvitel feladatok tekintetében az alibbi

feladatokat az intézmény ldtja el:

2.1. A koltségvetéssel kapesolatos igények frdsban rogzitése €s megkiildése az irdnyilé megyei
intézmény részére.

2.2, Részvétel a szdveges indokolis elkészitésében.

2.3. Koltségvetési dokumenticié aldirisa.

2.4, Eldirinyzatok szabdlyszerii felhasznildsa.

2.5. Szilkség  esetén a  koltségvetésben elfogadott  eldirinyzalok  médositisinak  /
dicsoportositdsdnak kezdeményezése,

2.6. A banki dtulaldsok biztositdsa érdekében az intézmény fOigazgatja a szamla felett
rendelkezési jogot biztosit az irdnyité megyei intézménynek.

2.7 A vevdi szamldk kidllitdsdhoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez sziikséges adatok,
informicidk, dokumentumok, bizonylatok megkiildése az irinyitdé megyei intézménynek.

2.8. A munkamegosziisi megillapodisban régzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgdltatis,
informicié  szolgiltauds kérése, illetve nydjtdsa a meghatdrozott adattartalommal,
meghatidrozott hatdriddben, médon €s formdban.

2.9. Onidllé bérgazdilkodisi jogkdrrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkit segitd
alkalmazottainak személyi juutatdsok és létsziam eldirdnyzatival a munkajogi eldirdsok
figyelembe vételével 6nillé gazddlkodis.

2.10. Az intézmény vezetd-helyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéb munkiltatd jogok
gyakorlisa, az intézkedésekrél és déntésekrél folyamatos tdjékoztatds adds.

2.11. A rendszeres €s nem rendszeres Kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl az
eloirt hatdridére, az irdnyité megyei intézmény dltal meghatdrozott formdban és részletezett
tartalommal adatszolgdltatds biziositdsa,

2.12. Nyilvdntartis vezetése az alkalmazotiak személyi anyagairdl, - létszamdsszetételrd)
munkakérénként.

2.13. Adatszolgdltatds a szamviteli, nyilvdntartdsi feladatok elvégzéséhez sziikséges bsszes
bizonylat megkiildésével.

2.14. Adatszolgdltatds a koliségvetési jelentések, iddkozi mérlegjelentések és éves
Koltségvetési beszimolak elkészitéséhez.

2.15. Adatszolgaltatds a havi, negyedéves €s éves adobevalldsok elkészitéséhez.




2.16. Az intézmény fbigazgatdja - vagy az dltala felhatalmazou - a jogszabilyok és a belsd
szabilyozo eszkdzok el6irdsait betartva gyakorolja kotelezettségvillaldsi, teljesitésigazoldsi.
valamint az utalvinyozdsi jogkort.

2.17. A szdmvitelt. konyvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést €rimtd szabdlyzatok
elkésziiése. kiadmdnyozdsa.

2.18. A szakmai tevékenysé€ggel kapcsolatos kockizatkezelési rendszer kialakitisa €s
muikddtetése.

2.19. Kialakitja és miikédteti a szakmai tevékenységgel kapcsolatos informdcids és
kommunikdcids rendszert

3. A kontrolling és finanszirozdsi feladatok magukba foglaljik az egészségiigyi szolgiltaiok
kontrolling és veze1di informicids rendszerének miikédtetését, valamint a finanszirozdsi jelentések
eldllitdsdt, azok javitdsdt. A feladatok része a kapcsolattartis fenntartéval és a finanszirozéval.

b

A kontroHing €és finanszirozasi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény ldtja el:
4.1. A kontrolling elemzési igények meghatdrozdsa.

4.2. Részvétel a kontrolling elszdmoldsok kialakftdsdban.

4.3. Kontrolling kimutatdsok értelmezése, az adatok felhasznildsa a gazdilkoddsba.

4.4. Egyedi kontrolling elemzési igények megfogalmazasa.

4.5. Keretgazdilkodds miikddtetése, keretek kiosztdsa és rogzitése.

4.6. Gyogyitd elldtdsok szabdlykonyv szerinti kodoldsa.

4.7. Részvétel a finanszirozisi hibdk javitisdban.

4.8. Teriileti volumenkorldt (a tovibbiakban: TVK) intézmeényi felosztisa, TVK figyelés.

4.9. TVK dtcsoportositds kezdeményezése.

5. A személyiigyi feladatok ellitisa magiba foglalja a munkavillalék kivilasztdsdval,
alkalmazisival és a munkaviszony létesilésének és megsziintetésének kezdeményezésével
kapcsolatos feladatokat. A feladat magdba foglalja a kimutatdsok, statisztikai adatszolgdltatasok
elvégzését.

6. A személyligyi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény litja el:
6.1. Munkaiigyi nyilvintartds vezetésének adatszolgiltatdsi timogatdsa.
6.2. Személyi anyagok tdroldsa az irdnyité megyei intézmény 4ltal meghatirozott rendben.
6.3. Adatszolgiltatisi, dokumentumkezelési- és tdroldsi feladatok elldtdsa.

6.4. Statisztikdk, Kimutatdsok, adatszolgiltatisok készitése a személyiigyi teriilet vonatkozdsdban
az irdnyité megyei intézmény irdnymutatdsinak megfeleléen.

7. A beszerzési €s kzbeszerzési feladatok magukba foglaljik a belsd (koz)beszerzési szabdlyok
megfogalmazisdt, a beszerzési, kozbeszerzési igények meghatdrozdsit, az eljdrisok
kezdeményezését, az eljirdsok lebonyolitdsat, a kapcsolddd adminisztrdcids feladatok elldtdsat.

8. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetében az alibbi feladatokat az intézmény ldtja el:
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8.1. Beszerzési €s kozbeszerzési igény meghatdrozisa, eljirds kezdeményezése. Az irdnyitdé megyei
inlézmeny a lebonyolits, az intézmény az ajinlatkéro, a szerzddé fél és a szamlakiegyenlitd
valamit a teljesités igazold.

Az intézmény a beszerzési és a kdzbeszerzési eljirds sordn szakmai tdmogatdst nyiijt: szakmai
igény meghatirozdsa, birdlé bizottsigba a beszerzés, illetve a kdzbeszerzés tirgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd tag delegilisa, dontéshozd testiilet esetén tag delegildsa..

8.2. Vis major beszerzési igény meghatirozdsa, eljirds kezdeményezése és lebonyolitdsa.

8.3. Keretszerzodéshdl,  keretmegdllapodisbSl  torénd  megrendelés  (intézményi  lehivis
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve kdzpontositott rendszerekbdl t&riéné
megrendelés amennyiben nem kozbeszerzési eljdrdst igényel (kdzvetlen megrendelés).

8.4. Jogszabilyi eléirds alapjdn kotelezettségvillalsainak engedélyezésre 16r1éné elbterjesziése a
vdrosi intézmény feladata.

8.5. Kozbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.

8.6. Az anyag, eszkoz igény rogzitése, s a belsd eljdrdsrend szerinti megkiildése.

8.7. A rakuirbdl szervezeli egységre kiadott, felhasznilhaté anyagok készletezése, tdroldsa.

8.8. A konszigndcids készletekhez kapesolédd anyag felhasznilds, pétlds lejelentése a szilliio felé.

8.9. Leluirfelel6stk megnevezése, részvétel a leltirozisi folyamatban.

8.10. Dontes a selejtezendd anyagokrdl és eszkdzdkrol.

8.11. Azintézményi gyGgyszertdr és kozforgalmi gydgyszertdr készlet €s raktdrgazdilkoddsi
feladatainak az ellduisa.

8.12. A Kkészletszintek meghatdrozdsa, dontés a készletek visszapdtldsirdl, a megrendelési
mennyiségekrdl.

8.13. Az igényelt ellitmdnyok dtvétele.

9. Az epiilet, gép-miiszer izemeltetés, javitds és nyilvintartds széles feladatrendszert foglal magiba,
amibe beleértjitk a miszaki izemelieids, z6ld feliilet gondozds, portaszolgilat és parkolds,
energetikai és ingatlan fejlesziési, valamint vagyonvédelmi feladatokat.

10. Az épiilet, gép-miiszer lizemeltetési, javildsi és nyilvantartdsi feladatok tekintetében az alibbi
feladatokat az intézmény litja el:

10.1. Igények, problémik jelzése az irdnyité megyei intézmény részére.

10.2. Az irdnyité megyei intézmény kérésére részvétel bizonyos beszerzések, megrendelések
elfkésziléseben, illetve a feladatok ellen6rzésében, a teljesitések igazoldsdban.

10.3. Kiilonlegesjogrend, veszélyhelyzet, katasztréfahelyzet esetén, amennyiben az irdnyité
megyei intézményi izemeltetés részben vagy teljesen nem tudja elldtni feladatait és azt mds
intézmény nem veszi dl, az intézmény onalléan intézkedhet.

10.4. A beruhdzisok, feldjitdsok sordn az intézmény orvosszakmai vezetése az egészségiigyi
szakelldtdsokat tervezetlen az irdnyité megyei beruhdzdsi irdnyitdshoz igazitja.

I'1. Az informatika magdba foglalja az adatkzpontok, virtualizdciés megolddsok, WAN eszkézok és
hdlézati végpontok, standard alkalmazdsok, mentési rendszerek, desktopok, nyomtaték
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izemelietését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsdgi rendszerek
mukddietése, az irodai eszkéz6k és mobil eszk6zok iizemeltetése.

12. Az informatikai feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmeény litja el:

12.1. Informatikai hibabejelentések eljdrdsrend szerinti bejelentése.

12.2. Informatikai igények eljdrdsrend szerinti megkiildése.

12.3. Informatikai szolgiltatdsi elvirdsok megfogalmazdsa.

12.4. Fejlesztési igények meghatdrozisa a megyei informatikai szolgaltatd bevonisdval.
12.5. Szakrendszerek kulcsfelhasznil6i feladatainak az elldtdsa.

12.6. Informatikai szolgditatisok végrehajidsdnak igazoldsa.

12.7. Hozziférési igények (jogosulisigok) meghatdrozisa.

12.8. Az informatikai fejlesztésekben a felhasznild oldali feladatok elldtdsa.

" 13. A szillitdsi feladatok magukba foglaljik az egészségiigyi szolgdltaték dltal sajat gépjdrmuvel
ellitott személy-, beteg- és druszdllitdsi feladatokat, valamint a kiilsé partner dlal végzett
rendszeres szdllitdsi szolgdltatisokat. A feladat része a gépjirmiipark iizemelietése, s az
adminisztricios feladatok elldtdsa. A gépjarmiipark {izemeltetése magiba foglalja a jdrmiipark
karbantartdsdl, cseréjél, az idészakos milszaki vizsgdztatds garancidlis hibajavitds, lizemanyag és
kenGanyag utdnpdtlds biztositdsdt, a gépjirmiivek dpoldsat, a flottamenedzsment feladatok
ellatas:t.

14. A szillitdsi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény ldtja el:

14.1. A szillitdsi igények idészakos megtervezése.
14.2. Az eseti szillitasi igények bejelentése.
14.3. A személyes haszndlatra dtvett gépjirmiivekhez kapcsolédé adminisziricid elldtdsa.

14/A. A belsd ellendrzési feladatok elldtdsa magukban foglaljdk a bizonyossigot adé és tandcsadé
tevékenységet. A belso ellendrzés sordn az ellendrzétt szervezet és annak szervezeti egységétdl, vagy
annak barmely dolgozéjitél irdsban vagy széban informdcio kérhetd, a feladat-elldtashoz sziikséges a
Korldtlan hozzaférési jogosultsig a vizsgdlt szervezeti egység valamennyi tevékenységéhez,
nyilvintartisihoz, vagyontdrgydhoz, helységeibe térténd belépéshez. !

14/B. A belsd ellenGrzési feladatelldtds tekintetében a részletszabilyokat a Belsd Ellenérzési
Kézikényv tartalmazza.'?

15. Az opcionilis feladatok kérébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek aziranyild megyei
intézménnyel megillapodva egyedi dontési joga van arrél, hogy a feladat dtkeriil-e megyei
ellitisba, vagy megmarad virosi feladatellitdsban. Az intézmény és a vdrosi intézmények
megillapodisa szerint az opcionidlis feladatok tekintetében a feladatokat tovibbra is a vdrosi
intézmények latjak el az alibbiak szerint.

" Kiegészitete az SZMSZ 1. szimd médositdsa. Hatilyos: 2022, okidber 1.
* Kiegdszitette az SZMSZ 1. szimui médositdsa. Hatalyos: 2022, okigber 1.
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16. Az opcionilis feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény litja el a Féigazgatéi
Koordindcids Irodin keresztiil:

16.1. Orvosi gép-miiszer izemeltetés, nem beleértve a beszerzési és kozbeszerzési
feladatokat.

16.2. Elelmezés, beleérive az iizemi teriilet lizemeltetési, takaritdsi feladatait is.

16.3. Mosatds. beleértve az iizemi teriilet lizemeltetési, takaritasi feladatait is.

16.4. Sterilizilas.

16.5. Jogi feladaiok ellitisa, nem beleérive a kozbeszerzésekhez tartozdé szerzodeés

elokészités és azok megkotésének a feladatai.

1'7. Az 1-14/B. pontok tekintetében a tevékenységek elldtisihoz sziikséges eazdilkoddsi egységekkel
a vdrosi intézmények nem rendelkeznek, a gazddlkodisi tevékenységel az intézmény, mint megyei
irdnyitd intézmény litja el, e tekintetben a foglalkoztatotiak az intézmény, mint megyei irdnyité
intézmény alkalmazdsidban dllnak, az uiasitdsi jogot a megyei irinyitd intézmény gyakorolja azzal,
hogy a tevékenység végzésének a helye elsddlegesen a virosi intézmény székhelye.




Negyedik fejezet: Az intézmény miikodési szabalyai
I. Intézményi szintii belsé szabilyozis

1. A jogszabilyokban meghatdrozott, valamint az alapfté vagy fenntarté dltal eldirt belsd
szabalyzatok elkészitietésérol a féigazgatd gondoskodik a Kbzépirdnyité szerv irinymutatdsainak
megfeleloen.

I~

A szabilyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabiilyzat tdrgya szerint érintent valamennyi vezetd-
helyettessel. akik gondoskodnak arrél, hogy az irdinyitisuk alat dllé szervezeti egységek a
szabdlyzatok terveze1érdl véleményi mondhassanak.

3. A belsd szabdlyzatok —ha jogszabily mdsként nem rendelkezik — a foigazgatd jéviahagydsdt

kovelden vilnak érvényessé és hatdlyossd.

4. Minden szabilyzatot, amely az Intézmény szolgdliatasait igénybe vevokre, illetve az Intézmény
teriiletén tartézkoddkra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szidmdra hozziférhetdvé és
megismerhet6vé kell tenni.

I1. A szervezeti egységek mitkidési rendje

I. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikodési renddel. A szervezeti egyseég
milkddési rendjének megalkotdsiért és karbantartdsdén a szervezeli egység vezetdje tartozik
felelosséggel.

1. Az egyes szervezeli egységek mikodési rendje tartalmazza az adott szervezeli egység:

2.1. munkarendjét és iigyeleti rendjét,

2
I~

. részletes feladatait,

I

- & szervezeli egység vezeldi struktirdjdt, a vezeték €s a dolgozdk hel yettesitésének rendjé,

. a mukddésével kapesolatos, jogszabdly dlial elbirt részletszabilyokat,

2 M
[ T CN Y]

- a munkafolyamat lefrdsokat, valamint az ellenérzési nyomvonalakat.

3. A mikodési rend jovihagydsdt kovetden a szervezeti egység vezeldje gondoskodik a dolgozdk
munkakéri leirdsdnak elkészitésérdl, moédositdsdrél és a dol 2o0z0 részére 16rténd dtaddsdrol.

II1. Az intézményen beliili kommunikdciés férumok szabdlyai

Az Intézményben miikodé kommunikiciés férumok miikodési szabdlyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamii melléklete tartalmazza.

IV. A kiizremiitkodik intézményen beliili mikodésének, kapcsolatrendszerének rendje

Az intézmény a miikodési engedélyében szerepld egészségiigyi szolgiltatdsok teljesitéséhez mas
egészségiigyi szolgiltatd kézremilkdését veheti igénybe, erre irdnyuld szerzodés alapjin. Ha az
intézmény az dMtala nydjiott szolgaltatdsok teljesitéséhez mds egészségiigyi  szolgdltaté
kdzremikodését vesz igénybe, a kbzremiikodé intézményen beliili miikédésére, kapesolatrendszerére
az SZMSZ 5. sz. mellékletében foglaltak irdnyaddk.
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V. A betegjogok biztositisa

I. A betegellitds sordn a betegek szdmdra biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatirozott jogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E kérben biztositandd jogok az alibbiak:

I.1. az egészségiigyi ellitdshoz vald jog,

1.2. az emberi méliésighoz valé jog.

1.3. a kapcsolattartds joga.

1.4, az intézmény elhagyisdnak joga,

1.5. a tdjékoztatdshoz valé jog.

1.6. az dnrendelkezéshez vald jog.

1.7. az egészségiigyi dokumenticié megismerésének joga,
1.8. az orvosi titoktartishoz valé jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

I~

A beleg az egészségiigyi szolgiltatds igénybevételekor kételes a jogszabdlyban eléint modon
kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1. a vonatkozd jogszabidlyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2. a jogszabdlyban eldirt médon egészségiigyi ellitdsa tekintetében relevins kériilményekrol
tijékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan Kapott rendelkezéseket betartani,
2.4. az intézmény hdzirendjét betartani,

2.5. az eldirt téritési dijat megfizetni,

2.6. jogszabdlyban el8irt személyes adatait hitelt érdemléen igazolni.

3. A beteg és hozzitartozoi jogaik gyakorldsa sordn kotelesek tiszteletben tartani mas betegek jogait,
a beteg €s hozzitartozéi jogainak gyakorlisa nem sértheti az egészségiigyi dolgozéknak
torvényben foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorldsdnak médjdt az Intézmény Hazirendje szabdlyozza.

VI. Az egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

l. Egészségiigyi dokumenticiénak mindsiil minden, a beteg ellitdsa sorin keletkezett irat, lelet,
képalkoto diagnosztikai eljdrds sordn késziilt felvétel.

!\J

Az egészségiigyi dokumentdcio vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szami melléklete hatdrozza
meg.

VIIL. Az intézményi vdrdélista, betegfogadaisi lista vezetésének rendje

I. Az intézményben az intézményi virdlista vezetéséért, valaminta betegfogaddsi listit vezetd
személyt a figazgatd jeloli ki.

2. A vardlista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szimd melléklete rendezi.
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3. A virdlistira toriéné betegfelvéiellel kapcsolatos feladatok elldtdsdra - az intézményi vdrdlista
vezetéséert felelos személyen il ~az SZMSZ-ben mds személyek is kijelolhetdek.

VIIIL. A fekvdbeteg-szakellitds eljirdsrendje
1. Azintézmeny a fekvGbeteg-szakelldtis eljirdsrendjél belsé szabdlyzatban aikotja meg.

2. A Magyarorszdg teriiletén tartdzkodd, egészségiigyi szolgdltatdsra a tdrsadalombiztositis
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi elldtisinak, valamint az egészségiigyi
szolgiltatds biztositdsdra k6tou megallapodds egyes szabilyaird! sz616 28/2020. (VIIL. 19.) EMMI
rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljdrdsrendet az SZMSZ 8. szamu melléklete tartalmazza.

IX. Ajirobeteg-szakellatds eljarisrendje

Az intézmény a jdrébeteg-szakellitds eljdrdsrendjét belsé szabilyzatban alkotja meg.

X. A betegellitis biztonsagait fokozé betegazonosité rendszer mikodtetése

A betegazonositisra vonatkozd részletes rendelkezéseket az intézmény Belegazonosité rendszer
szabdlyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szdmu mellékletét képezi.

XI. A téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségiigyi szolgiltatisokra vonatkozé szabdlyok

A Magyarorszdg leriiletén tartézkodod, egészségiigyi szolgdltatdsra a tdrsadalombiztositds keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak elldtdsdnak, tovibba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehetd egészségiigyi szolgiliatdsok részletesen kidolgozott szabilyait az intézmény Téritési
Dijszabdlyzata tartalmazza.

XIIL. Az intézményi panaszkezelés szabilyozisa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benyijiott panaszok iigyimézése az intézmény
Panaszkezelési Szabdlyzata szerint t6riénik.
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Zaroé rendelkezések

1.

12

Az SZMSZ a(z) Borsod-Abaiij-Zemplén Megyei Kozponti Kérhdz és Egyetemi Oktatdkérhiz
irdnyité megyei intézmény- mint az intézmény fenntartéi jogai gyakorldsdra kijelolt szerv —
Jovdhagyasdval 1ép hatdlyba.

Az SZMSZ folyamatos karbantartisdrél a féigazgatd. illetve az dltala kijelslt személyek
gondoskodnak.

Az SZMSZ hirom eredeti példinyban késziil. amelynek egyik példdnydt az intézmény
foigazgatdsigin, a mdsik példinydt a mindségirdnyitdsi 16rzsdokumenticidban, harmadik
példinydt az fenntarténdl kell megbrizni, fébb rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

A hatidlyos SZMSZ elérhetoségét a hatdlybalépést kiovetden a belsé informatikai hdlézaton is
biztositani kell.

Az SZMSZ ismerete minden dolgozé munkakdri kételessége, ezért az adott belsé szervezeti
egység vezetdje kiteles a szabdlyzatba az dllandé betekintés jogit a dolgozéknak biziositani.

Az SZMSZ hatilyba lépésével egyidejileg a 2016.06.24. napjdn jévdhagyott SZMSZ hatilyat
veszti.



Mellékletek
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Az intézmény szervezeti felépitése
Az intézmény helyettesitési rendje

Az intézmény miikodését segité testiiletek, szervezetek és bizottsdgok miikddési szabalyai és
feladatai

Intézményben mikiodtetett kommunikaciés férumok miikédési szabalyai és feladatai
Kézremiikod6k intézményen beliili mii kodésének, kapcsolatrendszerének rendje
Egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

Varadlista, betegbefogadaisi lista vezetésének rendje

Az egészségiigyi szolgaltatis biztositdsdra kotott megallapodis egyes szabdlyairél szolé
28/2020. (VIIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tirsadalombiztositis
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi elldtasanak eljirasrendje

Intézményi Betegazonosité rendszer szabilyzata
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