Satoraljaujhelyi Erzsébet Korhaz

a Kozalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Satoraljaujhelyi Erzsébet Kérhaz

Gazdasagi Ellato Osztaly
Osztalyvezet6
beosztas ellatasara.

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama:
hatdrozatlan idejl kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A vezet6i megbizas id6tartama:
A vezet6i megbizas hatdrozott idére, legfeljebb 5 évig szdl.

A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 9.

A beosztashoz tartozg, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:
A Gazdasagi Ellaté Osztdly ald tartozo szervezeti egységek iranyitasa.
Pénziigyi - szdmviteli csoport:

- az Intézet pénzlgyi miveleteinek elvégzése;

- pénzigyi helyzet rendszeres kimutatasa, elemzése;

- az Intézet koveteléseinek minGsitése, nyilvantartdsa, behajtatasa;

- szamlazas;

- pénzforgalommal kapcsolatos munkdk lebonyolitdsa;

- bérl6kkel valé kapcsolattartas;

- targyi eszk6zok beruhdzasok elszamolasa, nyilvantartasa;

- készletek f6konyvi elszamolasa;

- arbevétel és egyéb bevételek konyvelése;

- f6konyvi és folydszamla kivonatok készitése;

- beszamolé és vagyonkimutatas elkészitése;

- kiils6-bels6 adatszolgdltatasok;

- addbevallasokhoz sziikséges nyilvantartasok vezetése;

Humdnpolitikai-bér- és munkadigyi részleq:

- az Intézet munkavallaloval kapcsolatos személyi- és bériigyek intézése;

- munkalgyi nyilvantartds vezetése;

- adéhatdsag részére havi bevallasok 6sszeallitasa, elkiildése; Iétszdm és béralap tervezése, jogszabalyi
el6iradsok alapjan adatszolgdltatas;

- az Intézet humanpolitikajara és stratégidjara vonatkozo javaslatok elkészitése;

- tovabbképzési programok kidolgozasa és szervezése;

- munkaltatoi és munkavallaloi érdekegyeztetési ligyek kezelése, kozrem(ikddés az Igazgatdsag és az
érdekképviseleti szerv kozotti megallapodasok kidolgozasaban és mddositasaban;

- kiils6-bels6 adatszolgdltatasok;




Anyagqgazddlkoddsi részleg:

- beszerz6i keretgazdalkodas;

- drajanlatok kérése, piackutatas;
- szlikségletek felmérése;

- beszerzés;

- kbzponti beszerzés;

- felhasznaldi keretgazdalkodas;
- raktarozas;

- selejtezés;

- leltarozas;

- szallitasi feladatok;

- klils6-bels6 adatszolgaltatas.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogdllasardl szélé 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Fels6foku képesités, szakiranyu fels6fokl végzettség és dallamhaztartasi mérlegképes

konyvelGi végzettség,

o Koltségvetési intézményben szerzett - Legaldbb 3-5 év vezetdi tapasztalat,

o Egészségligyi alkalmassag

o Blintetlen el&élet, cselekvéképesség

A pdlyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

o Szakmai 6néletrajz
o Szakmai vezetGi program

. Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

o Iskolai végzettséget, szakképesitést igazolé dokumentumok masolata

o Erintetti hozzajarulasi nyilatkozat, ahhoz, hogy a palyazati anyagot a palyazat elbiralasaban
részt vevék megismerjék, a palyazé személyes adatait a palyazattal kapcsolatban kezeljék,
amely let6ltheté a http://www.ujhelykorhaz.hu/aktualitasok/allasajanlatok/ megfelel6

allaspalyazat oldalardl

A beosztas betolthetGségének id6pontja:
A beosztds a palyazatok elbirdlasat kbvetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. julius 15.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacidt Lukacs Piroska gazdasagi igazgatd nyujt, a

47525302 -os telefonszamon.



A palyazatok benyujtasanak maédja:

. Postai Uton, a palyazatnak a Satoraljadjhelyi Erzsébet Kérhdz cimére torténdé megkildésével
(3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 9. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a pdlyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 29/05/2019 , valamint a beosztas megnevezését:
Gazdasdgi Ellato Osztaly osztdlyvezetd.

. Elektronikus Uton Lukacs Piroska gazdasagi igazgatdé részére a allas@svoek.hu E-mail cimen
keresztiil
. Személyesen: Lukacs Piroska gazdasagi igazgatd, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3980

Satoraljaujhely, Martirok utja 9.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A palyazatrél a mb. féigazgatd dont, a véleményez§ Bizottsag allasfoglaldsa alapjan.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. jalius 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. AEEK - 2019. junius 7.
o Kozigdllas - 2019. junius 7.
o Egészségligyi Kozlony - 2019. jdlius 4.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.ujhelykorhaz.hu honlapon szerezhet.



