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Moédositasok:

Jogszabalyi valtozasbdl efedktualizalas, vetitési alapok médosultak.



|. Altalanos rész

A szamvitelfl sz6lo 2000. évi C. térvény (Szt.) 14.€8,a4/2013 (1.11) Korm. rendelet az
allamhaztartas szamviteldr (Ahsz.) elsirja a Satoraljatjhelyi Erzsébet Korhaz
(Tovabbiakban: Kérhazyeszere a szamviteli politika készitéseét.

A szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabklyételes dlirasait, azokat a Koérhaz a
jogszabaly erejénél fogva a szamviteli és pénzimgynkajaban - a kbnyvvezetése rendjének
kialakitasanal, a ¢konyvi és analitikus elszamolasaiban, a pénzigyndseere
mukodtetésében, a leltarozas és leltarkészités seatamint a beszamolas rendje kérében -

alkalmazza. A szabalyzatban tehat a rendebétasiai nem kertilnek megismétlésre.

1. A szabalyzat célja

A szamviteli politika célja, hogy a Koérhaz olyarasaviteli rendszer (kdnyvvezetési és az azt
alatamasztd bizonylati rendszer) keruljon kialak@a amely alapjan 6sszedllitott éves
koltségvetési beszamolé megbizhaté és valdés képgtson a gazdalkodasrdl, illetve a
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzétrés ez felelien meg mind &&zt, mind azAhsz,
illetve egyeéb jogszabalyi @rasoknak.

A szamviteli politikdban a Kérhdznak meg kell hatznia az alkalmazott szamviteli rendszer
szabdlyait, rikddtetésének rendjét, amely alapjan 6ssze tudjearélivagyoni, pénzigyi,
jovedelmi helyzetéil a megbizhat6 és valos képet bemutato éves kobseg beszamolot. A
szamviteli politika hozzajarul és megalapozza ahéarvezetéséhez, a megfélaiformaciok
eléallitAsahoz szikséges hielszabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat azasiviéat,
modszereket, megoldasokat, amelyekre a Koérhaznakdat#t jogszabalyi keretek kozott
lehetisége van.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megdbmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézménysmjtossagait is. Ahol 8zt.és azAhsz.
vélasztasi lehéséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatasra kerilt az
alkalmazando eljaras.

Ennek érdekében jelen Szamviteli politikaban megioazuk az alkalmazott szamviteli
rendszer szabalyait, az alkalmazott szamviteli seaed nikodtetésének rendjét, amely
alapjan a Kérhaz 6sszedllitia a vagyoni, pénzlgyiedelmi helyzetél a megbizhaté és

valis képet bemutatd éves koltségvetési beszamolot.



A Korhaz azAhsz. 39.8. (1) bekezdéslamint &45.8. (1) bekezdédsirasainak megfeléen

a) a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevéselkigdasi dliranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvéllaJasdk fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi esgrhéih a valésagnak
megfeleb, folyamatos, zart rendsZerattekinthed nyilvantartast vezet és azt a
koltségvetési év végével lezarja;

b) a pénzigyi konyvvezetés keretében a tevékenységn sebforduld, az
eszkdzOkre és forrasokra, azok valtozasara és edmény alakulasara hatd
gazdasagi esemeényékra valésagnak megfelgl folyamatos, zart rendszgr

attekinthed nyilvantartast vezet és azt a koltségvetéesi eevelgezarja.

2. Alapfogalmak

Gazdalkodo: a vallalkozo, az allamhaztartas szervezetei, aglegzervezet, a Magyar
Nemzeti Bank, tovabba az altaluk, illetve a terreész személy altal alapitott egészségugyi,

szocialis és oktatasi intézmény.

Allamhaztartds szervezetei:az allamhéaztartasrol szolo torvérglapjan az allamhaztartas

ko6zponti és dnkormanyzati alrendszerébe tartoziveke

Koltségvetési éva koltségvetési év megegyezik a naptari évvel.

Mérlegkészités idpontja: a meérleg egyes tételeihez kapcsoldodoan meghatéiazin — az

Uzleti év meérleg-fordulonapjat kovet- idépont, amely idpontig a megbizhaté és valos

vagyoni helyzet bemutatasadhoz szikséges értékelédatokat el lehet és el kell végezni.

Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitén fizetett, kapott,

felarral novelt, engedményekkel csokkentett, aftasa forgalmi adét nem tartalmazo
ellenérték, hitelviszonyt megtestéskamatozé értékpapir esetén ide nem éa\g&zamviteli
torvény 50. § (3) bekezdéseerinti vételarban |évfelhalmozott kamatot.



Hasznos élettartam: az az idszak, amely alatt az amortizalhaté eszkdzt a gkadél

idéaranyosan vagy teljesitményaranyosan az eredmewgreéeelszamolja;

a) hasznos élettartam az azésdak, amely alatt az amortizdlhatd eszkozt a
gazdalkodé a varhato fizikai elhasznalodasigmakok szama, tevékenységre
jellemzs  kortlmenyek, az eszkoz fizikai jellediy, erkolcsi avulas
(technoldgiai valtozasok, termékek és szolgaltdtasanti kereslet), az
eszkbz hasznalataval kapcsolatos jogi és egyébatkad tényedk
figyelembevételével varhatdéan hasznalni fogja; vagy

b) hasznos élettartam az az elvégeihetjesitmény vagy egyéb egységszam
figyelembevételével meghatarozotészak, amely iflszak alatt a gazdalkodd
az ebbbieket varhatéan &l tudja Allitani az amortizalhaté eszkoz

felhasznéalasaval.

Maradvanyérték: a rendeltetésszehasznalatbavétel, az izembe helyezégadtjaban — a

rendelkezésre all6 informacidk alapjan, a haszriegtaétam flggvéenyében — az eszkéz
meghatérozott, a hasznos élettartam végén varhatgmlizalhaté értéke. Nulla lehet a

maradvanyérték, ha annak értéke valdsstheten nem jelerdis.

Beruhazas: a targyi eszktz beszerzése, létesitése, sajatkabsban torténeloallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz lizembe helyezése, retédsdreil hasznalatbavétele érdekében az
Uzembe helyezésig, a rendeltetésszeasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kdzvetités, alapozas, Uzembe helyeredba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszk6z beszerzéséhez hozzakapcsolhato,tvideér tervezést, az dészitést, a
lebonyolitast, a biztositast is). Beruhazas a médi@rgyi eszkoz bvitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanalesibképességének kozvetlen novelését
eredmények tevékenyseég is, azdadbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapdsolha

egyéb tevékenységekkel egydtt.



Feldjitas: az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti allagapdgisasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, ddzakonként visszai@molyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama medsidie eredeti riszaki allapota,
teljesitképessége megkozékin vagy teljesen visszadll, add@litott termékek miisége
vagy az adott eszkdz hasznalata jélsan javul €s igy a felljitas potldlagos rafordibésa
jovében gazdasagi @yok szarmaznak. Felljitas a kordmgrés is, ha az a korsher
technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes ireke@z eredetil eltérs megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz Uzembiztonsdgipgsitképességét, hasznalhatésagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt ak&lbifeldjitani,amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett aitégpkdz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eléregedtek), amely elhasznéiédlp mar a rendeltetéssidrasznalatot
veszélyezteti. Nem felljitas az elmaradt és felbalidd karbantartas egyiden valo

elvégzése, fuggetlendl a koltségek nagysagatol.

Karbantartds: a hasznalatban |8vtargyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos

Uzemeltetését szolgald javitasi, karbantartasikewiség, ideértve a tervsiiemegebzo
karbantartast, a hosszabbdsdakonként, de rendszeresen viss#ateagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, ly@nea rendeltetéssZer hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos el$das rendszeres helyredllitasat

eredmeényezi.

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszk6zok: a kettiszazezer forint egyedi értéket nem

meghaladé bekerilési értékagyoni értél jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.

Informatikai _eszkoz: asztali és hordozhatd szamitdgépek, kézi szanpisbge

magneslemezes meghajtok, flash meghajtok, optileghajtok és egyéb taroloeszkdzok,
nyomtatdék, monitorok, billentizetek, egerek, beis és kiul§ szamitdgép-modemek,
szamitégép-terminalok, szamitégépszerverek, hal6zaeszkozok, lapolvasok,
vonalkodleolvasok, programozhatd kartyaolvasok (smeard), szamitogep-kivedi,
infokommunikacios, informaciotechnoldgiai eszkdzékpéenzkiadd automatak (ATM) és a
nem mechanikus tikédési bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamininandezekbe

beépllt szoftverek.



Kovetelés:az a jogszabalybdl, joges birdi végzést, itéletdl vagy hatdésagi hatarozatbdl,
szerddesldl - ide értve a vasarolt és a térités nélkil atkéetelést is - jogszéen ered
fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert édlenszolgaltatast is tartalmazé sieles
esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek dsin a bevallas alapjan megallapitott
kézhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyawvéd@lés is, amelyet a kotelezett vitat, de

jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy peésidi tekintet nélkil teljesitenie kell.

Kis 0Osszedi kovetelés: a kozponti koltségvetadr szolo torvényben meghatarozott

értékhatar alatti kbvetelés.

Behajthatatlan kovetelés:

a) a Szamviteli torvény 3. 8 (4) bekezdés 10. pout),af) €s g) alpontjaszerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekifithethajthatatlannak a kdvetelés,
ha a végrehajtas kozvetlenll nem vezetett eredreémg a végrehajtast
szineteltetik;

b) a kozponti koltségveteir szold torvénybenmeghatarozott kis 06ssZeg
kovetelések tekintetében - az olyan kdvetelés, améehl fizetési meghagyasos
eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos ligdsak nincsenek aranyban a
kovetelés varhatéan behajthatd 6sszegével; és

c) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lélfedt mert a megadott cimen

nem talalhat6 és a felkutatasa igazoltan nem jadreénnyel.

Végleges jelleggel nyuijtott tamogatasok és mas elték nélkili kifizetések: ha a

kedvezményezett a pénzeszkdzt jogszabaly vagy &eyzalapjan nem visszafizetési
kotelezettség mellett kapta; a végleges jellegein nigefolyasolja, ha az atvélv a
felnasznalaséarol torténbeszamolési, a jogosulatlan igénybevétel, felhéasntekintetében

visszafizetési kotelezettség terheli.

Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési komddséq: az a pénzeértékben kifejezett,

jogszabalybdl, jogés birdi itéletbl vagy hatdésagi hatarozatbdl, szatéstsl - ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is - jogseem ered elismert tartozas, amely kifizetésének
feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyenneknésil kilondsen a szamfejtett személyi
juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott szantidzatermékértékesitésert  vagy
szolgaltatasnyujtasért fizetahdellenérték, valamint a felvett hitelek, kdlcséndkapott
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visszatéritend tamogatasok, kdlcsonok visszafizetéridszege és azok kamatai.

Az ebben a pontban nem szefefidgalmak esetén az allamhaztartasrél szolé 20i4. é
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), a Magyaromsg@zdasagi stabilitasarol szo6l6 2011.
évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi)tvaz allamhaztartasrol szolé toérvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korrmdelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint az
Ahsz.-ben, illetve ahol az Ahsz. megengedi a Staimdrvényben szerepldefiniciokat,

ertelmezéseket kell figyelembe venni.

3. A szabalyzat elkészitéséért feléd személyek meghatarozasa

A szamviteli politika elkészitéséért, modositaségrtvigazgatd a feléls. A szamviteli

politikaval kapcsolatos feladatok ellatasaért adagagi Igazgato felés.

A Korhaz vezebiének a szamviteli politikdval kapcsolatosan a felésségi jogkorélsl

addédodan keths feladatot kell ellatnia:

» Dbiztositania kell a gazdasagi szervezet &ltal Kolobtt eljardsok gyakorlati
megvalositasat a koltségvetési szerv mas egységeiné
» vezebi ellensrzés keretében a szamviteli politika kialakitas& @yakorlati

ervenyesulését kell vizsgalnia.

Atruhazott hatdskorben a felebsség a kovetkask szerint keriil megosztasra:

A Szamviteli politika 0Osszedllitaséért, folyamatdelllvizsgélataért, a valtozasok
atvezetéséért, a szamvitel és a kdnyvvezetés rezidj@alakitasaért, elkészitéseert, valamint
a rendelkezései szerint Osszedllitott éves koletégy beszamold, negyedéves
meérlegjelentések, havidozi koltségvetési jelentések és az ezek alappeeiokonyvi és
analitikus nyilvantartasok vezetéséért és tartalima@éGazdasagi Ellatd Osztaly vejet a
felelss;

4. A Szabdlyzatra vonatkoz6 jogszabalyi éirasok

 allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény {Ah

e allamhéaztartasrol szo6lo térvény végrehajtasarolos858/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Aht. vh)

e 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhéaztartgsrsatelésl (Ahsz.)

e 2000. évi C. torvény (Szt.)
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* 68/2013 (XI.29.) NGM rendelet a kormanyzati funig allamhaztartasi
szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi réindér

* A Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6lo 26¢i1CXCIV. térveny (Stabilitasi
tv.)

* Az allami vagyonrol szo6lé 2007. évi CVI. Térvény

« Az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXMibrvény (Afa tv.)

* A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVirvény (Szja tv.)

* Az adott évi kdltségvetédirszolo torvény

A szamviteli politika keretében irdsban rogzitesli k tébbek k6zott - azokat a gazdalkodora
jellemz5 szabalyokat, éirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, migtekint a
szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjaodjelgesnek, nem lényegesnek, tovabb
jelentbs 6sszegnek, nem jeléstbsszegnek.

A szamviteli politikaban kell meghatarozni, hogy térvényben biztositott valasztasi,
minésitési lehdiségek kozul a Korhaz melyeket, milyen feltételelnntdlasa esetén
alkalmaz, illetve az alkalmazott gyakorlatot milyekok miatt €s milyen igbontban

valtoztatja meg.
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Il. A Szabalyzat részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatasa

A Korhaz az Emberi Bforrasok Minisztériuma, mint alapitoi jogok gyakid és irdnyito
szerve, valamint az Allami Egészségiigyi Ellaté Kaep(AEEK), mint kdzépiranyitd szerve
feligyelete alatt, annak elszamolasi koérébe tartoagalloan nikods és gazdalkodo
koltségvetési szerv. Kozfeladasa egészsegugiirszold 1997. évi CLIV. torvénglapjan,
ellatési terlletére kiterjé@n a jaro- és feldbetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi
ellatasa, rehabilitacidja és kovetéses gondozasa.
A Korhaz tevékenysége sorabfelrduld, a vagyoni és pénzugyi helyzetére kihatbdgaagi
eseményekil a koltségvetési és pénzugyi szamvitel alkalmazmdsayilvantartast vezet a
CT-EcoSTAT rendszerében, magyar nyelven, Magyaagrshivatalos pénznemében
forintban, amelyet a kéltségvetési év végével lezar
« A koltségvetési szerv azonosito adatai:
« PIR szam352178
« megnevezés&atoraljaujhelyi Erzsébet Kérhaz
« székhelye3980 Satoraljaujhely, Martirok Gtja 9.
« pénzforgalmi szamlaPénzkezelési szabalyzat tartalmazza
« iranyito szerv megnevezegamberi Er éforrasok Minisztériuma
« kozépiranyitd szerv megnevezésdlami Egészségligyi Ellaté Kozpont
« Agazati, szakagi besorolag8s1000 Fekdbeteg-ellatas
« alapitas idpontja:1979.10.15
« A Kérhaz tevékenységeinek altalanos forgalmi adgristi besorolasa aAFA
tv. szerint tortént. Az Koérhaz az altalanos forgalmdd aszempontjabol
adomentes és adokoételes tevékenységet is veégez. efeszseglgyi
alapfeladatokkal kapcsolatos termékek és szolgalét igénybe vételénél le
nem vonhaté az AFA, egyes tevékenységeknél (plzvéditett szolgaltatas
igénybe vétele) 100% a levonhaté az AFA, a tobbékenységgel kapcsolatos
beszerzések és szolgaltatasok igénybe vétele ragasitdssal szamolando el
az AFA.
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« A koltségvetési szerv gazdasagi szervezetre vopathkweghatarozasa:
A Korhaz gazdasagi szervezettel rendelkezik

« A Korhaz tevékenységi kor&takfeladatok

522003 Parkold, garazs Uzemeltetése, fenntartasa

559092 Orvos- ésavérszallo lzemeltetése

559093 Szolgalati lakas, szallas Gzemeltetése

561000 Ettermi vendéglatas

562917 Munkahelyi étkeztetés

680001 Lakdingatlan bérbeadasa, izemeltetése

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

856020 Pedagodgiai szakmai szolgaltatasok

861011 Fekobetegek aktiv ellatasa altalanos kérhazakban
861021 Fektbetegek krénikus ellatasa altalanos korhazakban
861031 Bentlakasos egészségugyi rehabilitaciosslfdtalanos korhazban
861040 Egészségugyi apolas bentlakassal

862211 Jarbbetegek gyogyitd szakellatasa

862213 Jardbetegek gyogyité gondozasa

862214 Jardbetegek egynapos ellatasa (fplesekezelés)
861040 Egészségugyi apolas bentlakassal

862231 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas(Uzesprv
862232 Foglalkozas-egészségugyi szakellatas(Mukddazhssagi)
869020 Otthoni (egészseégugyi) szakapolas

869031 Egészségugyi laboratdriumi szolgaltatasok

869032 Keépalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

869035 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvémyrigrd halottszallitas
869036 Veér-, szovet- és egyéb kapcsolodo szovetbank
869037 Fizikoterapias szolgaltatas

889911 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

999000 Szakfeladatra el nem szamolt tételek (t&ehsizakfeladat)

e A Korhaz kormanyzati funkcioiGOFOQG):

072210 Jarbbetegek gydgyité szakellatasa

072230 Jardbetegek gyogyitd gondozasa

072410 Otthoni (egészséguigyi ) szakapolas

072420 Egészségugyi laboratériumi szolgaltatasok

072430 Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok

072450 Fizikoterapias szolgaltatas

072470 Természetgyogyaszat

073110 Fekwbetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban
073120 Fekwbetegek kronikus ellatasa altalanos kérhazakban
073130 Bentlakasos egészsegugyi rehabilitacids ellatataalys korhazakban
074012 Foglalkozas-egészséqligyi szakellatas
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074060 Vér-, szbvet- és egyeb kapcsolodo szbévetbank
076050 Orvos- és fiverszalld, hozzatartozoi szallds fenntartasa, eftetdse
093010 Felssfoku végzettségi szintet nem biztosito képzések
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2. A szamviteli alapelvek érvényesilése

A koltségvetési szamvitelben és a pénzigyi szafbeite az Szt-ben meghatarozott
alapelveket azAhsz-benmeghatarozott sajatossagokkal kell érvényesii@i2013. (1.11.)

Korm. rendelet 4. 8 (1)A\ szamviteli alapelveken tal a kdnyvvezetés ésars koltségvetesi
beszamolo elkészitése soran . rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, haeazt

rendelet kifejezetten elrendeli.
A véllalkozés folytatdsanak elve

A Korhaz Szamviteli Politikdjaban a vallalkozasytatasanak az elve azt jelenti, hogy a
koltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyoanyagi eszkdzeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tAmasziedtddményeket, tervezi és biztositja
az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeketz Etapelv magaban foglalja a szerkezeti
valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Mzedksitése tehat perspektivikus
gondolkodast, korultekift tervezést, a tartalékok és a szikséges (tObhietdtuk
feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasan@égfeleb munkaszervezést igényel a
Korhaz vezetését A feladatok végrehajtasarol készitett koltségsebeszamolonak meg

kell alapozni a kovetkézév, évek koltségvetési tervezeését.

Kllon jelentséget ad ennek az elvnhek az, hogy a koltségveresvek — szocialis,

egeszségugyi, oktatasi, kutatasi stb. terlletendzfeladatot latnak el, a tevékenység
folytatdsaért a koltségvetési szerv vérdbkozott felebsséggel tartoznak. Ennek a
felelosségnek tudataban kell szamba vennilk feladatakatzokban bekdvetkezett vagy
varhat6 valtozasokat, és azok gondos meérlegelékéiladlkészitenitk koltségvetésiket és

kell szamot adniuk a koltségvetési beszamoldbakonhesukél.

A koltségvetési szervek esetében d@z@kben foglalt korultekirdt, gondos eljaras mellett
feltétlentl figyelembe kell venni azt a tényt, hagyégezhét feladatok korét, volumenét,
a tevékenység jellegét a koltségvetési szervek akakithatjak ki sajat hataskoriukben,

mivel ezt az iranyitd szervnek van joga gyakorolni.
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A teljesség elve

A Korhaznak konyvelnie kell mindazon gazdasagi esgraket, amelyeknek az

eszkdzOkre és a forrasokra, illetve a targyévi méatyre gyakorolt hatdsat a

beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat adgaagi eseményeket is, amelyek az
adott koltségvetési évre vonatkoznak. A koltségiesgamvitelben a teljesség elve azt
jelenti, hogy el kell szamolni a naptéari évre sz&tiltségvetéshez kapcsoléddé minden,
ebben az idélszakban teljesilt kiadast és bevételt.

A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési besdaban szerepl tételeknek a
valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknakijl&llok altal is megallapithatoknak
kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleliem Szt:ben és azAhsz:ben ebirt
értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo éésladjarasoknak.

A valddisag elve két tertleten érvenyesdl:
0 az eszkozok és forrasok értékelésénel,
0 a megbizhatd és valds dsszkép kialakitasat szolgtdmaciokon belll az egyes

ertékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot iatteks, értheé, az Ahsz-nek
megfeleben, rendezett formaban kell elkésziteni.

A vilagosséag elvét a3zt:ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaziizonylatokkal
kapcsolatos szabalyozasban.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamolo tartalma és formaja,malbaz azt alatamaszté konyvvezetés
tekintetében az allandéségot és az dsszehasodsiftgatt biztositani kell.

A kovetkezetesség elve azt is jelenti, hogy a SH&mnPolitikdban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmaelj tehat nem célszérévente a

szamviteli politikat Uj alapokra helyezni, teljesémaszabdalyozni, csak amennyiben ezt a
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jogszabalyok, vagy sajatos kortlmények indokoljak.
A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitdbadatainak meg kell egyekrii ebz6 koltségvetési év megfetel
zar0 adataival. Az egymast koteévekben az eszkdzok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak $z-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A
koltségvetési szerveknek a folytonossag elvéSzizben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk. Ha a véalaszthat6 értékelési médoikegyrél a masikra megvaltoztatjak, az

ertékelés valtoztatasa hatdsanak mérési feladataigziteni szikseges.

Az 6sszemérés elve

A pénzigyi szamvitelben az adott 68tak eredményének meghatarozasakor a
tevékenységek adott ddzaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a tedidnek
megfeleb koltségeit (raforditasait) kell szamitdsba venfiiggetlenil a pénzigyi
teljesitésil. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz észiakhoz kell kapcsolddniuk,
amikor azok gazdasagilag felmeriltek. A koltségsietés vallalkozasi maradvany
megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat tayékgenként elkulonitve Kkell
figyelembe venni.

Az Gvatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti, hogy nem lehet edegmnkimutatni akkor, ha az arbevétel,
a bevétel pénzigyi realizaldsa bizonytalan. A tdvggredmény meghatarozasa soran az
ertékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képeEkéN figyelembe venni az &lelathato
kockazatot és feltételezidetreszteséget akkor is, ha az a koltségvetési éevegatrek
fordulénapja és a mérlegkészitégadntja kozott valt ismertté. Az értékcstkkenésehet,
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell skamdiggetlendl attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteseg.

A Korhaznal az Ovatossag elve eérvényesitésekor ltartadek képzésére vonatkozo
szabalyok nem alkalmazhatok.

A Korhaznak is fontos foglalkozni az dvatossag ebdlapjan az értékvesztéssel. A
készletek, a kovetelések értekvesztését itt iglkskamolni, a kdltségvetési beszamoldban

a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.
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A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetvekdvetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben —&zt-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szartade.

A Korhaz konyvvitelében is fontos a brutto elszéasolalapelvnek az alkalmazasa, mert
arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti ts@igvetés is brutt6 médon tartalmazza a
bevételeket és a kiadasokat. Ennek kovetkeztébemetositott zarszamadas a

koltségvetéssel 6sszehasonlithatatlan lenne.
Az egyedi értékelés elve

Az eszkOzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezstés beszamold elkészitése soran
egyedileg kell régziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékeléseblap azSzt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, yhogz egyszdisités ala vont
koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenty mmmelyet aZEszkozok és forrdsok

ertékelési szabalyzatartalmaz.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyekv&gy tobb koéltségvetési évet is
erintenek, az adott idzak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyshelszamolni,
ahogyan az alapul szolgal&®grak és az elszamolasbstak k6zott megoszlik. A Kérhaz
szamvitelében ez az alapelv ugy érvényesil, hogiltaégvetési szamvitelben nem lehet

alkalmazni, de a pénzugyi szamvitelben kell.

A tartalom elsédlegessége a forméval szemben

A beszamoldban és az azt alatamasztdé konyvvezetésm @ gazdasagi esemeényeket,
Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak redéga azSzt.alapelveihez, vonatkozo

eléirdsaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annagfeleben kell elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mifsll a beszamoldé szempontjabol minden olyan informaamelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa — az éssxehatarain belll — befolyasolja a beszamolé
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adatait felhasznaldok dontéseit.

A koltség-haszon 6sszevetésének elve

Az éves koltségvetési beszamoloban (koltségvesdsntgsben, maradvanykimutatasban,
mérlegben, eredménykimutatdsban, kiegésazinellékletben) nyilvdnossagra hozott
informaciok hasznosithatdésaga (hasznossaga) Allgmdnyban az informacidk

eléallitasanak koltségeivel.

Ezt a szamviteli alapelvet a térvények és a kormednueletek altal &lirt informacio

szolgéltatasok esetében (pl. adatszolgaltatas)lebet figyelembe venni.

3. A kdltségvetési és pénzlgyi szamvitel alkalmazasdkapcsolatos
sajatos szabalyok, dirdsok, modszerek

A Koérhaznak azAhsz-ben foglaltaknak megfeléén a CT-EcoSTAT rendszerében kétféle
szamviteli nyilvantartast vezet.

1. A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapdSo ebiranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettsajaalh és kovetelésekre a
koltségvetési szamvitelt mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartasar@énzigyi szamvitekell vezetnitk egy rendszeren belll. Emiatt egyes
gazdasagi esemeényeket mind a két szamvitelbentedgkell.

2. Arészleted nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak adapdo konyvviteli és
nyilvantartdsi szamlakkal val6 egyeztetését, ancakumentaldsat, valamint a
részlete# nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovatdibpcsoldéddan vezetett
nyilvantartasi szamlak adataibdl a pénzigyi konyetéshez készilt Osszésit
bizonylatok (feladdsok) elkészitésének rendjét,0agzestt bizonylat tartalmi és

formai kovetelményeit &zamlarendbeszabalyozza a Kérhaz.

4. Az eszk6zok és forrasok midsitési szempontjai
4.1 Altalanos besorolasi szabalyok

Az Ahsz.a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozoka @emzeti vagyonba tartozé
forgbeszk6zok megkilonboztetéséhez minddssze egyétitériumot hataroz meg, amely
szerint a kétféle eszkbdzcsoport elvalasztasa anbkde idd alapjan torténik, igy az
eszkdzoket, amelyek a Koérhaz tevekenységét egy ®iesrolgaljak a nemzeti vagyonba

tartozé befektetett eszkdzok kdzé, amelyek éveil dhasznalédnak, a nemzeti vagyonba

19



tartoz6 forgéeszkdzok kozé kell besorolni.
Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illergddszkdoznek midsitésénél a kdvetkéz
kozponti efirdsokat figyelembe kell venni:

« nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befekteteth) a forgdéeszkdzok) kozott a
bérbe vett eszkdzoket, hasznalatra tartdsan a&sekizoket. Ezeket az eszkdzoket a
0. nyilvantartasi szamlagzamlaosztalyban szabad nyilvantartani;

« nem lehet a mérlegben kimutammnemzeti vagyonroél szol6 2011. évi CXCVI. tdrvény
1. 8§ (2) bekezdés g) és h) porggerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket
azok bekerllési érteke nem allapithatd meg. Nenntteddd a bekerulési értek
megéallapithatatlannak, ha 2014. januér 1-jét kiaret kulturalis javak vasarlas vagy
olyan térités nélkuli atvétel, csere utjan valtakeanzeti vagyon részévé, amely soran
az atado annak nyilvantartasi értekét kozolte;

« a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzokorzetedperuhazasi és felljitasi
munkak értekét a befektetett eszkdzok kozott, amttadszkdznek megfelkel
csoportnal lehet kimutatnPl.: a bérelt épuleten végzett felljitdsi munkaékéét az
éplletek eszkézcsoporton belll kell aktivalni §&edeg nyilvantartani;

« a tenyészallatokat zamviteli torvénkoteleden — a tenyeszidol figgetlendl — a
befektetett eszk6zok kozé, a ndvendék-, hizo- géledllatokat a forgdeszkdzok kbzé
sorolja;

« a részesedések konyvekbe kerllésekor, meg keltozaia hogy azok befektetési,
vagy forgatési célu eszkdznek rbgiilnek-e és a konyveébtortérs kivezetésig ezt a

minésitést — &zamviteli torvényt eltéien — atsorolassal nem valtoztathatja meg.

A Szamviteli térvény szerint az eszk6zok dsiési meghatarozasanalélib szempontjai a

hasznélati id&¥ meghatarozasahoz:

» a mirbsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszktzonkdhtv&grehajtani;

o az dallanddan isméitls eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhaszas)od
selejtezés gyakorisagat;

» egyes eszkozcsoportokat fizikai jellefikz alapjan konkrétan ki lehet zarni, akar a
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok, akdremzeti vagyonba tartozo
forgoeszkdzok korath; (Pl. az étkeztetésnél a torékeny eszkodzoket évidimbkllehet

mindsiteni, figgetlendl attol, hogy a teljes poharkészgy éven belil nem 100%-
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osan cseréidik, vagy a textilidk sem kerilhetnek a befektetstkdzok kérébe, mert
erre az egyes targyi eszkoz kategoriak fogalom ataghzasa nem ad lelisggey;

az azonos rendeltetéseszkdzok a gyakorlatban torténhasznalatuk alapjan
kerilhetnek egy koltségvetési szerven belil a némaagyonba tartozo
forgbeszkdzok és a nemzeti vagyonba tartozé beétkteszkdzok koze isP(. egy
adott orvosi eszkdz az egészséglgyi ellatas eset@amzeti vagyonba tartozo
befektetett eszktzok kozé tartozik, de ugyanernigtézmeénynél egy orvosi eszkoz,
ha gyors, intenziv igénybevételnek van kitéve ketihz éven belll elhasznaldédé
korbe;

az eszkdzOk egyes csoportjainak részletes értékeddszamolasi szabalyait az
Eszkdzok és forrdsok értékelési szabalytaatalmazza.

4.2 A koltségvetési szerv altal kialakitasra kerid besorolasi
szempontokhoz sziikséges kdzpontig@tasok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkozok befakestzkoznek, illetve forgdeszkdznek

mindsitésénél a kovetkéxozponti edirasokat figyelembe kell venni:

Az eszkdzok befektetett eszkdzok és a forgdeszkkabk sorolasa kizarélag a hasznalati id

alapjan torténik. Azon eszk6zok, amelyek a Korlezkenységét egy éven tul szolgaljak a

befektetett eszk6zok kbzé, amelyek egy éven bélaksenalodnak a forgoeszkdzok koze kell

besorolni.

Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetéss@diast kovéen megvaltozik, akkor

azok besorolasat meg kell valtoztatni, a befekietetkozt at kell sorolni a forgbeszkozok

kozé, vagy a forgoeszkozt kell atragiteni befektetett eszkozzé.

A 01. Befektetett eszkoz@izamlacsoporton belul kell nyilvantartani az olyériékkel

rendelked befektetett eszkdznek ndislilb eszkdzoket, amelyek nem szerepeltéthed

meérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letetberb@nyba, Uzemeltetésre atvett, valamint az

idegen tulajdonban Iéy a maganszféra egyitikbdésen alapulé (PPP) konstrukcié alapjan

hasznalt befektetett eszk6zok.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozk&tnoeszkozt lehet kimutatni, amelynek

az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tart@gaiabb egy éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozottewekenységet even belll szolgald

eszkdzoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjrakeemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
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eszkozok vagy forgéeszktzok kozé sorolni. Ha azkd@&sik hasznalata, rendeltetése

megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

4.3 Immaterialis javak, targyi eszkdzok tizembe helyezés
dokumentéalasa, mirésitése

A Korhdz eszkodzallomanya ndévekedhet:

a) mas gazdalkodotol, egyéb személlyszervezetil tortérns vasarlas, beszerzés, vagy
egyéb jogcim (térités nélkili atvétel) szerint;

b) sajat eballitassal (sajat rezsis beruhazas lévén).

Az allomany-ndvekedést kovetn az eszkdzt Gzembe kell helyezni. Az zembe héye
dokumentuma aklzembe helyezési jegfdnyy vagy aMiszaki atadasatvételi jegikonyy
a Targyi eszkdzok és immaterialis javak allomanyhbelvadatlapja vagy azAllomanyban

lévs targyi eszkoz kiegéséiadatlapja

Az eszkdzok és forrasok altalanos besorolasarajsit@sére, aAhsz. 10- 14. §-bafoglalt

eléirasokat kell alkalmazni.

Az eszkOzOk mirdsitésére, besorolasara az alabbi esetekben keriso

a) az eszkdzok beszerzésekor;
b) az eszkdz hasznalatanak, rendeltetésének mezgsdikor;

C) az év végqi zarlati teetikd kapcsan, a mérlegkészitéskor.

A torvényi ebirdsoknak megfeléen a Kérhaz tevékenységét szolgaldo a nemzeti vagyon
tartoz6 befektetett eszkdzoket és a nemzeti vagytartozo forgoeszkodzoket - az idegen és a

bérbe vett eszktzok kivételével - a mérlegben Kirkatatnia.

Az eszkozok kozott kell kimutatni a bérbe vett @radatra atvett) eszk6zokdn vegzett
feldjitast, beruhazast, ertékndvelést, valaminbacksszios szefdés keretében beszerzett,

megvalositott eszkozoket is.

Az eszkdzok (befektetett-, vagy forgoeszkdz) daitesénél minden esetben a& iéinyest, a

tartossagot €s nem az értéket kelbalsgesen figyelembe venni.
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A Korhaz az eszk6zok besorolasanal azok rendeftetégsznalatat veszi alapul.

4.4 Kiseértékii immaterialis javak, targyi eszkdzok

A kettészazezer forinegyedi értéket nem meghaladd bekerilési én@igyoni értéld jogok,

szellemi termékek, targyi eszkdzok.

A kisertéki immaterialis javak bekerilési értéke a beszerzedtisértek targyi eszkdzok
bekerllési értéke az Uzembe helyezést, haszn&létie#t koveben, legkésbb az 4/2013
(1.11.) Korm. rendelet 53. § (6) bekezdés d) posgerinti elszamolasok soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolando.

A kis érteki immateridlis javak és targyi eszkozok sitése a szamla alapjan a
beérkezéskor megtorténik. A nisités szempontja a bekerillési érték. Elszamolasa a
szamlarend szerint torténik, felhalmozasi kiadask@&lvantartasa mennyiségi és ertékbeni.

Az eszkozok rendeltetése hasznalatuk sordn meghalto A nemzeti vagyonba tartozo
befektetett targyi eszktzok esetébewfadul az eredeti eszkdz szétbontasa, tartozék,
alkotoelem levalasztasa. A nagy éfidlrgyi eszkdzél kibontott dnallova valé eszkzok,
amennyiben nem érik el a 200 ezer forint értekbhadqserték targyi eszkozok koze kell

atvezetni.

4.5 A befektetett pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatos efanolasok
szabdlyai
Befektetett pénziugyi eszkdzként kell kimutatni eds (éven tuli) részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesit értékpapirokat, és a befektetett pénzigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Befektetett pénziqyi eszk6zok csoportjai a mérleghe

a) Tartos részesedés,
b) Tartds hitelviszonyt megtestas#rtekpapir,

c) Befektetett pénzligyi eszkdzok értékhelyesbitése.

23



Az Aht. 41.8 (4) a) pontjaalapjan a Koérhaz, mint koltségvetési szerv torbémy

meghatarozott kivétellel értékpapirt nem bocséthatem szerezhet meg.

4.6 Devizas tételek elszamolasa

A Korhadz a jogszabalyban meghatarozott devizablrétss kiadasai pénzforgalmanak
bonyolitasara devizaszamla(ka)t alkalmaz. Mzt. 79. § (6) bekezdéssapjan a Korhaz
devizaeszkozei kezelésére a Magyar Allamkincstarrvabbiakban: Kincstgr
devizaszamlat vezet.

A Korhaz devizaszamlairdl az alabbi kifizetések ledtnek jellemzek:

a) kulfoldi hivatalos utazasokkal kapcsolatos kiadagokpidij, kozlekedési koltség,
részvételi dij, stb.);

b) importbeszerzésekkel kapcsolatos kifizetések;

c) banki kezelési koéltségek;

d) deviza forintra tortéh atvaltas;

e) devizaszamlardl torténvalutafelvétel.

A devizaszamlanal bevételnek tekinténdninden jovairas (tamogatas, kamat, valuta
kulonbozet visszafizetése stb.).

Az egyes devizaszamlakhoz kapcsoldddan az adattatem®bl analitikus nyilvantartast kell
vezetni, az aktualis — gazdasagi esemi#nfiiggd, jelen szabalyzatban meghatarozott-
arfolyammal és forintértékkel.

A Kkilféldi pénzeértékre sz0l6 eszkdz, kotelezettsg@telezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozasakaalaat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kefiritra 4tszamitani.

A deviza vasarlas allomanyba vételénél a pénziigwliesités idpontjdban a Korhaz altal

alkalmazand6 arfolyamok:

a) Kincstarnal a pénzugyi teljesités napjan érvenyddBMaltal kdzzétett, hivatalos
devizaarfolyam;

b) a forintért vasarolt devizat a kifizetett 6sszegnmlegfeleb forintértékben kell
értékelni;

c) az ebirt devizaarfolyam hasznalatatol el kell térni,dzaMNB, illetve hitelintézet altal
nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyenlut@ra sz6l6 eszkozoket és
kotelezettségeket kell forintra atszamitani. Ezkessea valuta szabadpiaci arfolyaman
(ennek hianydban orszagos napilapban a vilag \madkaarfolyamardl kozzétett
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tajékoztatd adatai alapjan), az MNB vagy a valdszhitelintézet altal jegyzett
devizara atszamitott értéket kell az MNB altal lgiett, hivatalos devizaarfolyaman,
vagy a hitelintézet altal jegyzett deviza devizaliéés deviza eladasi arfolyamanak
atlagan forintra atszamitani.

Az arfolyamkiillonbozet elszamolasa

a) a pénzugyi szamvitelben a devizaszamlaig l#sviza arfolyamveszteségét a pénzugyi
miiveletek egyéb raforditasai kozoétt, az arfolyamng@egét a pénzigyi imeletek
egyéb bevételei kdzott kell elszamolni;

b) a koltségvetési szamvitelben, amennyiben a kapatttett 6sszeg tobb mint a
kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetésilépettség konyv szerinti forintértéke,
a kulonbséget &354. Egyeb pénzigyidveletek kiadasavagy B4092. Mas egyéb
pénziugyi niveletek bevételerovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell
nyilvantartasba venni. Ha a kapott, fizetett dsskegesebb, mint a kényv szerinti
forintérték, a kulonbséggel a kovetelés, kotelsggptallalas, mas fizetési

kotelezettség dsszegét kell csokkenteni.

4.7 Devizas tételek eév végi ertékelése

A kulfoldi pénzértékre szO0l0 részesedések, értékphp a valutapénztarban I&v
valutakészlet, a devizaszamlan dédeviza, valamint a kovetelések és kotelezettségek
egyeden a koltségvetési szamvitelben meghatarozottl@tékmeérlegben szergpkrtekét a
meérleg fordulénapjara vonatkozd, az MNB szerinti vidaarfolyamon atszamitott
forintértéken kell meghatarozni.

Az év véqi értékelés munkamenete a kdvetk&z

a) a kulfoldi pénzértékre sz0l6 eszkdzok és koteleggik konyv szerinti értékének
megallapitasa;

b) a fordulénapi éerték meghatarozasa valamennyi kdilfpénzeértékre szolé tételnél
(elolegek, kolcsonok, részesedések, kovetelések, deakttv pénziigyi elszamolas,
kotelezettség) kulon—kulon az MNB éltal kozzéteériegforduldnapi arfolyamon;

c) az arfolyam kulénbodzetek megallapitasa valameniljokli pénzértékre szol6 tételre
kulon-kalon;

d) az éarfolyamkulonbozetek elszamolasa mind a pénzugynd a koltségvetési
szamvitelben.

A kilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkdz és forras a kfdégvetési év mérlegforduldénapjara
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vonatkozd konyv szerinti értéke és az értékeléskoforintértéke kdzotti kiilonbozetet:

a) a pénzugyi szamvitelben a devizaszamlag wviza arfolyamveszteségét a pénzigyi
miveletek egyéb raforditasai kozott, az arfolyamngegét a pénzugyi imeletek
egyéb bevételei kozott kell elszamoilni;

b) a koltségvetési szamvitelben amennyiben a jaréetdimd Osszeg tobb mint a
kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetésilébettseég konyv szerinti forintérteke,
a kulonbséget &354. Egyeb pénzlgyidveletek kiadasavagy B4092. Mas egyéb
pénzlgyi niveletek bevételerovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon Kkell
nyilvantartdsba venni. Ha a kapott, fizetett dsskegesebb, mint a kényv szerinti
forintérték, a kuldonbséggel a kovetelés, kotelsggtallalas, mas fizetési

kotelezettseg 0sszegét kell csdkkenteni.

4.8 A készletekkel kapcsolatos éirasok

A mérlegben a készleteken belll kell kimutatni aaralt készleteket, az atsorolt, kbvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készletekbefgjezetlen termelést, félkész termekek,

késztermeékek értekét, és a ndvendék-, hizo és etipdbkat.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimtntaaz anyagokat €s az arukat.
« A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a kerg/séget legfeljebb egy évig
szolgéalo, de még hasznalatba nem vett vasarote cg@an kapott, térités nélkal atvett

anyagi eszkdzoket.

« Az anyagok két nagy csoportba tartoznak:
0 szakmai anyagok,

0 (Uzemeltetési anyagok.

A mérlegben az aruk kozoétt kell kimutatni az olyériékesitési céllal beszerzett
anyagi eszkdzoket - ideértve a betétdijas gonggliletgs - amelyek a beszerzés és az

ertékesités kozott valtozatlan allapotban maradoakértékik valtozhat.

A Szamviteli torvény és ahhsz.hatalyos dlirdsai szerint a vasarolt készletek (anyag, aru)
bekerllési értéke az egységes rovatr&®ll. Szakmai anyagok beszerzesgy K312.

Uzemeltetési anyagok beszerzésetokhoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartagidakon
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végleges kotelezettségvallalaskéent, mas fizetéelddettségként nyilvantartott vételar. Sajat
termeléd készleteknél (befejezetlen termelés, félkész egtkémek, allatok) éallitasi értek
a kozvetlen onkoltség, vagy az atlagos (sulyodityetlen onkoltség, vagy a FIFO modszer
szerint meghatarozott kodzvetlen 0©nkdltség. A kdewvet 6nkoltség utdkalkulacioval
meghatarozott vagy norma szerinti kdzvetlen onkgltehet. A befejezetlen termelés norma
szerinti kdzvetlen 6nkdltsége a félkész termék, észtermék norma szerinti kdzvetlen

onkoltségébl a teljesitési fok alapjan aranyositassal is megbahato.

Ha a vasarolt készlet bekerulési, illetve konyvriseeértéke jelertisen magasabb, mint a
meérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értek&pralazt a meérlegben a tényleges piaci
ertéken kell kimutatni. Ha a sajat termélésszlet bekertlési, illetve konyv szerinti értéke
jelentbsen magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert dmtéaeladasi ara, akkor azt a
mérlegben a még varhatdéan felmérioltségekkel csokkentett, varhaté tamogatasokkal
novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutam készlet értékét a kulonbodzetnek

értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

Téritésmentesen atvett készletek piaci értékénefghaiérozasat akEszkozok és forrasok
értékelési szabalyzatzabalyozza.

A készletekél folyamatos nyilvantartast kell vezetni. Nem keylilvantartast vezetni azokrol

a készletelil, amelyek azonnali felhasznéalasra keriilnek.

4.9 A konyvviteli mérlegben értékkel nem szere eszk6zok és forrasok
bemutatasa

A mérlegben értékkel nem szerépkegyes eszkdozok és forrasok esetében az alabbi

nyilvantartasokat alakitja ki a Kérhaz:

l. Koveteléseknél analitikus nyilvantartast alkalmaz:
« biztos j6Wbeni kdvetelések;
o fliggs kovetelések (pl. le nem zart peres tugyek miattiekélések, kapott

biztositékok, fedezetek) esetén;

Il. Kotelezettségeknél analitikus nyilvantartast alkam
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« flggs kotelezettségek (pl. le nem zéart peres Ugyek imkételezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggtelezettség);

» biztos joWwWbeni kotelezettség esetén;

[ll. Befektetett eszkozoknél:
« nulldig leirt, de hasznalatban tweszkdzok nyilvantartasa nem kilén
szamlan torténik, hanem azes szadmlaosztélyban
« a vagyonkezelésre atvett eszkdzok nyilvantartasaCazEcoSTAT-ban
biztositott;
» bérbe vett eszk6zok elkulonitetikbnyvi szamlan kertilnek nyilvantartasra

a0-as szamlaosztalyban

IV. A kis értéKi targyi eszk6zok mennyiségi s értékbeli nyilvaidstian szerepelnek.

V. Keészletek mennyiségben és értékben keriilnek nyawtsra analitikus modon.

5. Az eszkozok értékelési szabalyai

Az eszkdzok részletes értékelési szempontjaEszkozok és forrasok Ertékelési Szabalyzata
tartalmazza.

Az értékcsokkenést negyedévente, a negyedév utodgan allomanyban Iév targyi
eszkozOk utan — az éves stiteirasi kulcsok alapjan, negyedévre szamitottdigszn — kell

elszamolni.

5.1 Bekerllési érték meghatarozasa

A bekerilési értéket ahhsz.-berfoglaltak szerint kell megallapitani. Ezeket a stgbkat
egésziti ki aSzt. 47. § (9) bekezdésezal, hogy az eszkdzok értékének utdlagos médasit
soran akkor kell a kulonbozet 6sszegét jélemek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg

elszamolt bekerulési érték 1 %-at, de legalablkhaezer forintot.

5.2 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabaly

Az immaterialis javak és targyi eszkdzok Uzembedmisét kovéen értéekcsokkenést kell

elszamolni. Az Gzembe helyezést hitelt érdiml dokumentélni kell. Az értékcsokkenés az
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adott eszkoz fizikai és erkolcsi elavultsagat jelté mutato.

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek eszinas élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekerllési (beszeridietve eballitasi) ertékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az esidizebrelathatéan hasznalni fogjak (az
értékcsokkenés elszamolasa).

Az értékcsokkenést negyedévente, a negyedév utmdgpan allomanyban I[év targyi
eszkdzOk utan — az éves siitgirasi kulcsok alapjan, tényleges hasznalatuknegfeleben,
negyedévre szamitott 6sszegben — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasardlasz. 9. pont 17 §-abaibgzitett szabalyok
vonatkoznak.

Az Alapitoi okirat szerint a Koérhaz nem végez Malaasi tevékenységet, ezért az

ertékcsokkenést nem kell megosztani alap- és kaltdki tevékenység kozott.

Az értékcsokkenési leiras kulcsai:

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti érséké&enés leirasi kulcsa
a) vagyoni értéki jogokndal 16% vagy a tervezett hasznalatb idlapjan megallapitott
lineéris kulcs,

b) szellemi termékekné33%.

A targyi eszkdzok esetében alkalmazott értékcsdddiekulcsok az1996. évi LXXXI.
Tarsasagi adordl szoélo torvény 2. sz. mellékletélvégzitettekkel megegyék. Az
ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni éiiefjogok terv szerinti értekcsokkenésenek leirasi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kudtsamelyhez az adott vagyoni éfigkg
kapcsolodik.

Nem szamolhat6 elterv szerinti értékcsokkenés a foldterilet, akide banyartivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foltkeritelek kivételével), az ebd a
képzmivészeti alkotds, a régészeti lelet bekerllési @ressi) értéke utan, és az tzembe
nem helyezett beruhadzasoknal, valamint a mar eljg9-ig) leirt immaterialis javaknal,

targyi eszk6zoknél.
Nem szabad terv szerinti értékcsokkenéstlszamolni az olyan eszkdznél, amely értékéb
hasznalat soran sem veszit, illetve amelynek értéldilonleges helyzetéh egyedi

mivoltabol adéddan - éét évre ro.
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Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetédsmehasznalatba vetiizembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszkdzok utan kell elepéni addig, amig azokat rendeltetésiiknek

megfeleben hasznaljak.

5.3 Terven fellli értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A Korhaznak terven fellli értékcsokkenést kizarokgkor kell elszamolnia év kdzben,
amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi esfldieértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyikés (ideértve a beruhazast is) a
tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, waggrongalodas, megsemmisulés, illetve
hiany kovetkeztében rendeltetésének medfefelnem hasznélhato, illetve hasznélhatatlan;,
vagy a vagyoni értékjog a szer&gdés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egjgalt

nem érvenyesithét Ezekben az esetekben a Kérhaznak dontésioledge nincs.

Amennyiben az immateridlis j6szag, a targyi eszKide értve a beruhazast is),
rendeltetésének megfedeh nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, magssitt vagy
hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszzlokozil — a terven fellli értékcsokkenés
elszamolasa utan — ki kell vezetni. Az eszkozolorafinybol tortéé kivezetése esetén
meghatéarozott terven fellli értékcstkkenést a latez idpontjaval kell elszamolni.

Nem szamolhat6 ekerven fellli értekcsokkenés a mar teljesen lairhaterialis joszagnal,

targyi eszkoznél.

A selejtezéssel torténeszkdz kivonast medeaéen gondoskodni kell a terven feldli
ertékcsokkenes elszamolasarol.

A Koérhaz azAhsz. 19. 8. (2) bekezdésélieglalt, valaminta Szamviteli torvény 57. § (3)
bekezdésébeinglalt ebirdsai szerinti piaci ertékelés lebstgével nem él, értékhelyesbitést
nem alkalmaz. Az értékhelyesbités alkalmazasardagagi igazgatd kezdeményezi.

5.4 Az értékvesztés elszamolasa

Ertékvesztést kell elszamolni
o készletekre,
o kovetelésekre,

« nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.
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A Koérhaz ezeknél az eszkdzcsoportoknal ahhoz, hagy értékvesztés-megallapitasi
kotelezettsegiknek eleget tegyenek, az eszkoztir@sok ertékelési szabalyzatban rogziti,
hogy az egyes eszkozcsoportoknal milyen modszésszl a piaci, vagy a forgalmi érték
meghatarozasa. A kovetelések esetén nem értelnezipéci, forgalmi érték kategoria, itt a
varhaté megtérulési 6sszeg megallapitasi médoakedlmazni.

5.5 Ertékhelyesbités elszamolasa

A Korhaz egyetlen eszkdzcsoportra sem alkalmazdaca atértékelés lehgétégét.

6. Analitikus nyilvantartdsok formdja, tartalma, vezetésének modja

6.1 Altalanos ebirasok

A jogszabalyban élrt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatamasblaséészleted
nyilvantartadsok vezetésével kell gondoskodni.Saamviteli torvény 161. § (3) bekezdése
alapjan az analitikus nyilvantartasoknak szoros ckalatban kell lenniik adékonyvi
konyveléssel, és a kéttkozott az értékadatok szamdrzeegyeztetésének lelésegét
biztositani kell.

Az analitikus nyilvantartdsok szerepe, hogy bizt#d a vagyon megodvasat, a tulajdon
védelmét, a konyvviteli nyilvantartasok megalapédtavalamint, hogy kell informéacids
héatteret nyujtsanak a tulajdonosi, illetve egyébet# dontésekhez.

A Koérhaz analitikus (tételes és részl&enyilvantartast vezet a rendelkezésekbedirtel
fokonyvi szdmlak alatdmasztasara. A nyilvantartaseketése a CT-EcCOSTAT program

vonatkoz6é moduljaiban torténik.

A részlete# nyilvantartasok vezetését, egyeztetéseramlarendartalmazza.

6.2 A nyilvantartasok kiterjednek

« az immateridlis javakra, a targyi eszk6zokre és @&keki targyi eszkdzokre is

e részesedésekre
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a raktari és a munkahelyi készletekre
kovetelésekre
pénzlgyi eszkdzokre

kotelezettségekre

6.3 Az immaterialis javak és a targyi eszk6zok analitilaja

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok analitikugyilventartasat a konyvviteli
rendszer (CT-EcoSTAT) Targyi eszkdz és Raktar @¢iéki targyi eszktzok esetén)
modulja teszi lehévé. Az analitikus nyilvantartdst folyamatosan ketzetni,
minden, az immateridlis javakat és targyi eszkozékie értékbeli és mennyiségbeli
valtozast rogziteni kell.

A kis értéki és a nagy ertéktargyi eszk6zoket egyedileg sziikséges szamba.venni
A nyilvantartdsok egyeztetését havonta targyhot ekovls.-éig kell elvégzi
mennyiségben, illetve az analitikus kdnyvi adatokat 6sszevetésével, értékben.
Az értékcsokkenési leirds egyeztetését negyedénmenkdargynegyedév 15.-éig kell

elvégzi.

6.4 A tartés részesedések analitikaja

A tartds részesedésékrészletes analitikus nyilvantartast kell vezetni.

6.5 A készletek analitikaja

A készletekél és azok felhasznalasarél év kdozben a kiadasi lsk&al egyed
bontasban analitikus nyilvantartast kell vezetri.ag analitikus nyilvantartas a raktari
készleteksl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetztetés kimutatas.
Azok a készleteket, amelyek egyetlen munkafolyaaratbelhasznalédnak,
mennyiségben analitikusan kerllnek nyilvantartasha,iokbnyvben és az azt
alatamaszto analitikaban pedig értékben is.

Az analitikus nyilvantartasok havonta kertilnek eggeésre a targyhonapot kodet

15.-éig ertékben @&konyvi adatokkal.
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A munkahelyi készletek esetében a leltari nyilvéata és az analitika kozotti
0sszehasonlitést kell elvégezni.

6.6 A kovetelések analitikaja

A kovetelések analitikus nyilvantartasat a CT-EcASTPénzigy moduljdban kell

vezetni.

A kovetelések kozott kell nyilvantartani a Kérhaalgbzéinak adott lakasvéasarlasi,
lakéasépitési kdlcsonoket, illetve az adott hossjratu kodlcsonoket. A lakdsvasarlasi,
lakasépitési kolcsonnyujtassal kapcsolatos pénieskkt a Magyar Allamkincstar

kezeli.

6.7 A pénzugyi eszkdzok analitikaja

A pénzeszkdzok analitikus nyilvantartasat a péakt@seteben a pénztarjelentések
alapjan készitett tablazatok, kincstari és kereslkaeid banknal vezetett szamlak
esetében a Kincstar, vagy a kereskedelemi bank rakgkildott szamlakivonatok
képezik, amelyek tételenként tartalmazzak a szamlélekovetkezett valtozasokat. A
konyvvezetésben biztositani kell a tételenkénteaggeget.

A pénzugyi nyilvantartas a CT-ECoSTAT / Pénzugy aoi@ban tortenik.

Az Altalanos forgalmi ado analitikajat havonta kerleegyeztetésre. A
visszaigényelhét AFA 6sszegét aranyositassal kell kiszamolni aleggs bevételi
adatok alapjan.

A mérlegbe kizardlag leltarozott eszkdz értékeletrégk be.

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes ena@trszerinti rovatokhoz
kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon vagilartott koveteléseket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénzugyileg, vagyéb modon nem rendezték, az

Aht.97.8.szerint el nem engedték, vagy behajthatatlan kdésitént le nem irtak.

6.8 A kotelezettségvallalasok analitikaja
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o A kotelezettségvallalasok, mas fizetési koteleggti& analitikus nyilvantartasa a CT-
ECcoSTAT / Pénzugy moduljdban torténik.

A koveteléseket koltségvetési évben esedékes Késete és koltségvetési évet ket
esedékes kovetelések, ezen bellil a koltségvetégetdbek kiemelt déliranyzati és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kelutatni az alabbi bontasban.

« kovetelések riikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartistiiliél B1 rovat

« kovetelések felhalmozasi célu tAmogatasok bevételdiamhaztartason beléilr B2

rovat,

« kovetelések kdzhatalmi bevételelBa rovat

« kovetelések rikodesi bevetelekrB4 rovat

« kovetelések felhalmozasi bevételeB® rovat

» kovetelések riikddési célu atvett pénzeszkozoBe rovat

« kovetelések felhalmozési célu atvett pénzeszkozBRreovat

« kovetelések finanszirozési bevételeR&rovat
A koveteléseken belll a lejart kovetelések nyiladtidisat a CT-ECOSTAT / Pénzlugy és

Cashflow modul a fizetési hatadiek tortérd listazassal biztositja.

A kotelezettségeket koltségvetési évben esedékestdddsek és koltsegvetési évet kdeet
esedékes kotelezettség, ezen belil a koltségvadésiasok kiemelt éirdnyzati és
finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban ketilatni az alabbi bontasban.

« Kotelezettségek személyi juttatasokrhrovat

« Kotelezettségek munkaadokat teth@rulékokra és szocialis hozzajarulasi adiea

rovat

« Kotelezettségek dologi kiadasokf& rovat

« Kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasKdlarovat

« Kotelezettségek egyébiikiddési célu kiadasokigs rovat

« Kotelezettségek beruhazasté rovat

« Kotelezettségek feltjitdstér rovat

« Kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasikiBreovat

« Kotelezettségek finanszirozasi kiadasdk@arovat

A kotelezettségeken belll a lejart kotelezettsagghk/antartasat a CT-ECoSTAT / Pénzigy

és Cashflow modul a fizetési hatédd tortérd listazassal biztositja.
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A mérlegben a kotelezettségek kozott kell kimutatni kotelezettség jellég sajatos

elszamolasokat.

A koltségvetési évet koueen esedékes kovetelések, kotelezettségvallaldség, finetési
kotelezettségek évek szerinti tagolasat és a |asiddgvallalasokat, mas fizetési

kotelezettségeket a részlatar/ilvantartasokban kell nyilvantartani.

7. A szamviteli elszamolasokra hat6 lényeges tényikz

Altalanos szabaly, hogy minden gazdasagvetetsl, eseményil, amely az eszkdzok illetve
forrasok allomanyat, dsszetételét megvaltoztaiggrylatot kell kiallitani az élirt tartalmi
és formai kovetelmények betartasdval és a szalgdligsy kidllitott bizonylatok adatait a

konywviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konywviteli nyilvantartasban a pénzforgalmi gagélai miveleteket és ezeknek az

eszkodzokre és forrasokra gyakorolt hatasat folyagsat,

« apénzmozgassal egyidkgg, illetve

« akincstari szamlakivonat megérkezését kdwetinkanapon,

e az egyéb gazdasagi ineletek bizonylatainak az adatait késedelem nélkid,
legké$bb a negyedévet kovieho 15. napjaig konyvelni kell.

Amennyiben az egyéb gazdasadiveletek konyvelése dsszésliizonylat alapjan torténik,

annak tartalmi €s formai kdvetelményeit a szambhrégziti.

8. Eléirdnyzatok nyilvantartasa / EléirAnyzat modositasok

A Koérhaz az allamhaztartds szamviteli rendszeréliill be koltségvetési kdnyvvezetés
keretében gondoskodik az &allamhaztartasir@hyzatok nyilvantartasarol, a valtozasok

vezetéséil.

A tobbletbevételeki adodd ebiranyzat modositasokat, illetve a kiemeltsigdnyzat
atcsoportositasokat a Magyar Allamkincstar igazel§aza, és ezt kovin keriil rogzitésre a
CT-EcoSTAT rendszerben.
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9. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjaléhyeges
informaciok

A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjdbalyeges informaciok azok az

informaciok, amelyek hatasat a koltségvetési besakiegészit mellékletében, valamint a

szoveges beszamoldban be kell mutatni.

A Koérhaz feladataiban bekodvetkezett valtozas a rixaghhd, valdos Osszképet befolydsold

lényeges informacidonakmingsill, ha:

a) a Szamviteli politika kialakitasat kdvetdépontban az intézmény tevékenységi kore
az alaptevékenyséeg melletivial vallalkozasi tevékenységgel;

b) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkciovavid, amely az alapité okiratban
nem szerepel;

c) a tevékenységi kor kormanyzati funkciéval llszl feladatmegsmés, vagy

szervezetatalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett alabbozakok a megbizhatd, valés 6sszkép
biztositasa szempontjddényeges informaciénakminésilnek:

a) szervezeti valtozas (szervezeti egyseqg létrehondsgsziintetése stb.)

A szervezeti felépitésben tortént jeletvaltozadst az SZMSZ-ben is at kell vezetni. A
szervezeti felépitésben tortént valtozasok, Ujvezati egységek belépése, vagy mégéze

esetén is biztositani kell a gazdalkodasi nyilvédatok modositasat.

10Jelentss, nem jelends 6sszet hiba és a megbizhato és valds képet
lényegesen befolyasolod hiba szabalyozasa

Jelentos 6sszed hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, az @ltések soran ugyanazon

koltségvetési évet ériten megdllapitott hibak, hibahatasok egyuttes$j€ibl figgetlen)
0sszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési @legbosszegének 2%-at, vagy - ha a

meérlegbosszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot -aasullio forintot.
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Jelends 6sszef hiba esetén el kell késziteni az ugynevezett hasriopos beszamolot, ami
annyit jelent, hogy az &6 évekre vonatkoz6 moédositasokat a mérleg és az
eredménykimutatas minden tételénél d@z&kv adatai mellett, kilon oszlopbavddositask
(+/-)) kell bemutatni. Az €z6 évet érind gazdasagi eseményeket targyévben kell a
konyvelésben rdgziteni, ugy, hogy azok adkdsekben megkulonboztetliek legyenek a
targyévi adatoktol. Harom oszlopos beszamold eset&bzéps§ oszlopban szeraplelozo
evet/éveket éridthibak és hibahatasok 6sszegét

« mérleg oldalon a targyévi oszlopban szefegdatok tartalmazzak, amennyiben azok

jelenléte a beszamoldban targyévben is indokoly, mi

- eredménykimutatas oldalon, a targyeévi oszlopbarepieadatok nem tartalmazzak.

A jelentés Osszety hibdkat és azok hatasat a szdoveges beszamoldbam kell mutatni

mérleg, illetve eredmény-kategorianként.

Nem jeleniss Osszeth hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, a kildhletizrnsrzések

soran, egy adott koltségvetési évet éent (évenként kalon-kulon) feltart hibak és
hibahatasok - sajatkét és a tartalékokat novetsokkend - értékének egylttes (gltol

flggetlen) 6sszege nem haladja meg a jétedsszed hiba értékhatarat.

Nem jelenbs Osszet hiba esetén nem kell harom oszlopos beszamol&itkés A hiba
eredmeényre gyakorolt hatasat az eredménykimutatggévi adatai tartalmazzak. A korébbi
éveket érini hibat és hibahatas(oka)t el kell kdnyvelés-techitaly kiloniteni, legalabb
fokonyvi kivonat szinten, hogy azok barmikor visszaasbebk, illetve lekdvetheik
legyenek.

Megbizhatd és valds képet lényegesen befolyasoldaii ha a jelents 6sszefy hibak és

hibahatasok 6sszevont értéke a sajietés a tartalékok egyittes értékét Iényegesen
megvaltoztatja, és emiatt a mar kdzzétett - a vaigypénzigyi €s jovedelmi helyzetre
vonatkoz6 - adatok megtévedizt Minden esetben a megbizhatd és valds képet desga
befolydsol6 hibanak kell tekinteni, ha a megal@gok kovetkeztében a hiba
megallapitasanak évét megg koltségvetési év konyvviteli mérlegében kimutatsdjat
toke és tartalekok egyuittes értéke legalabb 10 sadzallvaltozik (16 vagy csokken);

A megbizhaté és valos kép kialakitasat befolydsolorméciok tekintetében lényegesnek

tekinti az olyan eseményeket, amelyek a pénzicpgyeni helyzetét érintik az alabbiak
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tekintetében:

Bevételeknél

a szokasos meérteket meghaladdo — kareseményekkalsdtafps — téritések,
birsdgok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések

fejezeti, kormanyzati egyszeri tobblettamogatasok;

pénzeszkdzatvételek

unios projektek thmogatésa

rendkivili eseményekhez kapcsolodo bevételek.

Kiadasoknal

egyszeri beruhazasok, feldjitasok;
zarolasok;

karesemények helyreallitasi kiadasai;
kartéritéesek, késedelmi kamatok

rendkivili eseményekhez kapcsolodo kiadasok.

Ertékelési modok valtozasa:

Ha az egyes eszkozok és kotelezettségek értékélésémz Szt. és azAhsz.
eléirasainak keretei kozott — egyik élra masikra a valasztott eljarasi mod

valtozik.

A Korhazban a megbizhato és valds 6sszkép kialakitédefolyasold rendkivili eseménynek

mindsul:

az elemi csapéasok (belviz, arviz, villamcsapasiréigés stb.)

jarvany,

a megsemmisilés,

program meghibasodasa miatti adatvesztés,

eszkozok téritésmentes atvétele,

ajandékba, hagyatékként kapott eszkdzok értéke,

a 100 ezer Ft egyedi 6sszeghatart meghaladé bdéahgrbehajthatatlan kdvetelés.

Eltinés, betorés, lopas kar.
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11.Vagyonkezelésbe vett eszk6zdk nyilvantartasa, k8kguk, bevételtk
elkulonitése

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozk&tnoeszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tart@gaiabb egy éven tul szolgalja.

Az eszkozoket rendeltetésik, hasznalatuk alapjirakeemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozok vagy forgéeszktzok kozé sorolni. Ha azkd@&sik hasznalata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

Az eszkozok értékcsokkentése

A vagyonkezelésbe vett eszkdzok bruttd értékétz értékcsokkenést folyamatosan el kell
szamolni, s az egyéb valtozasokat (felujitas, twzég, stb.) a kimutatdsokban fel kell
jegyezni.

Az allomanyvaltozasrol az @t adatszolgaltatast biztositani kell.

12 A koltségek, kiadasok, az eredményszemléieés a pénzforgalmi
bevételek és kiadasok elszamolasanak szabalyai

A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, damhdrtartas informacios rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiaddsaeok felmertlési helye szerinti
adminisztrativ, a kormanyzati funkciok szerinti keionalis, és aAht. 6. § (2)-(5) bekezdés
szerinti kdézgazdasagi osztalyozasi rendszerben kgilvantartani és bemutatni. Az
alaptevékenységeknek az allamhaztartdsi szamvitebadyai szerinti Onkoltségét az
allamhéztartas szakfeladatrendje szerint is nyikehtartani.

A Korhaz tevékenységeit be kell sorolni a kormamyzakciok szerint.

A pénzigyi konyvvezetés soran a koltségeketodddgesen az5. szamlaosztalyban

koltségnemek szerint, masodlagosarb@t. Kdltségnem atvezetési szaimaznalataval .

39



vagy 7. szamlaosztaljkonyvviteli szamléin kell kdnyvelni, a7. szamlaosztalyban
szakfeladatok szerinti bontasban. Az eredményszetinlbevételeken belll az eszkdzok és
szolgaltatasok értékesitése nettd eredmenyszetnlbmiételei, az egyeb itkddési célu
tamogatasok eredményszemléletbevételei és a felhalmozasi célud tamogatdsok
eredményszemlélietbevételei elszamolasara szolgald konyvviteli sz&atl a tevékenység

soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kgl

A koltségvetési konyvvezetés soran a kiadasok sieset a05/...(3) a pénzforgalmi
bevételek teljesitését@®/...(3)szadmlaosztalyok rovatrend szerint tagolt, megietebimlain
kell elszamolni. A kiadasok teljesitését 0831. alaptevékenység kiadasalilenszamlak
szamlaosztaly, a bevételek teljesitésétO@b1l. alaptevékenység bevétekdienszamla
szamlaosztadly az alapitdé okiratban meghatarozotimé&oyzati funkciok (funkcionalis
osztalyozas) szerinti tagolasban tartalmazz@03les és #051-es ellenszamlak a teljesitett
kiadasokat és bevételeket Ob. és a 09. szamlaosztaiyegfeleb szamlain kimutatott

kiadasokkal és bevételekkel azonos 6sszegbenmtarzabk.

A kormanyzati funkciok kiadasai a kozvetlen és lagieit kiadasokbol tédnek Ossze. A
kozvetlen kiadasokat azok a kiadasok képezik, ashelly felmertléstikkor megallapithatd,
hogy melyik korményzati funkcion szamolhatok elkézvetett kiadasokat a felosztas utan
kell atvezetni @033. szamlaosztalybal0031. szamlaosztalyba 0031. szamlaosztalyban
szamladkat a koltségvetés alapjan gazdalkoddé szenalapitdé okiratban meghatarozott

kormanyzati funkcioknak megfeti#n nyitja meg.

A kormanyzati funkciok bevételei a kdzvetlen és\diett bevételekdd tevodnek 6ssze. A
kozvetlen bevételeket azok a bevételek képezik|yamkil felmerilésikkor megallapithato,
hogy melyik kormanyzati funkcion szadmolhatok elkdzvetett bevételeket a felosztas utan
kell atvezetni @055. szamlaosztalybal0051. szamlaosztalyba 0051. szamlaosztalyban
szamladkat a koltségvetés alapjan gazdalkoddé szenalapitdé okiratban meghatarozott

kormanyzati funkcioknak megfetin nyitja meg.

A fékonyvi rendszerben alkalmazott kiadasok, bevételskamolasara szolgalé szamlakat és

azok tartalmat, funkciojat a Korh&amlarendj¢artalmazza.

13. Az altalanos kiadasok megosztasi modszereinek szdynzasa
Az 5,6, és 7-es szamlaosztalyokendelkezéseknek és a Kérhaz helyi informa@aygnek
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megfeleben alakulnak. 8konyvi szamuk kifejezik gazdaséagi tartalmukat.

A felmeriléskor kozvetlenil a szakfeladatokra thré® (elszamolhatd) folyo kiadasokat az
CT-EcoSTAT szamitégépes program segitségével,devékenységek kiadasavebnyzata
és efiranyzat teljesitéseszamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhat6 fabdésokat &.

Kdzvetett (altalanos) kiadaseszamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalybaazokat a kiadasokat kell elszamolni, amelgekr felmertléskor nem
allapithaté meg, hogy azok mely szakfeladathoz #@ipdnak, csak azok koltséghelye

allapithaté meg.

Intézmeénytinkben a kdzvetett kiadasok szakfeladattiktérd felosztasa havonta torténik. A
felosztashoz tartoz6 felosztasi kulcsokat, - eggdExablazat halmazban - a hatégdnyvi
szamokhoz tartozéan, a félebk havonta feltoltik adatokkal, amelyek 6sszesdté&eriilnek,
majd beolvasasra a CT-EcOSTAT Rényi moduljaba.

Alkalmazott vetitési alapok

Szamlaszam Megnevezés Vetitési kulcs Mértékegység
6 ALTALANOS KOLTSEGEK

61 JAVITO-KARBANTARTO MUHELYEK KOLTSEGEI

611 Karbantartas karbantartasi 6ra karbora
62 EGYEB KISEGITO RESZLEGEK KOLTSEGEI

6211 Gazellatas GJ GJ
621221 Elektromos energia ellatas (SEK) KWh kWh
621222 Elektromos energia ellatas (GONC) KWh kWh
621321 Vizellatés, csatornadij (SEK) viz kbméter vizm3
621322 Vizellatas, csatornadij (GONC) viz kdbméter vizm3
6214 EGYEB ENERGIAK

62141 Tavho, melegviz ellatas GJ GJ
62142 Goézellatas gézellatas kdbméter gozm3
62143 Alternativ energia |égkdbméter Iégm3
622 Elelmezés élelmezési nap elelnap
623 Textil ellatas mosott ruha kg kgmr
624 Szallitas koltségei km km
625 INFRASTURKTURA UZEMELTETES

6251 Informatika PC szam dbpc
6252 Kommunalis hulladékkezelés kommunalis hulladék liter lkh
6253 Veszélyes hulladékkezelés veszélyes hulladék kg kgvh
6254 Orzésvédelem, portaszolgalat, rendészet kozponti koltség kktg
626 GONDNOKI FUNKCIOK

6261 Parkfenntartas, kertészet kozponti koltség kktg
6262 Telefonkdzpont végpontok szama dbvegp
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627 Takaritas netté m2 nm2
628 Beszerzés, raktarozas raktari kiadasok tételszama tetelsz
63 SZAKMAI EGYSEGEK KOLTSEGEI

63111 Orvosi Klinikai Laborat6érium ezer német pont epont
63112 Orvosi Klinikai Laboratérium - Haematoldgiai labor ezer német pont epont
63211 Rontgen szakrendel ezer német pont epont
63212 Rontgen szakrende(telemedicina) ezer német pont epont
63221 Rontgen Ultrahang szakrendel ezer német pont epont
63222 Négyogyéaszati Ultrahang szakrendlel ezer német pont epont
63223 Carotis Ultrahang szakrendel ezer német pont epont
63231 Mammogréfia szakrendelés . ezer német pont epont
63232 Mammogréfia szakrendelés II. ezer német pont epont
63241 CT Laborat6rium ezer német pont epont
63242 CT Laboratérium (telemedicina) ezer német pont epont
6327 Vasarolt képalkoté diagnosztikai szolgéaltatasoR1& ezer német pont epont
6331 Patholdgia ezer német pont epont
6333 Patholdgia - Cytolégia ezer német pont epont
634 EGYEB DIAGNOSZTIKAI ES TERAPIAS SZOLGALTATASOK

63421 EEG szakrendsél ezer német pont epont
63422 Echocardiographia Ultrahang szakretidel ezer német pont epont
63425 Egyéb diagnosztikai egységek - 2016 ezer német pont epont
63431 Fizioterapias Egység ezer német pont epont
63432 Fizioterapias Egység - Gyogymasszazs ezer német pont epont
63433 Fizioterapias Egység - Gyogytorna ezer német pont epont
63442 Gasztroenterologiai szakrendel ezer német pont epont
635 Aneszteziologiai szakrendgel anaestheziolégia & anaperc
636 MUTETI KOLTSEGEK

6361 Kozponti mits miitéti id6 mutperc
637 Kozponti steril sterilizalt mennyiség Isteril
638 Gyogyszerellatas, beszerzés gyogyszertéari kiadasok tételszam tetelsz
6387 Vezetékes orvosi gaz vezetékes orvosi gaz mennyiség|  orvgazm3
64 SZAKAGAZATOK ALTALANOS KOLTSEGEI

6411 Dietetikai szolgalat élelmezési nap elelnap
6413 Transzfuziol6gia kiadott egységek szama egys
6414 Betegszallitas/Beteghord6k érintett esetek szama erintette
6417 Infekcié kontroll aktiv és kronikus esetek szama| fekvoeset
642 Szocidlis ellatas érintett esetek szama erintette
6431 Betegfelvételi iroda érintett esetek szama erintette
6433 Sokszorositas, nyomda oldalak szama oldal
644 SZAKELLATAS KOZVETETT KOLTSEGEI

6451 Szallashelyek fenntartasa féréhelyek szama ferohely
64520 Telkek négyzetméter m2
64521 Epiilet/R/ (Sziilészet, Apolasi Oszt. 1-es, 2-es) négyzetméter m2
64522 Epiilet (Belgy6gyaszat, Neuroldgia, Labor 37-es) négyzetméter m2
64523 Epiilet (Rendgintézet 99-es) négyzetméter m2
64524 Epiilet (Pszichiatria, Gyogyszertar 4-es) négyzetméter m2
64525 Epiilet (Sebészet, Réntgen 3-as) négyzetméter m2
64526 Epiiletek (Konyha, Mosoda 11-es) négyzetméter m2
64527 Epiiletek (Patholdgia 6-0s, 7-€s) négyzetméter m2
64528 Epiiletek (Gazdasagi Hivatal 8-as) négyzetméter m2
64529 Epiiletek (Kazanhaz 11-es) négyzetméter m2
64530 Epiilet (egyéb) négyzetméter m3
646 Egyéb szakmai altalanos koltségek egyedi felosztas egyedi
65 Vallalkozési részlegek koltségei egyedi felosztas egyedi
66 KOZPONTI IRANYITAS KOLTSEGEI

661 Irnyitasi, igazgatasi koltségek kozponti koltség kktg
662 Irnyitas, igazgatas végrehajté koltséghelyei kozponti koltség kktg
664 Egyéb kdzponti és iranyitasi koltségek kozponti koltség kktg
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14. Az eszk6zok és forrasok értékelése

Az eszkozok és forrasok értékeléséidmsz. 20-21. §-absa Szt. 46. §-gartalmazza, amely

azEszkozok és forrasok szabalyzatakarul részletezésre.

15. Az éves koltsegvetési beszamolo elkészités szadialy

Az éves koltségvetési beszamol6 részei:

Koltségvetési szamvitel:

« koltségvetési jelentégAz egységes rovatrend szerinti tagolasban azegresbs
modositott gliranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket,
kotelezettseégvallalasokat, mas fizetési kotelezgéiket, valamint az @ranyzatok
teljesitését a teljesitett bevételek és kiadasokményzati funkcidk szerinti
megoszlasat, valamint azoknak a kormanyzati fukkaiéndjében meghatérozott
mutatéoszamait tartalmazza.),

« maradvanykimutatas

« adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglatktottak, valasztott tisztségvidlel
Osszetételdt.

Pénzlgyi szamvitel:

« mérleg (A nemzeti vagyon indulaskori értékekéent a 20hupr 1-jén megléy a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekertlési amgdkdorrasat kell kimutatni, a
nemzeti vagyon valtozasai kdzoétt a 2014. janugt kfveben a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkodzok komdszamolt valtozast kell
kimutatni.);

« eredménykimutatas

« koltségeksl és megtérilt koltségekt szold kimutatas (szakfeladatok szerinti
bontasban tartalmazza a felmerilt koltségek, adnedayszemlélét eszk6zok és
szolgaltatasok értekesités nettd bevételei, az begpgkddési célu tamogatasok
eredményszemléletbevételi és a felhalmozasi célu tamogatasok eragszémlélet
bevételei bemutatasat);

« kiegészid melléklet
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0 immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidkagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasa;

JTWEy?

0 eszkdzok értékvesztésenek alakulasat; kiegesgékoztatd adatok.

A mérlegkészités tipontja a koltségvetési evet kotatv februar 5-e. Az éves koltségvetesi
beszamoldt az iranyitd szerv részére a koltségvénest koveb év februar 28-ig kell
megkiildeni. azAhsz:ben meghatarozott és a Magyar Allamkincstar hqgatagkozzétett,
kozpontilag ebirt Médszertani Utmutaté églapgarnittra szerinti formaban és tartalommal.
Az igy eballitott beszamoldnak tartalmaznia kellééghzgatonak, mint a koltségvetési szerv
vezebjének, a gazdasagi igazgatonak, mint a beszamkésadtéséért felés személynek,
valamint a beszamolo késgéinek az alairasat.

A mérlegkészités tipontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatjg,ree az az igpont,
amig a koltségvetési évre vonatkozdan a kovétkeben még konyvelni lehet.

A koltségvetési beszamolo letétbe helyezése éaindhktkozzeététele

A Koérhaz az iranyito szerv altal felllvizsgalt évadtségvetési beszamoloinak, abkdzi
mérlegjelentésnek és azdkdzi koltségvetési jelentésnek a KGR-K11 rendszeadreerd
feladassal tesz eleget a letétbe helyezési kotedégenek. Az éves beszamoldt papiralapon is
meg kell kiildeni a AEEK-nek jovahagyasra.

A beszamoldk ellefrzése

Ellendsrzés alatt a mar letétbe helyezett éves koltségvetieszamolok utdlagos
felllvizsgalatat kell érteni. Az ellérzések megallapitasainak kezelését éent az
ellendrzést végék az aldbbiak szerint csoportosithatok:
o Kiils¢ szervezet: Allami Szamvewszék, Kormanyzati Ellgnzési Hivatal,
iranyitoszerv, Magyar Allamkincstar, Allami Egésgagyi Ellato Kézpont.

+ Belss szervezeta Korhaz bel§ ellerdrzése.

16. Egyéb beszamolasi, adatszolgéltatasi kdtelezettség

16.1 1d 6k6zi mérlegjelentés
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A Korhdz az eszkozeinek és forrdsainak alakulasdeglyedévenként, aKonyvi
kivonat &llomanyi szamléinak adataibdl, illetvea alatdmasztd nyilvantartasokbol
azAvr. 170. § (2) bekezdésémakgfeleben tsszedllitott mérlegjelentést készit.

A Korhaz az évkozi mérlegjelentés a targynegyed&deeth honap 20. napjara, a
negyedik negyedévre vonatkozOan gyorsjelentéskét@irgynegyedévet kouetev
februér 5-ig, az éves jelentést az éves beszaneolglitasaval egyitt kell az irdnyito
szervnek megkuldeni.

Az éves zaras alkalmaval a targyévre vonatkozodargyévet kovet honap januar

31-ig lehet a kbnyvekben helyesbitéseket végezni.

16.2 Id 6kozi koltsegvetesi jelentés

A Korhaz az dliranyzatok, a kovetelések és a kotelezettségvablalakulasarol,
valamint a pénzforgalmi teljesitésra Kincstar altal rkodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerben toétékozzétételt koveét tizendt napon belll adatot
szolgaltat. A december honapra készitetikidi koltségvetési jelentés esetén a
koltségvetési évet koueev februar 5-éig.

Az IKJ az egységes rovatrend szerinti tagolasban esdeti és modositott
eléiranyzatokat, az azokra vonatkozé koveteléseketeldzettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint adirdinyzatok teljesitését a teljesitett bevételek
és kiadadsok kormanyzati funkciok szerinti megos#lasvalamint azoknak a

kormanyzati funkciok rendjében meghatarozott msizdmait tartalmazza.

16.3 Adatszolgaltatas a tartozasalloméany alakulasarol

A Koérhaz az Avr. 5. szamu mellékletének 4. posmerinti adatszolgaltatast a
tartozasallomanyardl az allamhaztartasért dslehiniszter rendeletében megallapitott
adattartalommal 46/2009. (XIl. 30.) PM rendelet 48. melléklea Magyar
Allamkincstar altal kialakitott és biztositott etednikus Uton koteles adatszolgaltatast
teljesiteni.

A Korhaz az altala elismert, lejart tartozasallogndekintetében - nemleges adat
esetén is — havonta a Magyar Allamkincstar résefiesiti adatszolgaltatasat (AT-01-

estrlap) elektronikusan.
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17. Az allami vagyon nyilvantartasa

« A Kodrhazat, mint allami vagyon hasznaléjat a vagyglvantartas hiteles vezetése
erdekében adatszolgaltatasi kotelezettség terAelNagyonnyilvantartas az allami
vagyonhoz iz6dé jogok és torvényes érdekek védelmében, a ténylati@sotnak
megfeleben tartalmazza a vagyon hasznaldinak, Keazek azonosité adatait, a
vagyonelemek azonosité adatait, a kapcsoldédd jagékgogi szempontbdl jeleid
tényeket, valamint a Iényeges szamviteli adatokat.

« Az adatszolgéltatds sordn vagyonelemenként, tételdsell jelenteni az adott
vagyonelemre vonatkozé adatokat foldtertlet, épllekds és egyéb helyiség,
gazdalkodoé szervezetben fenndllé részesedés égijigrgényeken kivil elhelyezett,
védelem ala ésmitargyak és alkotasok esetében.

« Tetelesen kell jelenteni az MNV Zrt. vagyon-nyilvariasi szabalyzataban megjeldlt
értékhatart meghaladdé immaterialis javakra, épiyekre, gépekre, eszkdzokre,
berendezésekre, felszerelésekre, jfushre és tenyészallatokra vonatkozo adatokat.

« Az el6z6 pontokban nem szerépyagyoncsoportokra vonatkoz6 adatokat 6sszevontan

kell jelenteni.

Az adatszolgaltatast rendszeresen, az alabbi hdt&ig kell teljesiteni:

o értéktl fuggetlentil tételesen kell jelenteni a foldtetétealrészletenként, az épliletet,
a lakas és egyéb helyiséget, a részesedést égygigémenyeken kivil elhelyezett,
védelem ala ésmitargyakat és alkotasokat; - szamviteli nyilvantsiotd, alairassal
hitelesitve;

« tételesen kell jelenteni a brutté 5 MFt/db egyedinyw szerinti értéket meghaladd
immateridlis javakat, épitményeket, gépeket, esiké&iz berendezéseket,
felszereléseket, valamint jativeket; - szamviteli nyilvantartasbél, alairassal
hitelesitve;

« az egyéb vagyoncsoportokat értékhatartol flggeltlésgzevontan kell jelenteni; -
szamviteli nyilvantartasbal, alairassal hitelesitve

« allami vagyon allomanyar6l negyedévente, a targyedévet kovet honap 15.
napjaig kell jelentést adnia ;

« a kezelt allami vagyon targyév december 31-i alloyd&dl évente egyszer, a
targyévet kovet év majus 31-ig kell jelentést adnia;
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« minden tételesen nyilvantartott vagyonelem &llamagyon-korbe kerllését,
kikeriilését, vagyonkezh kozotti mozgasat, vagyonkedéejog atruhadzasat 30 napon
beldl;

« avagyonkezéltorzsadataiban bekdvetkezett valtozast 8 napait; bel

« a vagyonelem hivatalos értékbecslése estén a forgateket azonnal, tételesen kell

jelenteni.

18. A kbnywvviteli zarlat munkalatai

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdéstapjan a konyvviteli zarlat soran (8) bekezdészerinti
elszamolasi iflszakokat koveéien el kell végezni a folyamatos konyvelés teljetséle
érdekében szukséges kiegé&szitelyesbid, egyeztei, dsszesét kdnyvelési munkékat, a
konywviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel rao vezetett nyilvantartasi szamlak
lezarasat, és - ) bekezdés b) és c) pongaerinti konyvviteli zarlat alatamasztasara - a
fokonyvi kivonat elkészitéset.

Az Ahsz. 53. § (2) bekezdéseserint a bevételi és kiadasbiehinyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezgéset, valamint ezek teljesitését érint
gazdasagi események bizonylatainak adatait a kyk$ési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokaintd gazdasagi esemeények
bizonylatainak adatait a pénzigyi konywvitel soraezetett konywviteli szamldkon a
bizonylatok keletkezését, beérkezését kémethaladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el
kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események biateiylak adatait - ha @)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvvitéllat soran kell a kdnyvviteli

szamlakon elszamolni.

A konywviteli zarlatot aAhsz. 53. § (4)-(7) bekezdgzerinti tartalommal kell elvégezni

a) havonta, a targyhét kovehonap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetnap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészitégmbntjaig.
Az éves konyvviteli zarlat keretében Alasz. 53. § (8) bekezdéirasait kell betartani.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat l&dren a meghatarozott egyeegek

vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési épéaziigyi konyvvezetés helyességének

a7



ellemdrzését.

A mérleg alatamasztasa leltarral

Az éves koltségvetési beszamolo6 elkészitéséheZriegntételeinek alatamasztasahoz olyan
leltart kell 6sszeallitani és mé&tggni, amely tételesen, ellérizhet® mdédon tartalmazza a
mérlegben szerepl eszkdzoket és forrasokatAhsz. 22. § (1))A leltarozas részletes

szabdlyait d eltarozasi Szabalyzsartalmazza.

A Korhaz a leltarozas és a leltarkészités sor&zamviteli politikaaz Eszkdzok és forrasok
ertékelési szabalyzatavalamint Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzelbirasainak

betartasaval jar el.

A bizonylatok megdrzésének modja

A Korhaz a koltségvetési éilrkészitett beszamolét, valamint az azt alatamasdtart,
ertékelést, dkonyvi kivonatot, valamint mas, a jogszabalyok Kélméenyeinek megfelél
nyilvantartdst, olvashaté forméban, valamint az t@dafeldolgozasanal alkalmazott,
miikddoképes allapotban tarolt szamitdégéepes programoldlelgd 0 évig koteles mégzni.

A konyvviteli elszamolast kozvetlenil és kdzvetetidatamasztd szamviteli bizonylatot (ide
értve a 6konyvi, szamlakat, az analitikus, illetve részlétewilvantartasokat is) legalabb 8
évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljeggak hivatkozasa alapjan visszakerdgshet
modon me@rizni. A folyészamlakra az elévilési dda folydoszamla megfinésenek
idépontjaval kezddik.

A szigoru szdmadasu bizonylatok rontott példanyiairenatkozik a mefgzési kotelezettség.

A megirzési idbn bellli szervezeti valtozas (ide értve a jogutétkili megs#nést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy az&lbekezdések szerinti bizonylatok miexeséél a
szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell

Az elektronikus forméban kidllitott bizonylat 6sszadatanak meégzését biztositani kell

olyan formaban, hogy utélagosan moédositani ne tares

19. Kdnyvvizsgalat

A konywvizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egészséglgyi ellatérendszer

48



fejlesztésefl szol6 2006. évi CXXXII. torvény 12. 8 (1) beksedszerinti egészségugyi
szolgaltatdo (amely érvényes finanszirozasi <wk¥gsel rendelkezik, és az egészsegugyi
szakellatasokért az Egészségbiztositasi alaplandiirozott tételek éves dsszege eléri a 300
milli6 Ft-ot) koteles a szamviteli szabalyok szérirbeszamoldjat kdnyvvizsgaloval

ellendriztetni.

20A Korhaz szamviteli rendszere

A Koérhaz konyvvezetési kotelezettségétAirsz. 2. § (1) bekezdésigziti, mely szerint a
koltségvetési szerv alhsz.eldirasainak megfeléen koteles eleget tenni a beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének az allamhaztart@gamsteli rendszerében. Az
allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szarbblteds a pénzigyi szamvitélball. A
koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasir@hyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezetiséges ezek teljesitésének, tovabba a
koézponti koltségvetédth kapott tdmogatasok felhasznaldsanak a valosagnegfeleb,
folyamatos, zart rendsZgerattekinthed nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolo
ezekre vonatkoz6 részei megbizhatdo és valdés Osszkaptatd elkészitését biztositja. A
pénzlgyi szamvitel a vagyon és annak Osszetéteteyakenység eredménye valdésagnak
megfeleb, folyamatos, zart rendsigrattekinthet nyilvantartdsat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozO részei megbizhaté éss V@dszképet mutatd elkészitesét

biztositja.

A Korhdz aCT-EcoSTAT integralt tgyviteliszoftvert alkalmazza a madositott teljesités

szemlélei ketivs konyvvitel vezetése soran.

21. Szamviteli politik4ért valo felelosseg
Az intézmény vezéje, a Bigazgato feldis:

e pénzlgyi gazdalkodas szabalysmggéért,

« a gazdasagi leh&tégek (kiemelt éiranyzatok) és a kotelezettségek dsszhangjanak
biztositasaert,

« gazdalkodasban a szakmai hatékonysag és a gazdsagigokovetelmények

ervéenyesulésert,
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« belsy kontrollrendszer ritkbdéséért, valamint a bélellersrzés megszervezésért, és
hatékony nikddésért,
« szamviteli politika és ahhoz tartozo szabalyzai@bfiranyainak meghatarozasaert,

karbantartasaért, jovahagyasaért és vegrehajtasaert

22. A Szamviteli politika keretében koteleden elkészitend szabalyzatok

A szamviteli politika keretében a kdvetkezzabalyzatok késziteékl el:

« [Eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészisegabalyzataamely tartalmazza az
évenkénti leltarozas mddszerét és eljarasat.

« Eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzatamely tartalmazza az év végi
értékelés modszerét azokra az eszkozokre, ilkasipkra, amelyekre $zt.és azAhsz.
valasztasi lehéséget ad, s a Korhaz sajatos koérilményei azt irlttakeszik.

« Pénzkezelési szabalyzaamely tartalmazza a napi készpénzkészlet zaomahy
maximalis meértéket.

« Onkoltség-szamitasi szabalyz&endelkezni kell a gyogyité-megeb ellatas, és az
egyéb tevékenységek koltségeinek meghatarozasandhd)

« A szamviteli szabalyzatok kozé tartozoan kotédew elkészitendl a szamlarendés
szamlatikor4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 16. mellélddiapitia meg az egységes
szamlakeretet. Az egységes szamlak@retem lehet eltérni, azonban az egyes
konyvviteli és nyilvantartasi szamlak sajat hatdbkd tovabbi részletézszamlakra
alabonthatok.

Az egyseéges szamlakeret alapjan szamlarendetéstiteni.

A Szamlarend készitési kotelezettség

A koltségvetési szerveknekhsz. 51. § (2) bekezdéseerint Szamlarendet kell az egységes
szamlakeret alapjan késziteniik. A Szamlarend eitésenél figyelembe kell venra
szamvitel§l sz6l6 2000. évi C. torvény 161. §-abfmglaltakat azzal az eltéréssel, hogy a
koltségvetési szerv altal alkalmazatkényvi szamlak tartalmat, a szamlat éinbvekedési
es csokkenési jogcimeket, a kapcsolodo gazdasagiéegeket, a masKonyvi szamlakkal
valé kapcsolatat kizarélag akkor kell szabalyoiwai,azokrol azAhsz.nem rendelkezik. Az

egyes dkonyvi szamlakhoz kapcsolddd gazdasagi eseményeainauezésénél feltétlendl
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figyelembe kell vennaz allamhaztartasban felmedéliegyes gyakoribb gazdasagi események
koteled elszamolasi maodjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGbhdeletbenfoglaltakat.
Figyelembe kell venni még azvr-ben foglaltakat, tovabba a koltségvetési szerv
tevékenységét szabalyozo6 egyéb jogszabayiaslok érvényeslilését is.
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