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Az allamhaztartasrol szélo 2011. évi CXCV. torvémglapjan kiadott, az
allamhaztartasrol szol6 térveny végrehajtasaroli§Zg68/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Awvr.) foglaltakra, a tervezéssel, gazdalkodassal — igyonksen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a teljesigmzdlasa, az érvényesités, utalvdnyozas
gyakorlasanak madjaval, eljarasi és dokumentaddgzletszabalyaival, valamint az ezeket
vegad szemeélyek kijelolésének rendjével, és az éledsi adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belddirasokat, feltételeket, a kovetkdz szerint

szabalyozzuk.

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Korhdz &odeseéhez, gazdalkoddsahoz
kapcsolodo, a jogszabalyban nem szabalyozott kékdés Meghatarozza a
kotelezettségvallalas és a pénzigyi ellenjegyzés)jesitésigazolas, az érvényesités, és az
utalvanyozas eljarasi és dokumentacios részletymahaaz egyes jog- €s hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasaeadjét, az ehhez rendelt félsség viselését,

az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos leddérasokat.

A szabalyzat kiterjed a Satoraljadjhelyi Erzsébéthéz székhelyére, telephelyére, ill. minden
szervezeti egységére.

A szabdlyzat alkalmazaséaért fékelés a dokumentumban foglaltak végrehajtasaéitéela
Korhadz meghatarozott szervezeti egységeinek doigozoé

I. Fejezet: Fogalmak

A szerddés fogalma:
Elnevezésél fuggetlentl (pl.: szekrés, megallapodas, egyezmény) — si¥Fznek
(tovabbiakban: szebédés) kell tekinteni mindazon két vagy tobb személy
egybehangzd, joghatas kivaltasara iranyul6 ésmatkainyilatkozatat:
a) amelyben a Koérhaz pénzbeli vagy nem pénzbelilgéltiatas
teljesitésére vallal kotelezettséget, vagy amelybeolgaltatas koveteléseére
valik jogosultta
b) amelynek teljesitéséért a Korhaz anyagi dskdget vallal
C) amelyet oktatasi, kutatasi, és egyéb nonpragftigmikodés céljabol
kot meg.

Szerddésnek mifdsilnek jelen szabalyzat vonatkozdsaban mindazok a
jognyilatkozatok is, amelyek a szédést, megallapodast, egyezményt stb.
megszintetik.

Eredményesség

Annak kodvetelménye, hogy a &#ott célok — az elfogadott modositasokat, valtozo
korilményeket figyelembe véve — megvaldsuljanakieaékenység tervezett és
tényleges hatasa kozotti kilonbség a léhktgkisebb mérték legyen, vagy a
tényleges hatas legyen kedtbh a tervezettnél.




Gazdasagossag:

Annak kovetelménye, hogy azééwrrasok felhasznalasahoz kapcsoldédo kiadas vagy
raforditas az elérhét legkisebb, legyen, a jogszabalyban meghatarozatly v
altalanosan elvarhat6 ndiség mellett.

Hatékonysag

Annak kovetelménye, hogy azédllitott termékek, nyujtott szolgaltatasok, az telté
feladat mas eredményének értéke, vagy az azokkiimszd bevétel a leliet
legnagyobb mértékben haladja meg a felhasznafiforedsokhoz kapcsolddd
kiadasokat vagy raforditasokat.

Kotelezettséqvallalas

Az arra jogosult személyek a Kdérhaz koltségvet&sranyzatainak terhére vallalnak
kotelezettséget, ideértve az aru vagy szolgaltategrendelésél elkildott és
visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladagvalositasa érdekében kotott
szerddeést.

Pénzlqyi ellenjegyzés:
Az Anht. 37. § -ban foglaltak szerint kotelezettdégéllaini - az Avr.-ben foglalt
kivételekkel - csak pénzigyi ellenjegyzés utan, éamzjgyi teljesités esedékességet
megebzéen, irasban lehet.
A pénzugyi ellenjegyinek meg kell g§zédnie arrdl, hogy
» aszabad élranyzat rendelkezésre all,
* a tervezett kifizetési ttpontokban a pénziugyi fedezet
biztositott, és
» a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasratkozé
szabalyokat.

Az Avr. 55. 8§ (1) szerint a pénziigyi ellenjegyzéat kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datumanakpénaigyi ellenjegyzés tényére
tortérs utalas megjeldlésével, az arra jogosult szemdliyadaval kell igazolni.

Teljesités igazoldsa:

Rendkivil fontos a teljesités igazolasa. Ez dokualien hogy a szetwlésnek,
megrendelésnek megfedeh el van végezve a munka, anyag, aru megérkeatdtnint

a megéllapodasban rogzitett feltételek teljestuliskigy a teljesitésigazolas alapjan
kovetkezhet a megrendeltek kifizetése.

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalégyvaaz Aaltala — az adott
kotelezettsegvallalashoz vagy kotelezettsegvabl@fre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolddoan — irdsban kijel6lt személy jogosultelfesitést az igazolas datumanak és
a teljesités tényére tori@mtalas megjeldlésével, az arra jogosult szemdiradaval
kell igazolni.

A teljesités igazolasa soran elleizhet® okmanyok alapjan ellénizni és igazolni kell:

a kiadasok teljesitésének jogossagat,

0sszegszéségét,

ellenszolgéltatast is magéaban foglalo kotelezett@iéaas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitésétden esedékes — annak teljesitéseét.



Ervényesités:

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése sremkmnany utalvanyozasa &t
torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell a2gyesitésre utalé megjeldlést és az
ervenyesii keltezéssel ellatott alairasat.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén Avr. 57. § (3) bekezdése és az Avr.
53. 8§ (1) bekezdése szerinti esetekben annak Hianyds — az érvényesitek
ellendriznie kell:

. az 0sszegszeséget,

. a fedezet meglétét

. és azt, hogy a medals igymenetben az Aht., az Ahsz. és az
Avr. eléirasait, tovabba a bélszabalyzatokban foglaltakat megtartottak-
e.

Utalvanyozas:

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésengielsmpmolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmaapj&h tortenik.

A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozad\az 59. § (4) bekezdésre
figyelemmel sziikséges, és a kotelezettséget vadleddv az Avr. 57. § (2) bekezdése
alapjan ebirta a teljesités igazolasat — a teljesités igaavlédveden kerilhet sor.

A pénztar bizonylat mellé szikséges kulon irasbetindelkezés, vagyis
utalvanyrendelet.

Il. Fejezet: Az operativ gazdalkodasi jogkdrt gyakorlok(kotelezettségvallalo,
keretgazdalkodo, ellenjegy#, utalvanyozé, érvényestt, szakmai teljesitésigazolo) és
feladataik

1. A Kotelezettségvallalo
Az Avr. 52.8 (1) bekezdésdapjan az intézmény nevében a koltségvetési sezmbje
vagy az altala irasban felhatalmazott személy,talézettséget vallalé szerv alkalmazasaban

allo személy vallalhat kbtelezettséget.

2. A Keretgazdalkodo

A keretgazdalkodo egy szakmailag korulhatarolhatd teriilet gazdalkadak
biztositdsa érdekében meghatarozaitadamra, meghatarozott pénzkerettel rendelkezik. A
kérhaz beszefii keretgazdalkod6i egy hoénapra, - a varhaté bevéiliggvényében -
megallapitott keretésszeggel gazdalkodnak, szigerétfigyelés betartasa mellett.

Tamogatasbol megvalosulo fejlesztési projekt esetérelkulonitett elszamolas mellett
- 6nallo keretgazda kerul kijelolésre a projektredgjtasanak iitartamara. Keretgazdaként a
projektmenedzser kerll megbizasra, akire a jelabayzatban a keretgazdakra vonatkozé

eléirasok mindenben érvényesek.



3. Kotelezettségvallalas
Az a gazdasagi és jogi esemeény, amelynek keret@bamnra jogosult intézkedeést tesz a
munka, vagy a szolgaltatas veégzéseére, illetve agzalitasra, beruhazasra, felljitasra és
egyben kotelezi magat, hogy a végzett munkat jesfedtt szolgaltatast, beruhazast, felujitast,

a szallitott arut atveszi, annak ellenértékét apgy ebiranyzatok terhére kiegyenliti.

Az Avr. 45.8 (1) és (3) bekezdésétminak alapjarkotelezettségvallalasnak tekintend
— a kozbeszerzéflr sz6l6 2015. évi CXLIII. torvéngzerint a kdzbeszerzeési eljarast
meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételnieds, a palyazati kiiras,
— tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik szemneéligemben vallalt kdtelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozat&iggo fizetési kotelezettséget

tanusit.

A kotelezettségvallalas @t meg kell gyzédni arrél, hogy a jovahagyott, illetve
modositott koltségvetés fel nem hasznalt és le ké@tdtt kiadasi diranyzatanak pénzigyi
fedezete rendelkezésre all-e. A kotelezettségealiabzére, a feladata elladtdsdhoz olyan
dontés @lkeszitt dokumentum szilkséges a kotelezettségvallalas kerdesdje részébl,
amelyldl a kotelezettsegvallalo meg tudja allapitani a vaéagitas leggazdasagosabb maodijat

és a legjobbnak itélt megoldast (pl.: arajanlatedzéhasonlitasa és hgitése).

A keretgazdalkodOknak a keretek allasarol naprakgdzantartast kell vezetni, melyet
mindenkor a megrendelés és/vagy ség@és mellé kell csatolni, hogy az ellenjegyitletve a
kotelezettségvallal6 nyomon kisérhesse a keretekasél A keretgazddk a
kotelezettségvallalasra  torten eldterjesztéssel  egyltt  kotelesek  tajékoztatni  a
kotelezettsegvallalot a felhasznalhatd keretekasbxol.

A megallapitott havi kereten felll kotelezettsétplabi ebkészitést végezni csak az
egyedileg kiadott engedélyek alapjan lehet. A jabstyséd, vagy kart okozo
kotelezettségvallalas fegyelmi, anyagi és bidjnegi feleldosséget von maga utan.

A gazdasagi igazgatd, a gazdasagi ellato osztadyvg¢avaslatara, a keretgazdalkodok
gazdalkodasi kereteik kotelezettségvéllalassal dm kotott, illetve fel nem hasznélt egy
részét vagy egészét, végleges keretatadas formdjam@s keretgazdalkodonak éatadhatja,
vagy engedélyezheti a gongyolités modszeréenek akatmazasat, amely leléstget biztosit
a keretgazdalkoddknak, hogy egy adott havi kere@gisfennmaradd részét, egy &esi

id6szakra atcsoportosits&/( sz. mellékle)



A kotelezettségvallalas — @ar. 53.8 (1) bekezdéseerinti kivétellel — csak irasban és

az arra jogosult személy ellenjegyzése utan toetenKotelezettségvéllaldsra csak és

kizarolag ad. sz. mellékletbenfelsoroltak jogosultak.

Kotelezettségvallalast@eszit) feladatok:

palyazatok kiirasa (kbzbeszerzés ala tartozé éstamaz6 palyazatok),
arajanlatok bekéreése,

Ures allashelyek kimutatasa,

bérmaradvany kimutatasa,

eldiranyzat felhasznalasi terv elkészitése,

egyéb, dontés-ékészitést szolgalé dokumentumok elkészitése.

A palyazati kiirasnak és az ajanlatkérésnek tadaina kell az alabbiakat:

s 7

készlet / szolgaltatas pontos megnevezését (meghasit),
mennyiségi egysegeét,

mennyiségeét,

egységar (AFA % és tartalom megjeldléssel),

garancia id,

szallitas médja,

szallitas hatarideje (folyamatos teljesités esatémezése),
teljesités (atvétel) helye,

fizetés modja,

fizetési hatérid,

késedelmi kamat mértéke,

esetleges arengedmeény, kedvezmény mertéke, feltétel

Arajanlatot legalabb harom szallit6tdl kell kérni.

A beérkezett arajanlatokat az érintettek (keretglkodid, igényb) altal mirssiteni kell

szakmai és gazdasagossagi szempontok szerint. élekéttségvallalé elé az intézmény

szamara legkedvéhb ajanlat kerllhet élerjesztésre, a keretgazda dsfiesével egyiitt,

csatolva a nem javasoltakat is. (Arajanlatnak stzémiis, ha az arajanlatkérésre nem

valaszolnak, vagy a valasz nemleges).

A kotelezettségvallalas formai:

1.

a kb 0N

alkalmazasi és egyéb munkajogi okiratok,
megrendelés,

véllalkozési, szallitasi szefdés,
kozbeszerzési eljaras,

vasarlasi, kiklldetési élegigénylés és engedélyezés,



6. kikluldetési rendelvényen kikuldetés elrendelése éekilfoldre,
7. jogszabalyilag élirt feladatok esetében a jogszabaly.

Alkalmazasi és eqgyéb munkajogi okiratok

Az alkalmazéasi okirat — a munkaviszony, illetve @gymunkavégzeésre iranyulo
jogviszony létesitésének, modositdsanak, megseégetetk bizonylata. A vonatkozo
eléirasokata kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi KXXdrvény és modositasai,
valamint aSzervezeti és #kodési Szabalyzaartalmazza.

Megrendelés

A megrendelés eszkbdz, készlet, gyodgyszer beszémese szolgaltatdsok
igénybevételekor alkalmazott kotelezettségvallal@asna. Minden megrendelést irasban kell

elkésziteni:

formanyomtatvanyon vagy,

- egyedi médon, levél formaban.
A megrendel jogérvényessége miatt az alabbiakat kell kotelezartalmaznia:

- a megrendél és a szallitd pontos megnevezése, telephelye,

- a megrendelt és szallitand6 eszkoz, készlet, drtigm pontos meghatarozasa,
(amely egyben tartalmazza a wségi kovetelményeket is),

- mennyiségi egység,

- mennyiség,

- egységar (AFA % és tartalom megjeldléssel),
- a kotelezettség 6sszege,

- a szallitas mddja,

- a szallitas hatéarideje,

- a teljesités (atvétel) helye,

- a fizetés madja,

- a fizetési hatarid|,

- engedmeény, kedvezmény mérteke, 6sszege,
- hibas teljesités esetére szankciok kikotése (pthés),
- garancialis javitas, jotallasi kotelezettség,

- késedelmi kamat mértéke.



A megrendelést

- 3 példanyban, a megrendelis beazonosithatéan, folyamatos sorszammal kell
kiallitani, amelylél az

» el (eredeti) példany a szallitéé, illetve a szoldakbvégaé,

= masodik példany a gazdasagi esemény megvalosutesakamla mellé
csatolando, (keretgazdalkodo, illetve a teljesigistolo csatolja a szamlahoz),

*» aharmadik példany a keretgazdalkodénal marad.

Ugyeleti i alatt tortéd sirgsségi indoki, eseti kifls vallalkozé altal végzett
szolgaltatasok (javitasok) megrendelésére az Uiygelet jogosult, a miszaki Ugyelettel
tortént ebzetes egyeztetés és a készenlétes igazgatd jo\&daagian. A megrendeléseket az
ugyeleti jelentésben rogziteni és a kovetkemunkanapon az adott kotelezettségvallalot,

keretgazdat irasban értesiteni kell.

Konszignacios raktar Uzemeltetésére a keretgazdadatt havi keretésszegén belll,
kilén cimzett keretet kell meghatarozni, agy, hogykeretgazda az érintett, szakmai
felhasznalé élz6 havi felhasznélasa és a targyhavi felhasznal@ge talapjan, a szakmai
terllettel egyeztetve, a targyhavi keretébe a nmelglend mennyiséget és ennek értékeét
figyelembe vegye. Ennek alapjan kezdeményezheti aagyhavi szikséges mértek

kotelezettségvallalast.

Kbdzbeszerzési eljaras

A kozbeszerzésekiszolo 2015. évi CXLIII. torvéngs a felhatalmazasa alapjan kiadott
kormanyrendeletek szerint — a kozbeszerzés megkekéldt a kdzbeszerzési eljarast
meginditd — feladott hirdetmény, megkuldott réselrétajanlattételi felhivas, tovabba a
palyazati kiiras, az azonos céldigdnyzatok esetében a meghirdetett tamogatéasi tkikash
dokumentumai a kotelezettségvallalagizetesen, feltételesen tanusitjak. Ezen intézkedések
kiadasara — ideértve az annak véllalasara és efjgrg¢sére vonatkozoo@lasokat is — a
kotelezettségvallalas altalanos szabdlyait kellaliazni azzal, hogy a lekotott keretet fel kell
szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak

Ha kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadikély jovahagyasa szikséges, a
kotelezettseégvallalas dokumentaciojahoz csatoltid&e ennek megtorténtét igazold eredeti

dokumentumot.



Vallalkozasi, szallitasi szefdés

A vallalkozasi- szallitasi szaefdés, keretszeérés, atalanydijas szédes, jelertisebb
feladatok, beruhazasok, karbantartdsok, nagyobbnwyis&gi anyag- és aruszallitasok
megvallsitdsa érdekében készll. A smbdznek tartalmaznia kell, a megrendelésnél leirt
elemeket.
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Az intézmény szefidéseit a Korhaz jogi képvisge a kotelezettségvallaloi alairdtel
ellendrzi, amennyiben az a jogszabalyoknak megbelaljogi képvisdl szignalja és a felek

alairasa utan a kdzponti iktato / szelestar nyilvantartasba veszi.

Jogi képvisdl felllvizsgalata nélkll szetdéskotés nem kezdeményezhélletve nem
valésithaté meg.

A szerddeést a jogi képvisél szignalasa utan a gazdasagi igazgato ellenjegya é

kotelezettségvallalo alairja.

Vésérlési, kikuldetési élegigénylés és engedélyezeés; kikildetési rendebkmny

kikildetés elrendelése bel- és kulféldre

Vasarlasi, illetve kiklldetési &g (ellatmany) 6sszegét is kotelezettségvallaldtskéll
kezelni. Az eblegkérés az erre rendszeresitett nyomtatvanyo@niéirt A nyomtatvanyon
meg kell jel6lni a varhatd felhasznalast és ditegl 6sszegét, annak elszamolasi hatéridejét.
Kiklldetés esetébenddetes engedélykérés alapjan — amely tartalmaz#dai&tés varhatd
koltségeit — kikuldetési rendelvényt kell kiallitdeetté példanyban, ez a kételezettségvallalas

dokumentuma.

Jogszabalyilag éirt feladatok esetében

Jogszabalyok Aaltal &It feladatok kotelezettségvallalasnal a kotelsggpallalas
dokumentuma a jogszabalyra hivatkozo feladat elsgzek szikségesseget tudomasub vev
Ugyirat, melynek tartalmaznia kell a feladatvégevét, adatait, valamint a varhaté koltséget
(AFA-val).



Kotelezettségvallalasok tovabbitasa a &ipartner felé:

alkalmazasi okiratot a Humaréorras-gazdalkodasi csoport tovabbitja, személyes
atadassal, vagy postai aton, tértivevennyel,

megrendeléseket postai uton, ajanlottan, faxonaik-en, sirgs esetben — ideiglenesen
— telefonon,

szerddéseket postai uton, ajanlottan,

kimens szamlakat postai aton, ajanlottan.

a) Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

Az intézményben a kotelezettségvallalasrol napmakggilvantartast kell vezetni,

amelynek tartalmaznia kell:

a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

a kotelezettségvallalas alapjaul szolgal6é dokummmheghatarozasat és keltét,
a kotelezettségvallalo nevét,

a kotelezettségvallalas targyat,

a kotelezettségvallalas 6sszegét,

a kotelezettségvallalas évek szerinti forrasat,

a kifizetési hataridket és azok jogosultjait, tovabba

a teljesitési adatokat.

A nyilvantartast:

a kotelezettségvallalas okkszitésével és nyilvantartasdval megbizott murkata
(keretgazdalkod0) az éltala érintett tertiletre vioozdan,

a gazdasagi ellatd osztaly az intézmény egésop@atkozoan vezeti.

A nyilvantartasok naprakészségéért, megbizhatogagadyilvantartok fegyelmileg

felelések.

A kotelezettségvallalasrol (meglgws folyamatos) minden keretgazdalkodo koteles

nyilvantartast vezetni, amelynek tartalmaznia kepénzigyi teljesités idejét és mértékét, a

beérkezett szamla sorszamat is.



4. A kotelezettsegvallalas ellenjedyz

Az Avr. 55. § (2) bekezdése a) pondjlapjan a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a
gazdasagi igazgatd vagy az altala irasban kijeddlintézmény alkalmazasaban allé6 személy

jogosult.
5. Kotelezettségvallalasok ellenjegyzése

Ez az eljaras, amelynek soran a gazdasagi igazgatéagy az altala kijel6lt pénzigyi-
szamviteli szakképesititsdolgozonak If sz. mellékle) az ellenjegyzést medgeben
személyesen meg kell ggbdnie arrdl, hogy

- a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, deler nem kotott, kotelezettség
targyaval Osszefudg kiadasi ebiranyzat rendelkezésre all-e, illetve varhatéan
befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet,

- az ebiranyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetégpmhtjdban a fedezet
rendelkezésre all-e,

- a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkod@sratkozo jogszabalyokat.

Az ellenjegy®d feladata elvégzéséhez szikség szerint s#akeéehet igénybe. Az
ellenjegydnek a kotelezettségvallalas teljesitisgigét alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg Aaz.-ben eldirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak éfrirasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvai)aiietve a
koltségvetési szerv vezikt.

Ha a koéltségvetési szerv vedjet a tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésistja
az ellenjegyét, az kételes az utasitasnak eleget tenni. E &€raladéktalanul irasban
ertesiteni kell a fejezetet iranyitd szerv végdt Az irdsos bejelentést a koltségvetési szerv
vezetjének kell megtenni.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a bejelentés elleagretalvanyta kotelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitasra tortérgaradéekkal kell ellatni.

Az ellenjegyzésre jogosultak ellenjegyzése nélldddgasagi kihatasu kételezettség nem
vallalhat6 és ilyen intézkedés nem téhet

Az intézmény folyamatos tkodésének biztositasa érdekében az ellenfegyz
amennyiben fenntartasa van a kotelezettségvalha&tmlapozottsagat ilién, akkor koteles

azonnal a kotelezettségvallaléval a kapcsolatoefali.

6. Szakmai teljesitésigazolas
A szakmai teljesités igazolasa a kiadas utalvarspeétt torténik.



Ha a kotelezettségvallalasban foglaltak teljesiilibtve egyéb kotelezettségvallalast
nem igényb pénzforgalmi gazdasagi esemeény tortént, akkoteljesités szakmai igazolasa

soran meg kell vizsgalni a kiadasok:

- teljesitésének jogosultsagat,
- 0sszegszéségét,
- a szerddés, megrendelés megallapodas szerinti teljesitését

A munkavégzés szakmai teljesitésének igazolasa akahelyi vezet feladata a
jelenléti iv alapjan.

Az anyag-, gyoégyszer és eszkozbeszerzeés, illetodgdiatas esetében a teljesités
igazolasa kiterjed mennyiségi, mMsegi, egységar teljestlésének, meglsedgének
igazolasara.

A teljesités igazolas feltételeinek dokumentumai:

- szdllitélevel,

- raktari bevételezési bizonylat,
- munkalap,

- szervizlap,

- felmérési naplo,

- jelenléti iv,

munkaid igazolas.

A szakmai teljesitésigazolas az erre rendszeresitetutalvany lapon torténik.

A szakmai teljesitésigazolas
- aszamlan elhelyezetd,szakmai teljesitést igazoldimelyegd lenyomattal,
- aszakmai teljesités igazolasanak datumaval, és
- aszakmai teljesitésigazolasra jogosult személyaai@val

torténik.

A szakmai teljesitések igazoladsara jogosultak dgsle az intézmény vedgnek a

feladata.

Az intézmény tamogatasbdl megvaldsuld fejlesztageftjeiben dnallo keretgazdaként
eljaré projektmenedzser jelen szabdlyozd&sr&tai mellett az adott TAmogatasi S#des
szerinti ebirasokat betartva végzi a szakmai teljesitésigarola

A szakmai teljesités igazolasara jogosult személyekazAvr. 57.8 (4) bekezdésében
foglaltak alapjan — irasban kell kijeldlni. Az imt@énynél a kotelezettségvallalasi és
ellenjegyzési jogkoroket, valamint a szakmai télfsge jogosultakat ak sz. melléklet

tartalmazza.



7. Az érvényesit
Az eérvenyesitési feladatokat ellatd szemeélynek Isodktatasban szerzett pénzigyi-

szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfskalai végzettséggel és emellett pénziigyi-

szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult személyeket —Aaz. 58.8 (4) bekezdésébdaglaltak

alapjan — irasban kell kijeldlni.

8. Ervényesités

Az érvényesités a szallitott aru, a teljesitettgedtatas kifizetését, illéteg a bevételek
beszedését megeb gazdalkodasi tevékenyseég.

A kiadasok teljesitésének és a bevételek beszeslésdrendelése &t az okmanyok
alapjan elletirizni és igazolni kell azok jogossagat, 0sszeds#ayét és azt, hogy azomt
alaki kovetelményeket betartottak.

A kiadasok érvényesitése soran meg kell allapitaogy a kedvezményezettet sbtes
kotelezettségvallalas, jogszabaly, vagy egyéb ketdes alapjan jogosan megilleti a térités és
mennyi a teljesitett szallitds, szolgaltatas, munkgy egyéb jogos indokok alapjan a
fizetend Osszeg. E vizsgalat soran meg kell allapitani, yhag kiadasi dliranyzat
(gazdalkodasi keret), illetve a kifizetés teljesiii®z szikséges pénzeszkdz rendelkezésre all-e.

Az érvényesités megtorténtét a bizonylathoz csatoittirozd lapon, és az eredeti
okmanyra rdvezetve (bélyegezve) kell végrehajtani.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvénya®itétald megjeldlést, a megallapitott
0sszeget, az érvényesités datumat és az érvéngkdiasat.

Az érvényesitésnél kilonos figyelemmel kell lerme#abbiakra:

- AFA torvény altal edirt szamla alaki kovetelményekre,
- a teljesulést igazol6é okmanyok megléte:

* megrendelés,

= szallitolevél,

= munkalap,

» bevételi bizonylat,

» (zembe helyezési jeg§konyv,

= felmérési naplo,

» miszaki atadasi-atvételi jeghzonyv

- szamlazott és bevételezett mennyiseég,

szamlan és a megrendelésen széreatarid,

- szamlan és a megrendelésen szériegsedelmi kamat mértékének egysge.



Az érvényesitési feladatok elvégzésével megbizattalk. sz. melléklet tartalmazza.

Ervényesités utan a bizonylatokat tovabbitani &ekllenjegyének.

9. Az utalvany ellenjegyije
Az utalvany ellenjegyzésére a gazdasagi igazgaiy aa altala irasban kijel6lt személy

jogosult.

10. Utalvanyozas ellenjegyzése
A pénzigyi teljesitések ellenjegyzésekor az ellpygének meg kell g§zédnie arrdl,
hogy a szakmai teljesités igazolasa, valamint eéngesités megtortént-e.
Ha az utalvannyal az ellenjegynem ért egyet, csak akkor kell azt ellenjegyezinée,
arra az utalvanyozotol irasban utasitast kap.
Ez utObbi esetben, az eljaras megegyezik a kottdépwallalasok ellenjegyzéseénél
leirtakkal.

11.Az utalvanyozo

A koltségvetési szerv vedge vagy az altala irasban felhatalmazott szemeéjpgalt
utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket - fA&mr. 59.8 (1) bekezdésébdaglaltak
alapjan — irasban kell kijeldlni.

Az utalvanyozO és az ellenjegyZegyelmileg felebsek az utalvanyozas soran a
gazdalkodasi szabalyok betartasaért. Anyagi ds$glggel tartoznak, ha szabalytalan
utalvanyozas kovetkeztében az intézményt anyagiskéias éri, bint&bgi felelosségre

vonas érvényesil, ha a szabalytalan utalvanyozbsaggttet is elkdvetnek.

12.Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a blekéteeszedésének, a készletek
bevételezésének és kiadasanak elrendelése.

Utalvanyozds csak az érvényesitett okmanyokra wezetvagy kulon irasbel
rendelkezés alapjan torténhet. Utalvanyozas nealkiErvényesitett 6sszeget kifizetni nem

szabad.



Az utalvanynak tartalmaznia kell:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizeb és a kedvezményezett megnevezését, cimet,

d) afizetés idpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a megterheleniés a jévairand6 pénzforgalmi szamla szamat és enegasét,
f) a kotelezettségvallalads nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

h) az érvényesitést.

A roviditett utalvany az okmanyra vezetett utalv@adsi zaradék, amelynek
tartalmaznia kell az 8bb felsoroltakat, azzal a kulonbséggel, hogy azémyegsitési
zaradékban mér feltlintetetteket nem tartalmazza gpszabvanyositott pénztari kiadasi és
bevételi bizonylat).

Az utalvanyozas fajtai:
- pénzforgalommal kapcsolatos,
- anyag-, és eszkozigényléssel kapcsolatos utalvasyoz

Az utalvanyozas csak az ellenjegyzésre jogosuthéhealairasaval egyltt érvényes.

Minden olyan kételezettségvallalas (megrendelésieln e szabalyzattal ellentétesen
torténik, fegyelmi és anyagi feteségre vonast von maga utan. Arra sem pénzeszddint,

anyagot, vagy mas eszkozt, szolgaltatast kiadeiyd nyujtani nem lehet.
Az intézménynél az utalvanyozasi jogkorokék &z. melléklet tartalmazza.

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas a kigtbkegvallald, az utalvanyozé és az
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ellenjegyzésre jogosult személyek egyuttes alairadbett érvényes.

13. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartasi szabalyok

a) Kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, éapesitési, utalvanyozasi, €s
teljesités igazolasara irdnyul6 feladatot nem viéggezmz a személy, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozoja vagy magagaasma el.



b) Az Avr. 60.8 (1) bekezdésébdaglaltak szerint kitelezettségvallalo és pénziigyi

ellenjegy®d, ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan agoemgly nem lehet.

Az Avr. 60.8 (1) bekezdésébénglaltak szerint az érvényesiszemély nem lehet
azonos

— a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogogalhmint

- ateljesitést igazolo

személlyel.

c) A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, éemjebyzésre, az érvényesitésre,
valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosuknedtyek nevéidl és alairas-

mintajarél aV. szamu mellékletszerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni a
Avr. 60. § (3) bekezdéstapjan.

lll.  Szamviteli nyilvantartasok vezetése

Az intézmény koteles a kezelésébensl@agyonrdl, illetve a gazdasagiineleteibl
olyan konyvviteli (pénzigyi és szamviteli) nyilvaniast vezetni, amely az eszkdztkben és
forrAsokban bekoOvetkezett valtozasokat a val6sagnadgfeleben, folyamatosan és
attekintheden, zart rendszerben mutatja be.

A szamviteli nyilvantartadsok vezetése soran érveitgni kell a szamviteli térvényben

(2000. évi C. torvenyesaz allamhaztartas szamviteféiszolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
benmeghatarozott alapelveket.

Minden gazdasagi eseméfiyrmely az intézmény eszkdzeinek, illetve forrda&in
allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot kell kiahi. A konyvviteli nyilvantartasban az
adatok rogzitésének moédja amignyzatok és teljesitéselokionyvi szamlakon tortén
rogzitése tevékenységenkeénti bontasban.

A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalysearkidllitott bizonylatok alapjan lehet
adatokat bejegyezni. A bizonylatokon az adatokatalth médon ugy kell régziteni, hogy
azok a kotelez megirzési hataridig olvashatok legyenek.

A szamvitelfl sz610, tobbszdr madositott 2000. évi C. torvélirasa szerint szigoru
szamadasi kotelezettség alé kell vonni:

e a keészpénz kezeléséhez kapcsolodo bizonylatokagérfice a szamlat, az

egyszeiisitett adattartalmi szamlat és a nyugtat is),



* minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvamgkét meghaladé vagy a

nyomtatvanyon szergphévértéknek megfelélellenértéket kell fizetni, vagy

e az olyan nyomtatvanyt amelynek az illetéktelen dsknalasa visszaélésre adhat

alkalmat.

A felhasznalé koteles a nyomtatvanyokkal - beleErév rontott példanyokat is -

elszamolni.

A szamviteli nyilvantartdsok vezetéseéhez, a bizato{d kezeléséhez részletes

eléirdsokat é&5zamlarendvalamint aBizonylati szabalyzatartalmaz.

IV. A tulajdonosi joggyakorl6 felé teljesitend adatszolgalatasi kotelezettség

Az intézmény gazdalkodasardl jogszabalybdirelartalommal a fenntarto részére
* havonta a tartozasallomanyradl jelentést,
» havonta idkozi koltségvetési jelentést,
* negyedévenként mérlegjelentést,

» tovabba éves kdltségvetési beszamolo6t kotelestk@szi

1. Jelentés a tartozasallomanyrol

A koltségvetési szerv tartozasainak allomanyar@ 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet alapjan - havonta, az AT-01 {el Tartozdsallomany elnevezéshizonylat
kitdltésével, a targyhénap 31-i allapotnak megtele| az Intézet koteles adatszolgaltatast

teljesiteni, nemleges adat esetén is.

Intézmeényink &altal szolgaltatott adatok (az eligmeaartozasallomanyrol)

0sszegiijtéséért, valamint azok atadasaért a gazdasagjagatelebs.

2. ldokozi koltségvetesi jelentés

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtas&azdlo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletdltal meghatarozottak szerinbkbzi koltségvetési jelentést koteles késziteni.

Az idskozi koltségvetési jelentést aAvr.-ben meghatarozottak szerint kell
Osszedllitani. Az Osszeallitasaért a megjeldlt riviide torted tovabbitasaért a gazdasagi

igazgato feldls.



3. lddkozi mérlegjelentés

Az intézménynek az eszkozei és forrasai alakuldsgegyedévenkeént, adKonyvi
kivonat adataibdl 0Osszedllitott meérlegjelentéstl Kedsziteni az allamhaztartasrol szold
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 3Kyrm. rendeletbenmeghatarozottak
szerint.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hdtaidortéd tovabbitasaért a gazdasagi

igazgato feldis.

4. Elemi koltségvetés

A korhaz az éves koltségvetés alapj@emi koltségvetéstkészit.

Az elemi koltségvetés magaba foglalja:
* a kiadasokat, bevételeket és tamogatasokat kieeléitanyzatokon belll

tételenként részletezve,
* azintézmeény személyi juttatdsainak és létszamassietételét..

A koltségvetés tervezés szakmai és szervezési falad

a) koltségvetési javaslat 6sszeallitasa, melynek része
» alapebiranyzat és éiranyzati tobbletek,

» éves koltségveteés tervezet.

A koltségvetési javaslat 6sszedllitasakor megtkellezni a meghatarozott keretszadmok
alapjan mindazokat a bevételeket és kiadasokatyakne

» forrastdl fuggetlenil a feladatokkal kapcsolatosak,
» tapasztalatok alapjan rendszereséfoetiulnak, vagy eseti jelleggel varhatéak,
* jogszabalyon, szebdéses kotelezettségen, megallapodason alapulnak,

» az eszkozok hasznositasaval fliggenek 6ssze.

b) az elkészitett koltségvetési javaslat megkuldésrélla fenntarté szervnek.

A kiemelt eléiranyzatok (a koltségvetési torvény szerinti résztezésben)

Kiadasi ebiranyzatok (ebiranyzati f66sszeq):

« mikodési kiadasok:



* személyi juttatasok,

* munkaadoOkat terh&ljarulékok,

» dologi kiadasok,

» ellatottak pénzbeli juttatasai,

* egyéb nikddési célu tAmogatasok, kiadasok,

* kamatkiadasok,

» tamogatasi éertékmikodeési kiadasok.

» felhalmozasi kiadasok:

* intézményi beruh&zasi kiadasok,

» felyjitasi kiadasok,

* egyéb felhalmozasi célu tamogatasok, kiadasok,
» koOzponti beruhazasok,

* egyeb beruhazasok és fejlesztési tamogatasok,
» tamogatas értékfelhalmozasi kiadasok,

* lakastdmogatas.
Bevételi ediranyzatok (efiranyzati f66sszeg):

» koltségvetési tamogatas,
» tdmogatas értékbevételek,
e atvett pénzeszkoz
e atvett maradvany,
* pénzugyi niveletek bevételei.
* el6z6 évi maradvany.
5. Beszamolasi kotelezettsége a koltségvetésiaelyzatok alakulasarol és azok
teljesitesésl
Az allamhaztartasi szamvitélr sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 5.8 (1)
bekezdése alapjan a kdnyvek zarasat K@rebizonylatokkal, szabalysfekdnyvvezetéssel,
folyamatosan vezetett részletenyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran kiéstt
fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztaives koltségvetési beszamolot kell

késziteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamolo elkészittadgazdasagi igazgato feisl



a) Az éves beszamolo tartalma, beszamolo készitéssapksolatos feladatok

Az éves koltségvetés végrehajtasarol készitettabestd célja, hogy az intézmény az

iranyitd szerv részére beszamoljon:

e az eéves koltségvetéesben meghatarozotbirdglyzatok szakmai szempontud
felhasznalasarol,

* aszemélyi és targyi feltételek alakulasarol, étoerasok kinasznalasaral,

» a feladatok és az azokra meghatarozott mennyisegmi@ségi kovetelmények
teljesitéseil, valamint

* a teljesitménytervben Kit6tt teljesitmények, eredmények elérékénogy ezaltal az
irAnyité szerv mifisithesse az intézmény tkbdésének és gazdalkodasanak
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességéhbdp hogy informaciét
szerezzen kulonos tekintettel a kovetkewben airhatd mennyiségi és ntieégi

kovetelmények, illetve teljesitménycélok kialakéhsz.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

koltségvetési jelentés,

— kormanyzati funkciok teljesitése,
— maradvanykimutatas,

— létszam, és bér kimutatés,

- meérleg,

- eredmeénykimutatas,

— kiegészié melléklet.
Az éves beszamol6t adKonyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-i
fordulonapot figyelembe véve - kell 6sszedllitani.

A fokonyvi kivonat 6sszeallitasaoid a kovetked feladatokat kell elvégezni:
- leltér készitése és atvezetése a kdnyvelés adatain,
— az ebiranyzatok egyeztetése,
— év vegi zarlati munkak elkészitése,
— amérleg 6sszeallitasa a mérlegtételek értekeleséve
Az év végi zarlati munkak keretében elvégzefedadatok:

- a bankszadmlak egyenlegének egyeztetése a december Wtolso

bankszamlakivonat adataival,



a pénztarjelentések december havi utols6 adatagupleztetése adkonyvi
pénztar-szamla adataval,

— a decemberben kifizetett bérek elszamolasa feladfgian, a bevételek és
kiadasok konyvelése december 31.-ig szakfeladatinkés kormanyzati
funkcioként,

- a leltarral megallapitott készletek, koveteléseldogmk, vewvk, egyéb
kovetelések) és kotelezettségek (szallitok, hitbhmanyanak egyeztetése,

- az értékcsokkenések elszamolasa,

Az éves elemi koltségvetési beszamolot a Nemzetgaml Minisztérium altal
elkészitett nyomtatvanygarnitira meghataroztapjainak kitoltésével kell elkésziteni,

melyet elektronikus médon kell tovabbitani.

V. Gazdalkodasi informacios rendszer

Az elbiranyzatok, keretek, kotelezettségvallalasok nyiteétdsa, a bevételek, az
atutalassal, készpénz kifizetéssel kiegyenlitethd&sok kulonbdz szinti lekérdezési

lehetiséget biztositod feldolgozasa a vératformaciés rendszerben torténik.

A vezeti informacios rendszer magaba foglalja a teljesdgikondas (a személyi
juttatas, a munkaugyi, tarsadalombiztositasi adatkmikédési kiadasok, bevételek, a

készletek, a befektetett eszkdzok stb.) nyilvaasat.

A rendszert ugy kell kialakitani, hogy a feldolgtizadatok alapjan automatikusan

biztositsa:

a) a hatésagok részére késziendeszamolokhoz, bevallasokhoz, jelentésekhez

szUkséges adatokat;

b) a vezebi informacidkat a kérhaz vezetése, valamint a szaati egységek vezetése

szamara.

A Kkorszefi, naprakész adatfeldolgozas, illetve adatszolg@tateheisegét a
gyijtészamok vagy mas az egyes szervezeti egyseégekeibeteladatok, a tevékenységek, a

projektek egyértelnmegkilonbdztetését szolgalé azonositok biztositjak

A gazdalkodasi rendszerben a keretgazdalkodok ai@disdra a gazdalkod6 kéd
szolgal. A gazdalkoddé kodszamot &z sz. mellékletben felsorolt szervezeti egységek
automatikusan kapjak. A szervezeti egységek kulhbtievékenységével kapcsolatos

pénzeszkozeinek elkulonitett kezelését a szigattkeéetgazdalkodas teszi letied.



A gazdalkodasi jogositvannyal rendel&kz kiadasaikrol, bevételeikl, aktualis
kereteikbl, keretmaradvanyaikrol sajat kotelezettségvallaldgilvantartdsuk mellett —
jogosultsagi szintjiknek megfetein — a vezéi informacios rendszetlh a szamitdogépes

hal6zaton keresztil — tajékozédhatnak.



VI.

Mellékletek

Kotelezettségvallalasi és kotelezettsegvallalaangdlgyzeési jogkordk dologi, bér- és

|. sz. melléklet

bérjellegi kiadasoknal

Valamennyi kiadas és valamennyi bevétel esetén:

A féigazgatd kotelezettségvallalasi jogkdre az elfottakiditségvetés erejéig korlatlan

és teljes kdf:

Kotelezettségvallald

Ellenjegyéd

féigazgato

gazdasagi igazgato

Téavollétében

helyettese

helyettese

A féigazgato kotelezettségvallalasa esetén a keretiffardd — ezzel 6sszefliggésben a

szakmai teljesitésigazolasi — feladatokat a koaétkeunkatarsak latjak el:

Keretgazdalkodd / Szakmai teljesitést igazolo Taviétében*
Keretgazda Név Név
Orvos igazgato dr. Krajnyik Zoltan helyettese
Gazdasagi igazgatd Lukécs Piroska helyettese
Apolési igazgatd Banyacskiné Szabo Ildiko helyettese
Vérellatas Dr. Toth Péter Karako Bélané
Miiszak / kozizemi dijak Polgar Tamas Gy Istvan
';/Igi;sézbazz/orlrggﬁgg sisk Polgar Tamas Gy Istvan




Szallitas

Kovacs Zsuzsanna

Sarosi Jozsefné

Pénzigy, szamvitel

Havasi Tamas

helyettese

Humaneréforras-
gazdalkodas

Laczko Gydrgyné

Papainé Kovacs Katalin

Anyag-, és
eszkdzgazdalkodas

Kovacs Zsuzsanna

Sarosi Jozsefné

Gyégyszertar dr..Zsori Katalin helyettese
Informatika Rak Istvan helyettese
Elelmezés Gombos Péterné helyettese
Labor br. SHh(()elzr;irzzrrl]igAmir helyettese
Fejlesztési projektek** Projektmenedzser Pl\r/loéglgggz\ikzrr;?i /
* Tavollétnek mirbsil 1 nap, vagy azt meghalad6 tavolmaradas.

** Onallo fejlesztési projektenként kilon-kilonrkémeghatarozasra
konkrétan a keretgazda.



Il. sz. melléklet

Ervényesitési feladatokat ellatok

Ervényesii
Ervényesitéssel megbizott dolgozo(k)

Téavollétében
Ervényesitéssel megbizott dolgozo(k)

Utalvanyozas és ellenjegyzés pénzforgalommal kaptstmsan:

Utalvanyozé Ellenjegysd
féigazgatd gazdasagi igazgajo
Tavollétében Tavollétében
helyettese helyettese

Anyag- és eszkdzigényléssel kapcsolatosan:

Gyogyszer Szakmai és egyéb anyag-eszkdz idzaki anyag
Utalvanyozo6

Fogybgyszerész anyaggazdalkodasadb miszaki oszt.vez
Tavollétében

Helyettese anyaggazdalkodagiaao helyettese

Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorok abalyozasa bevételt eredményéz
értékesitések és szolgaltatdsok esetén

Az intézmény tevékenységével
megko6tésekor:

kapcsolatos,

Utalvanyozé

Ellenjegyd

féigazgatod

gazdasagi igazgatq

Tavollétében

Tavollétében

helyettese

helyettese

bevéeetdményez szerddések



[1l. sz. melléklet

Meghatalmazas

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasszdlo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet.

................................................... alapjan megbizom 20 ..................vv cemeeemeeeo.. NAPJALOI

terlilet egészére.

Féigazgato



Meghatalmazas visszavonasa

Az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasszolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet.

................................................... alapjan Ont megbiztam 20........................... napjatol
.............................................................................................. (név, beosztas)....................
............................................... jagkel, @ ... reeeeeeeeenn. sFA VONAEKOZO
terllet egészére.

Ertesitem, hogy a ................ jogkér gyakorlasara vonatkomeghatalmazast 20.... év
....... ho........napjatdl visszavonom

Datum: ...

Féigazgato



NYILATKOZAT

alairas



V. sz. melléklet
Keretmodositasi lap

Gazdalkodasi keretek atadasahoz

Megnevezés Terhelés Jovairés

Keretgazdalkodo:

Idészak:

Keretatadas 6sszege:

Keretatadas maddja
(technikai, végleges):

A fent részletezett keretmodositast elbiralasrad miéogadasra javasliom.

Satoraljaujhely, .........ccoooiiiiiiiii

gazdasagi ellatd oszt.vez.

Jévahagyoni nem hagyom jéva

Satoraljaujhely, ........cccooeiiiiiiiii

gazdasagi igazgato




Példany sorszama:

V. sz. melléklet

Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra, az utalyémasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésramiat a szakmai teljesitésigazolasra

jogosult személyelit és alairas mintajukrol

Beosztas

Hataskor

Hataskor
gyakorldjanak
alairdsa

Jogosultsag

Kezdete Megs#nése

Kiadas: 04.

Hatalybalépés datuma019.04.01.




Példany sorszama:
VI. sz. melléklet

o TAJEKOZTATAS o o
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A Satoraljadjhelyi Erzsébet Kérhaz........ évi koltségvetésének terhére ..................... Ft
kotelezettséget vallaltam.

A kotelezettseg Vallalas targya: ... ....ovveiriiie e e e e e e e

..................... ,201.. ...
keretgazdalkodo
A kotelezettségvéllalast a kotelezettségvallalasoklvantartasdban .... sorszam alatt
nyilvantartasba vettem.
..................... , 201
keretgazdalkodo6

Kiadas: 04. Hatélybalépés datuma019.04.01.




VII. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Satoraljadjhelyi Erzsébet Korhayazdalkodasi szabalyzatdban foglaltakat megismertem
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a musskéam koteles vagyok betartatni.

Feladat,

hataskor Datum Alairas

Név




