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1.Bevezetés

Jelen szabalyzat célja, hogy a Satoraljaujhelys&vet Korhaz riikbdése soran sziksegesse
valo belfoldi kiklldetések rendjét és elszamol&zatalyozza.

Belfoldi kikuldetés alatt az intézmeény vedet altal elrendelt olyan kikildetést ertink,
amelynek kiindulasi helye és célallomasa kulorbéMagyarorszag tertletén belul talalhatd
- telepulésekre esik.

Kiklldoétt az a természetes személy, aki intézmékl@nmunkaviszonyban, megbizasi- vagy
egyéb szekméses jogviszonyban all.

2. Altalanos szabalyok

A kikuldetést olyan jarrivel és utvonalon kell lebonyolitani, amely mind élszetiséqgi,
mind a gazdasagossagi szempontoknak optimalisafetakeg

Vasuton torté6 utazas esetén a kikuldétt I. osztalyd menetjedpasara jogosult.

Személygépkocsival tortérutazas soran az utazasi koltség megtéritése dskuldott, vagy
hazastarsa tulajdonaban é&zemélygépkocsi hasznélata esetén lehetséges.

3. A belfoldi kikilldetés engedélyezése, illetve eindelése

A belféldi kikuldetés a kikuldott kezdeményezésémagy rendelkezés illetve felkérés alapjan
torténhet.

A kikildetést a Bigazgatd valamint az altala e tevékenységgel fakatt személy
engedélyezi, illetve rendeli el.

A belfoldi kiklldetést az engedélyezl elbzetesen engedélyeztetni kell, széban vagy
irasban. Az engedélyezéskor meg kell hataroznikéldetés céljat, helyét, égpontjat és
idétartamat.

4. A belfoldi kikiilldetés koltségeinek elszamolasa

A belfoldi kikuldetés teljesitését a kiklldetésindelvényen igazoltatni kell a kikuldetés
elrendebjével illetve engedélydiével.

A kiklldetési rendelvény alapjan csak akkor lehekddtsegtéritést kifizetni, ha abban
valamennyi, az elszamolashoz szilkséges adat régzikerilt, és azon az engedélyez
valamint az igazolo alairasa egyarant megtalalhato.

A kikuldetéssel kapcsolatban elszamolhat6 koltsegek

a) utazasi koltsegtérités
b) szallaskoltség
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4.1. Utazasi koltségtérités

a) Sajat, vagy hazastars tulajdonaban allé szey@gkpcsival tortéhutazas esetén:
A koltségtérités a norma szerinti izemanyag koléseg 9 Ft/km altalanos
szemelygépkocsi normakoltség 6sszege.
Norma szerinti Uzemanyag koltség: a kikuldetésidetrenyben meghatarozott
tavolsagra, a 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendeletbeaghatarozott fogyasztasi
norma szerint, érvényes NAV lUizemanyagaron szarse#teiy.

A benzinizemi gépkocsi alapnorma-atalany meértéke a beépitett ormot
hengetirtartalma szerint:

1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer
1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer
1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer
2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer
3001 cm3 felett 13,3 liter/100 kilométer

A gézolajuzeri gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett omot
hengetirtartalma szerint:

1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer

1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer

2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer

3001 cma3 felett 9,5 liter/100 kilométer

Az autdogazzal lUzemel tiszta gazizeryy valamint ketds Uzeni gépkocsi
alapnorma-atalany mértékét — a benzinlizgi@pkocsi alapnorma-atalany alapjan
liter/100 kilométerben meghatarozott alapnormakértéovabba

cseppfolyds propan-butan gaziizem (LPG) esetéditeliter) értéki,

foldgadz (CNG, LNG) tizem esetén 0,8 (Nm3/liter) kéité

modosito tényezszorzataként kell megallapitani.

Tovabbi, akar szadmlaval is igazolt koltség elszésdia nincs lehétég.

b) Vasuton vagy egyéb tomegkozlekedési eszkdzagintbutazas esetén csatolni kell
a kikuldetési rendelvényhez a menetjegyet, vagyeaatjegy vasarlasat igazolo
szamlat.

4.2. Szallaskoltség

A kiklldetés soran felmerdilszallaskoltséggel csak a Satoraljadjhelyi Erzséighaz
nevére szold szamlaval lehet elszamoilni.
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Biz.szam:

BELFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

|. KikUldetési utasitas Kelt: oo, 220

neve: beosztasa:

szolgalati helye:

allandé lakhelye:

kiklildetésének

helye:

Akikildott

,szolgalati beosztasa:

,szolgalati beosztasa:

egyutt
utazik
(név):

,szolgalati beosztasa:

Az utasitasban foglaltaknak legkésdbb ... -ig
tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.

A fenti rendszadm, sajat tulajdonban 16v6 gépjarmi igénybevételét - a mellékelt gazdasagossagi szami-

tas és az esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan - engedélyezem.

................................................................. 20 i)
Az engedélyez6 alairasa A kikuld6 szerv bélyegzéje
Az utalvanyozott eléleg 6sszege Kiadasi pénztarbizonylat sorszama | El6legnyilvantartas tételszama
Ft
A KIKUIAOEE NEVEI. ..ot e
...................................... szolgalati beosztasa:...........cocoeveiiiiiiiiiii
Ft, azaz Ft el6leg
szamla terhére kifizethetd Az atvételt - utdlagos elsza- molasi
....................................... " otelezettség mellet - elismerem.
20, 20

A kikuldott alairasa Az engedélyezé alairdsa

1.sz.melléklet
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Biz.szam:
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
Indulas Erkezés 7 e | uazas | szalas
=
2| =
honnan Ho, | ora, hovéa Ho, | ora, % 3 % koltség
nap | perc nap | perc | 2
¥4
Osszesen:
Utazasi és szallaskoltség egyiitt:
NaPIAT] e e e e e NAPTA A e Ft
Le: a kitelezd reggelimiatt .............coceeiennns napra.........cccoeeveeeeeen. ... Ft 20 %-a
Marad elszamolhaté napidij:
Mellékletek: . )
A kikildetésben eltslttt | A koltségelszamolas Osszes koltség:
db igs szikségességét és a [végosszegét felvettem,
utazasijegy kikuldetés teljesitését egyidejlleg az dtielsleget )
db igazolom: visszafizettem: Le: Utieléleg
helyi kozl. je
yiKozljegy Kifizetendé:
db] 20 20
széllodai szla. X : .
Visszafizetend6:
db
egyeb
0ssz. db
Osszes koltség fori
(betiively: orint
Ellendrizte: Utieléleg-visszafizetés Kikuldési koltség kifizetés
bevételi pénztarbizonylat kiadasi pénztarbizonylata-
sorszama: nak sorszama:
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Biz.szam:
Kiktldetési rendelvény
A hivatali, Uzleti utazas koltségtéritéséhez
20 .év __ ho
A munkaltato A munkavallald
neve: neve:
lakcime:
Cime: sziletési ideje, helye:
anyja neve:
adészama: adoazonosito jele:
A gépjarmi rendszama: , tipusa:
Az izemanyag-felhasznalas maédja: alapnorma szerint: ____ liter/100 km vagy atalany a lokettérfogat alapjan : ___ liter/100 km
‘% Altlideres kilszolodlar tel.::;izn uz:nPaEn;ag litiszzs' Eklslltr::;tesl Széllas kotlc_;e:zc's
§ kezdete| vége Gtvonala és célja r?tlerlf r;?z,lgsé; J (km) ’ egz’sjl?ér térités (gFt) ms;) ((r:%pi— koltség (FY) riﬁgg"
Osszesen:
Le: Utieldleg
Pénztarbizonylat sorszama: Minddsszesen:
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelt: Kelt:




