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A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Satoraljatjhelyi Erzsébet Korhdzra -
tovabbiakban Intézet - (Satoraljaujhely, Martirok u. 9.) tulajdonéban 1évo és az
intézmény ¢érdekében hasznalt gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az
lizemeltetésben résztvevd, azt irdnyito €s ellendrzd személyekre.

Az intézet gépjarmii szolgalata kozvetleniil a gépjarmii ligyintézohoz tartozik, az
ligyintéz0 felettese a gazdasagi ellatd osztalyvezetd.

Fo feladata: biztositani az intézet szallitasi feladatanak tervszer(, racionalis és
gazdasdgos ellatasat, valamint a gépjarmiivekkel a kozlekedés biztonsagos
lebonyolitasat, a gépjarmiivek sziikséges miiszaki allapotanak biztositasat.

Ezeket a feladatokat a jelenleg rendelkezésre allo gépkocsi parkkal (1.
melléklet) latja el.

Munkaido

A gépkocsivezetdk munkaideje heti 40 6ra, 3 havi munkaiddkeretben.
Kikiildetés esetén a telephelyre torténd visszaérkezésig tart.

Programozott feladatok

- Vérado kiszallas

- MSZSZ: négyodgyaszati, gyermek

- Gonci telepely személyszallitas

- Miskolc: iii. és egyéb uticélok: MAK, anyagbesz., javitasok
- Budapest: iii. és egyéb célok: labor, anyagbesz., javitasok

- Bérsterilizalas,

- Sziikség esetén

- Belso szallitas:
- steril eszkoz
- gyogyszer kiszallitas
- raktari anyag
- ételszallitas

Nem programozhato feladatok

- sziikség szerinti anyagbeszerzés

- raktar részére szallitas

- rendkiviili vér- és vizsgalati anyagszallitas

- 1gazgatasi célu kiszallasok, értekezletek, ellendrzések



Gépjarmiivek igénybevétele

- Gépjarmiivek igénybevételére engedélyt igazgatas ad.

- Szallitasra vald kérelmet irdsban kell benyljtani a gépkocsi tligyintézéssel
megbizott személynél, a targy hetet (igényelt i1dOpontot tartalmazd hét)
megel6z0 hét csiitortok (ha ez munkasziineti nap, ugy az azt megel6z6 utolsod
munkanap) 12 6raig.

- Kivétel a nem tervezhetd, varatlan vagy rendkiviili esetek.

- Tobb jelentkezonél a rangsorolast a gazdasagi igazgato, rendkiviili esetben az
igazgatd féorvos hagyja jova.

- A kérelem elbiralasarol —annak megtorténtét kovetden- azonnal tdjékoztatni
kell az igényl6t.

- Nem hivatalos célra torténd igénybevétel személygépkocsi, illetve mikrobusz
esetén nem engedelyezett (kiilon engedéllyel) foigazgatd engedélyezhet.

- Hivatalos anyagbeszerzéseket, a raktar részére torténd széllitdsokat a
gazdasagi ellatd osztaly vezetdje engedélyezhet.

Az intézmény (korhaz) tulajdonat képezd gépjarmiiveket hivatasos, e célra
felvett, a szallitasi csoporthoz besorolt dolgoz6 vezetheti, menetlevél alapjan.
Egyedi irdsos engedéllyel mas korhdzi dolgozo is lehet intézményi gépjarmii
vezetdje. (2. melléklet)

Az intézmény gépjarmivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetok menetokmannyal (menetlevéllel) valo
ellatasarol a gépkocsi ligyintézéssel megbizott szemely gondoskodik.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmivezetd feljegyzi a
megtett utat, az indulads ¢€s érkezés idOpontjat. A menetlevélen feljegyzett
adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja, kérelemre torténd szallitast az
1gényld igazolasaval is el kell 1atni.

Személygépkocsi esetén a szallitott személy igazolja a rd vonatkoz6 ut adatait.

A menetleveleken javitast csak athtizassal, valamint a javitast végzo alairasaval
lehet végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépjarmii iligyintézéssel
megbizott személy koteles ellendrizni.

A menetlevél szigori szdmadastinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni.
A felhasznalt vagy rontott okmdényokat sorszam szerint, hianytalanul a
bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint kell megdrizni.

Megorzésért felelds a gépjarmii ligyintézéssel megbizott.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és
mikodésérol a gépjarmiivezetdnek minden esetben meg kell gy6zddnie.



Ellendrizni kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmili tartozékainak
meglétét és a KRESZ eldirdsainak vald megfelelését.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmi haszndlata kozben figyelemmel kell
kisérnie gépjarmii  biztonsdgos berendezéseinek, valamint a gépjarmi
rendeltetésszeri, zavartalan mukodését.

Az lizem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmii
allaginak megodvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében —ha a
gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja- a gépjarmiivet- ha arra
lehetdség van- be kell vontatni a gépjarmii telephelyére, illetve a hiba
megsziintetése érdekében segitséget kell kérni.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tlintetni .
Szallitas szervezési feladatok

- A gépkocsi ligyintézéssel megbizott személy részére jelzéssel €l — a futott

kilométer figyelembevételével — szemle ¢és miiszaki vizsgdztatasok,

nagyjavitasok sziikségességére.

- A berendezések, felszerelések, és anyagok gyors, zavartalan és gazdasagos

szallitdsanak elvégzése.

- Hatékony gyogyitd megel6z6 ellatds  biztositasa  érdekében a
személyszallitasi tevékenység gazdasagos szervezése

- A gépkocsik eldiras szerinti napi karbantartasa, javitasa, szervizelése

- Uzemanyag fogyasztasok figyelemmel kisérése és soron kiviili intézkedések
megtétele a norma tallépések megsziintetése érdekeben

Javitasi karbantartasi feladatok

- A gépkocsi ligyintézéssel megbizott személy a futott kilométer
figyelembevételével iitemterv szerint kiildi a gépkocsikat szemlére és miiszaki
vizsgaztatasokra, nagyjavitasokra.

A gépjarmiivek karbantartasat a gépkocsivezetok maguk végzik, ami a

gépkocsi mosasat €s a kisebb hibaelharitasokat foglalja magaban.

- A gépkocsi ligyintézéssel megbizott szemeély az anyag kivételezést
gépkocsinként kiallitott anyag-kivételezési jegyen végzi és az alairdsaval
elismeri a javitas céljara igényelt anyag atvételét.

- Ellendrizni koteles az elvégzett javitast €s a kiigényelt anyag felhasznalasat.

- A gépkocsi ligyintézéssel megbizott személy feleldsséggel szervezi és
iranyitja a gépkocsi javitast és szemlék atvételét, meggy6zddik arrdl, hogy a
javitas valoban végrehajtasra keriilt-e.

Az intézmény gépjarmiivét csak a kijeldlt gardzsban lehet tarolni. Ettdl eltérni az

féigazgatd engedélyével lehet.



A gépjarmiivek inditdé kulcsait a Teherportan elhelyezett trezorba kotelesek
leadni, tarolni. A leadas illetve felvétel idejét, valamint a felvevd személy nevét
a szolgélatot teljesité biztonsadgi Or az erre rendszeresitett kulcsnyilvantartd
naploba kételes beirni €s aldiratni a felvevd személlyel.

A gépjarmiivek tankoldsa a MOL Toltéallomasokon torténik kartyds rendszer
alapjan.

A gépjarmiivek atadasa, atvétele minden alkalommal tele tankkal torténik.
Minden hénap utols6 munkanapjan tele tankkal kell lezarni az adott hdnapot.

A gépjarmiivezetok a nem miiszaki hibabol adddo tulfogyasztast kotelesek
megfizetni.

Ugyviteli feladatok

A szallitasi tevékenységgel kapcsolatos tigyviteli ellatas (menetlevelek,

lizemanyag elszamolasok, statisztikak stb.)

- Gépkocsivezetok beosztasa

- Havonta: munkaiigyi osztalynak t0lora elszamoléds, pénziigyi osztalynak
lizemanyag elszdmolas, kilométer teljesitményekrol

- Jelentések elkiildéséért és azok pontossagaért a gépkocsi ligyintézéssel
megbizott a felelds.

- Minden olyan adatszolgaltatas mely a tevékenységgel kapcsolatos.

A gépkocsi ligyintézéssel megbizott hataskorét, jogkorét és feladatait a
munkakdri leiras tartalmazza.

Arubeszerzésnél a gépkocsivezetd a beszerzett arut koteles rendeltetési helyére
szallitani, és azt a raktarosnak, illetve az igénylonek személyesen atadni. Az aru
atadasaig a gépkocsivezetd felel a szallitott aruért (mennyiségileg és
mindségileg is).

Az erdgép (villastargonca) miikodtetése a Miiszaki Osztalyhoz tartozik.



Szallitasi szabalyzat 1. sz. melléklete

INM—997 VW Bora szgk. (K6zponti igazgatas)

LOA-196 Ford Transit kisbusz (Vérellatd Allomas)

LYN-049 Mercedes Sprinter kis tgk. (Elelemezés)

JPU-984 VW Caddy (Kérhazi szallitas)

LOA-193 VW Caddy (Kérhazi szallitas)

XNV-143 utanfutd (Kérhazi szallitas)

EmelSgép targonca (diesel) 3 t (M(iszaki ellatas)




Szallitasi szabalyzat 2. sz. melléklete
SATORALJAUJHELYI
ERZSEBET KORHAZ
féigazgato

B 47/525-301 Fax:47/525-330
D<1 3980 Satoraljaujhely, Martirok utja 9. Pf.: 230.
igazgato@svoek.hu

Iktatdészam: ........ccccveeeevennee. Targy: Meghatalmazas
Melléklet:-
MEGHATALMAZAS
Alulirott, meghatalmazom .................... -t (sziletett: ................ , anyja neve:
........................... , személyi igazolvany szdma: ......................., vezetdi engedélye
/£:111 1 H ), hogy ................ e (I forgalmi rendszamu VW

BORA tipusu gépjarmiivet vezesse.

Jelen megbizés egy napra, kizarolag a fentebb nevezett személyre érvényes.

Satoraljatjhely, ...

dr. Kovacs Lajos
mb.féigazgatd
Satoraljatjhelyi Erzsébet Korhaz



